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I.  NUMERO DE PARTICIPANTES

Cada curso contara con:

e Un Director (en casos justificados, el curso puede estar codirigido).

e Un codirector y/o evaluador docente de la Universidad de Burgos, para aquellos cursos
en los que se otorgan créditos de libre eleccidn y en los que el Director no sea docente
de la Universidad de Burgos.

e Un mdaximo de 16 conferencias que, como maximo, serdn de dos horas cada una.

Il. DURACION Y HORARIO DE LOS CURSOS

Los cursos se desarrollaran preferentemente en el mes de julio.

Los cursos que se impartan en la ciudad de Burgos tendrdn como sede el Hospital del Rey. La

mencionada sede se podra trasladar a cualquiera de los centros de la Universidad o,

excepcionalmente, de la ciudad cuando asi se estime oportuno por la Organizacién de los Cursos

de Verano.

Modalidades:

a) Curso Basico. Tendrd una duraciéon de cinco dias, de lunes a viernes. El horario

recomendado es:
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Lunes Tardes 16:30 a 20:30 horas

Mafianas 9:30 a 13:30 horas
Martes a jueves

Tardes 16:30 a 20:30 horas

Viernes Mafnanas 9:30 a 13:30 horas

Este horario es el recomendado por la Organizacion de los Cursos y podra ser
modificado en funcién de las necesidades de cada curso, debidamente justificadas.

b) Jornadas, Talleres y Congresos. Tendran una duracién de 2 o 3 dias y podran impartirse
en horario de mafiana y tarde, solo de mafiana o solo de tarde.

Los Cursos de Verano pueden ser reconocidos con créditos de libre eleccion y podran
otorgarse hasta un maximo de 3 créditos en funciéon del nimero de horas impartidas, o bien
créditos ECTS hasta un maximo de 1,5 créditos. Estos créditos quedaran sujetos a la normativa
vigente.

El importe de matricula se ajustara en funcién de su modalidad como curso o jornada, taller o
congreso En cualquier caso, se tendra en cuenta en dicho importe la matricula ordinaria y la

matricula rediicida Acsimismn <e rantemnla la nncihilidad de 11n desriienta nar nasn antirinado

d
1ll. COORDINACION Y ORGANIZACION DE LOS CURSOS

El Director de cada Curso propondra por escrito al Vicerrectorado de Estudiantes y Extension
Universitaria los nombres de los participantes y los temas a desarrollar. Una vez aprobado el
proyecto por el Consejo de Gobierno de la Universidad de Burgos, recabard posteriormente la
conformidad de los participantes y enviara la lista de los mismos a la Organizacién de los Cursos,
aportando para cada uno de los participantes los siguientes datos:

1. Nombre completo y dos apellidos.

2. Titulacién completa.

3. Universidad u Organizacién a la que pertenece.

4. Direccidn: calle, localidad, provincia y pais (particular y de trabajo).
5. Teléfonos de contacto, fax y correo electrénico.

6. Fechay hora de intervencion.

7. Titulo de la ponencia.

8. Numero de Identificacion Fiscal (NIF) y/o nUimero del pasaporte en el caso de
participantes extranjeros.

9. Domicilio Fiscal (en caso de ser diferente al domicilio habitual).
La Organizacién de los Cursos de Verano formalizard la invitacién oficial por escrito a cada
participante.

IV. NUMERO DE ALUMNOS PARTICIPANTES

Para la realizacion de un curso, se requerird una matriculacion previa como minimo de 25
alumnos, salvo en aquellos cursos que aporten una financiacién externa del 100% del
presupuesto global de los gastos del curso, para los que bastara una matriculacién minima de 15
alumnos.
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La Organizacién de los Cursos de Verano hard un seguimiento de la asistencia de los alumnos
asi como de su grado de satisfaccion con el curso. Solo se entregara diploma acreditativo a
aquellos alumnos que justifiguen un 85% de asistencia.

V. VIAJES

Los participantes que deseen viajar en vehiculo propio percibirdn el importe que en ese
momento tenga fijado la Universidad por kilémetro, asi como, si procede, los gastos de
autopista.

En caso de que los participantes deseen viajar en transporte publico, la Universidad de Burgos
(Cursos de Verano) se hara cargo de los gastos de viaje por la via més directa y la tarifa mas
econdmica.

La Organizacion de los Cursos de Verano facilitard los billetes de ida y vuelta de aquellos
participantes nacionales y extranjeros que lo soliciten. Solamente se hara cargo de los gastos de
viaje comprendidos entre las fechas de participacidon de los ponentes.

No se abonardn los gastos ocasionados por alquiler de vehiculos, comidas y alojamientos en
los trayectos y gastos de aparcamiento en los aeropuertos, salvo en casos excepcionales en los
que se justifique que la utilizacion de este medio resulte mas econdmico que el procedimiento
habitual.

VI. ALOJAMIENTO

Los gastos de alojamiento y manutencidon de los participantes correran a cargo de la
Universidad de Burgos (Cursos de Verano), tanto en hoteles como en colegios mayores.

Si algin conferenciante desea asistir acompafiado de otra persona, deberda comunicarlo
cuanto antes para estudiar la posibilidad de atender su peticién de alojamiento (en la misma
habitacion). En ningln caso se cubriran los gastos de viaje y alojamiento del acompafiante.

La reserva de alojamiento, que sera efectuada directamente por la Organizacién de los Cursos
de Verano, puede establecerse desde la tarde del dia anterior a la intervencidn del participante
hasta el dia siguiente de su participacién por la mafana, debiendo abandonarlo antes de las
12:00 horas. La Organizacion de los Cursos de Verano no sufragara la permanencia en los
alojamientos fuera de los plazos indicados (como maximo, dos noches por ponente).

Los gastos de alojamiento y manutencidon de los Directores de aquellos cursos que no se
celebren en la sede prevista en el apartado Il correrdn a cargo de la Universidad de Burgos
(Cursos de Verano) o de la institucion que los patrocine.

VIl. REGIMEN ECONOMICO

Se establece la siguiente retribucion econdmica bruta, en funcién de las actividades
realizadas:

Director Maximo 360 €

Conferenciantes

Conferencia M3éximo 330 €

Segunda conferencia y sucesivas Mdaximo 150 €

Evaluador, en su caso Maéaximo 150 €
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Participantes en mesa redonda Maximo 150 €

Talleres, visitas y otras actividades Maximo 180 €

Estas retribuciones se considerardn como la cuantia maxima que se puede percibir por las
intervenciones de cada Curso. En cualquier caso, el Director del mismo debera presentar un
presupuesto en el que se ajusten estas retribuciones a las condiciones econdmicas del curso.

Cuando en un curso intervengan ponentes procedentes del extranjero, la Organizacion de los
Cursos de Verano se hard cargo de los gastos de hasta dos ponentes como maximo. Los gastos
correspondientes a los demas ponentes extranjeros se sufragardn con aportaciones externas que
facilitaran los Directores de cada uno de los cursos implicados.

Los Cursos de Verano ponen a disposicion de los Directores de cada Curso la infraestructura
precisa para la organizacién de cada curso en su sede correspondiente. Por ello no se abonara
ningun gasto correspondiente a teléfono, fax, etc. En ningdn caso se cubrirdn los gastos
extraordinarios de los Directores y participantes, tales como: teléfono, cafeteria, taxis, etc.

No se remunerard ninguna actividad que no sea estrictamente académica.
VIIl. FUNCIONES DE LOS DIRECTORES DE LOS CURSOS

a) Presentar a la Direccidon de los Cursos de Verano su proyecto de curso.

b) Aportar, como minimo, el 50% de financiacién externa (de empresas o instituciones
publicas o privadas) del presupuesto global de gastos del curso. En ningun caso la
Universidad de Burgos aportara una cantidad superior a 3.000 €.

c) La financiacién externa de cada curso habrd de formalizarse en un convenio (segln
modelo) que ha de firmarse entre la Universidad de Burgos y la empresa o institucion
publica o privada que aporte la financiacién, de tal modo que en dicho convenio se
contenga todo lo relativo a la colaboracién, financiacion y ejecucién de esta.

d) Una vez aceptado el curso, el director ha de enviar a la Direccidon de Cursos de Verano
un documento en el que figuren los objetivos y fines del mismo para su publicacién en
el programa general (maximo, un folio a doble espacio).

e) Informar a los participantes sobre los siguientes aspectos organizativos:

e Semana del curso, fecha, hora de intervencién y titulo de la ponencia.
e Condiciones de viaje, alojamiento, desplazamiento y retribucién.

e Prevision de traduccién simultanea y material técnico (proyector de diapositivas,
transparencias, etc.)

f) Solicitar a cada conferenciante el envio anticipado de su curriculum vitae y un extracto
de su conferencia, incluyendo la correspondiente bibliografia. Con esta informacién
elaborarad un resumen del curso para su distribucion entre los participantes (la fecha
limite serd el 30 de mayo).

g) Estar presente en el lugar de celebracion del curso durante el transcurso del mismo,
desde su inauguracion hasta la clausura. Atender, tanto a efectos académicos como
organizativos, a los participantes invitados, ocupdandose asimismo de ellos fuera del
tiempo lectivo.

h) Moderar todas las mesas redondas que se celebren en el desarrollo del curso. Esta
participacion no sera remunerada en ningln caso.

i) Organizary realizar todas las actividades no académicas.
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No podran expedir certificaciones del Curso del cual son responsables, ni de cualquier
otra actividad relacionada con el mismo.

Establecer el mecanismo de evaluacion de los alumnos matriculados en el curso
correspondiente.

Si el Director no es docente, se designara un evaluador, profesor de la Universidad de
Burgos, en aquellos cursos en los que vayan a otorgarse créditos de libre eleccién.

m) Los cursos propuestos por instituciones ajenas a la Universidad de Burgos deberan

contar con una direccién académica o en un evaluador que recaerd necesariamente en
el propio personal de la Universidad.

IX. FUNCIONES DE LA DIRECCION DE LOS CURSOS DE VERANO Y DEL SERVICIO DE
INFORMACION Y EXTENSION UNIVERSITARIA

a)

c)

d)

i)

k)

Solicitar de los profesores de las dreas de conocimiento de la Universidad de Burgos, a
través del Vicerrectorado de Estudiantes y Extensidon Universitaria, proyectos de cursos
a desarrollar dentro de los Cursos de Verano.

Confeccionar, una vez recibido el programa definitivo de cada Curso elaborado por su
Director o Directores, el programa definitivo de los Cursos de Verano.

Organizar la presentacidén oficial de los Cursos de Verano.
Coordinar la totalidad de los cursos en cuanto a:

e Fecha de celebracién y horario.

e Lugar de imparticiéon de los cursos.

e Publicidad.

e Convenios con hoteles y restaurantes.

e Documentacion a entregar a los participantes.

Formalizar la invitacidn oficial por escrito a cada participante.
Efectuar la reserva de hoteles y restaurantes para los ponentes.

Confeccionar las ndminas, hojas de liquidacion de gastos de viajes y pagar las
retribuciones de los participantes.

Gestionar la matricula, entregar el material y las acreditaciones de los alumnos
asistentes.

Elaborar y proporcionar a los Directores de cada curso listado de participantes y
diplomas de asistencia.

Proporcionar el material técnico (proyector de diapositivas, transparencias, etc.)
solicitado por los Directores de cada curso.

Gestionar las subvenciones externas.

Poner a disposicion de los Directores de cada curso la infraestructura precisa para la
organizacion de cada curso (teléfono, fax, etc.) en su sede del Rectorado de la
Universidad de Burgos.

m) Apoyar y formar al equipo de becarios para que colabore en el desarrollo vy

n)

funcionamiento de aquellos cursos en los que se considere necesaria su presencia.

Elaborar una memoria que recoja el desarrollo general de los cursos.
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X. MATRICULA

La Organizacién de los Cursos de Verano propondra las tasas de matricula correspondientes
para cada curso académico, en relacién a los Cursos de Verano, que deberan ser aprobadas por el
Consejo Social de la Universidad.

XI. APROBACION

Los Cursos de Verano serdn aprobados por el Consejo de Gobierno, dentro del mes de marzo,
una vez confirmada la subvencién externa.

El Vicerrectorado de Estudiantes y Extensién Universitaria podra proponer directamente al
Consejo de Gobierno de la Universidad de Burgos cursos de interés cuyo contenido resulte
estratégico o cuya tematica se considere de actualidad, sin necesidad de presentar financiacion

externa.
Xll. APORTACIONES EXTERNAS

Se establecen dos figuras:
a) Colaborador/es:

Tendrdn la consideracidon de colaborador o colaboradores aquellas empresas, entidades
o instituciones publicas o privadas que realicen una aportacion inferior a 3.000 € o
cedan instalaciones, materiales, etc. para el desarrollo del curso.

b) Patrocinador/res:

Tendrdn la consideraciéon de patrocinador o patrocinadores aquellas empresas,
entidades o instituciones publicas o privadas que realicen una aportacidon superior a
3.000 € para el desarrollo del curso.

La Universidad de Burgos incluird en el material promocional de los Cursos de Verano, los
logotipos identificativos de las empresas, entidades o instituciones que colaboren o patrocinen
en alguno de los cursos, salvo manifiesto en otro sentido de la empresa, entidad o institucion
afectada.

HISTORIA DE LA NORMA
Texto original:  CG de 13/12/2012 (BOUBU de 31/12/2012)

Modificaciones: sin modificaciones




