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UNIVERSIDAD DE BURGOS
ESTUDIOS ¥

La Junta financia trece proyectos de
investigacion de la UBU con...

g Trece proyectos de investigacion
§ de la Universidad de Burgos han
sido premiados y respaldados
por...

I
i
]
N

A { En el Teatro Principal fue
presentado el primer estudio
completo sobre el corpus vidriero
de la...

ST T U

El curso arranca el lunes

8 Aunque los alumnos de primer
curso no comenzaran la actividad
académica hasta el dia 19 de...

Ver més

RECURSOS UBU Y SOCIEDAD

Correoweb - Office365 Fundacién
Ubunet Consejo Sodial
Intranet Perfil del contratante
Registro y Tablon Oficial Fondos Europeos
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ADMISION Y MATRICULA ¥ INVESTIGACION ¥ INTERNACIONAL ¥ LA UNIVERSIDAD ¥

Concurso n°1 (2016-2017) por via de urgencia,
14 plazas. Plazo de...

XIV Reunién del Grupo Especializado
de Polimeros (GEP)

Cerca de 200 quimicos y fisicos de 8
paises se reunen en el XIV Congreso...

09:30h

La Universidad de Burgos convoca el concurso
n®1(2016/2017) para la contratacion de

profesorado...

Oferta de practicas en la Fabrica de Inventos
S.L..(OP617)

Congreso. Historia de las Tecnologias
y de la Comunicacion al servicio de la
Defensa

06

Sep Para estudiantes matriculados en los Grados

La Universidad de Burgos seré anfitriona de Ingenieria Informatica e Ingenieria Electrénica...

del Congreso Internacional de “...
10:00h W —_

Oferta de practicas en Norsol Eléctrica S.L.
Bienvenida a los alumnos del "Global (OP591)

leaders Programme Para estudiantes matriculados en el Grado de

Ingenieria Electronica Industrial y Automatica en el...

La vicerrectora de Internacionalizacion,
Movilidad y Cooperacién, Elena...

10:30h
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-

VIVIR LA UBU
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Fecha y hora oficiales

P campus i
9 UNIVERSIDAD DE BURGOS s Y 1402
e Excelencia 12:41 h.
. SEDE ELECTRONICA INTERNACIONAL

Real Otaervatorio de la Armada

Oficina virtual & )

ca
II. ]
{: J
Perfil del Catédlogo de Tablones
Contratante Procedimientos
‘—E ° g ;{/ SUGERENCIAS
Registro Validador de Buzon de
Electronico Documentos Sugerencias
Soporte Técnico a Normativa Sobre la Sede
Usuarios Universitaria
W Rancuar-e E LY @ 53 At e
= B " EIElE
[ i& Sl TEE e Tablon de Perfil del Reqistro Sugerenciasy Te Ayudamos Accesibilidad Proteccion de  Politica de Mapa Web
anuncios Contratante Electranico Quejas Datos cookies
ouoin=2c2

El desarmollo de esta sede ha sido cofinanciado por el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, dentro del Plan Macional de Investigacion Cientifica, desamolio & Innovacion
Tecnoldgica 2008-2011 con cargo al proyecto TSI1-050200-2009-252

2013 Universidad de Burgos, c'Hospital del Rey s/n - 08001 Burgos - Tel.: +34 847 258 780 - email: sede@ubu.es

Aviso cookies: Solo se utiizan cookies que permiten acceder a la Web, iniciando y manteniendo la sesion del usuario. Si continua navegando, consideramos que acepta su uso. Ver “Politic a de cookies™
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Fecha y hora oficiales
25 Julio 2016
10:37 h.

Real Obeervatorio de la Armada

¢ campus Q|
UNIVERSIDAD DE BURGOS EXCE[EI?IEC a
SEDE ELECTRONICA INTERNACIONAL

Inicio Sobre la Sede Catalogo de Procedimientos Tablones Validacion de Documentos | Oficina virtual 3 )
Inicip = Sobre la Sede = Registro Electronico de la Sede o hires Ay Imerimi

Sobre la Sede

Fresentacion de la Sede Registro electrénico de la Sede

Certificados, Sellos y Firma

Electranica . .- . . .. . . L L
El Registro Electronico permite a los ciudadanos la presentacion de escritos, solicitudes y comunicaciones dirigidos a la

Notificaciones Electrénicas Universidad de Burgos y relatives a los procedimientos administratives especificados en el cataloge de procedimientos, sin
perjuicio del derecho de los interesados a presentar sus solicitudes, escritos y comunicaciones dingidos a la Universidad de

Burgos en cualquiera de los registros a los que se refiere el apartado 4 del articulo 38 de |a Ley 30/1992, de 26 de noviembre,

de Régimen Juridico de las Administraciones Plblicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
Mormativa Reguladora

El Registro Electronico forma parte de la Sede Electrénica de la Universidad de Burges (https://sede. ubu.es) y esta disponible
Canales de Acceso todos los dias del afio, durante las 24 horas del dia, salvo las interrupciones técnicas que sean imprescindibles. Los

Calendario de Dias Habiles documentos presentados a traves del Registro Electronico tienen plena validez juridica.

Para utilizar el Registro Electrénico es necesario disponer de un DNI Electrénico o los sistemas de firma electrénica avanzada

Sugerencias y Quejas e . E - - P .
g ¥ el especificados en la Sede Electronica, asi come cumplir con el reste de requisitos técnices del sistema.

Recomendaciones de
Mavegacion y Descarga de

Software . ..
Reglamento del Reqistro electrénico
Solicitud General ( ExponelSolicita) !EL /
el e o
. = = oon
[ iﬁ 338 | g ey Tabldn de Perfil del Registro Sugerencias y Te Ayudamos Accesibilidad Proteccion de  Politica de Mapa Web

oo anuncios Contratante Electronico Quejas Datos cookies
o L gy (o B2

El desamollo de esta sede ha sido cofinancisdo por el Ministerio de Industria, Enengia y Turismo, dentro del Plan Macional de Investigacion Cientifica, desarmollo & Innovacion
Tecnologica 2008-2011 con cargo al proyecto TS|-050200-2008-252

E 2013 Universidad de Burgos, o/Hospital del Rey =/n - 08001 Burgos - Tel.: +34 047 258 780 - email: sede(@ubu.es

Aviso cookies: Solo se utiizan cookies que permiten acceder a la Web, iniciando v manteniendo la sesion del usuario. Sicontinua navegando, consideramos gue acepta su uso. Wer "Politica de cookies™
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La solicitud general permite presentar a traves del Registro Electrénico
cualquier escrito, solicitud o comunicacion dirigidos a cualquier 6rgano de la Universidad

Fecha y hora oficiales
UNIVERSIDAD DE BURGOS Excc:g%;i . BY| 31eeoxr
SEDE ELECTRONICA INTERNACIONAL 08:50 h.

R eal Ob servado o dela Armada

Inicio Sobre la Sede Catalego de Procedimientos Tablones Valid acion de Documentos Oficina virtual 3 )
Inicip =Catilogo de Pmcedimientos - Detalle tram ite s<Abds O morimi

Ficha de Procedimiento

Registro Electronico de Documentacion General (Expone-Solicita) (Solicitud General)

= Unidad Tramitadora: Registro Descargar impresos (offine)

# Inicio Procedimiento: A instancia de Parte -
Inicia r framite (online)
» Tipo Interesado: Persona fisica

Volver al Catdlogo

= Organo de Resolucion: Dependera de a quién vaya
dirigida la solicitud

» Caracter Silencio Administrativ o: Negativo

» Plazo de Resolucion:

= Recurso No Aplicable: LOS documentos
= Tasas Precios pl:lbllCDS: Mo presentados tienen
= Mas informacion: .

Podran presentarse en el Registro Electrdnico de la

universidad de Burgos: plena‘ Valldez

a) Documentos electrénicos normalizados correspondientes J u r|,d | ca

a los servicios, procedimientos y trdmites especificados en el —

catdlogo de procedimientos.

b) Cualquier escrito, solicitud o comunicacién distinta de las

mencionadas en el aparatado anterior, dirigido a cualguier
drgano de la Universidad de Burgos, remitido junto a la

solicitud genérica.
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Para la presentacion de la solicitud, deberemos iniciar el tramite online

Fecha y hora oficiales

campus
(%1 UNIVERSIDAD DE BURGOS Excele%ecia = 31 Enero 2017
SEDE ELECTRONICA INTERNACIONAL 08:50 h.

F eal Db ssrvaio o dela Anmada

Inicio Sobre la Sede Catalogo de Procedimientos Tablones Valid acion de Documentos Oficina virtual 3 )
Inicip =Catilogo de Pmcedimientos - Detalle tram ite s<Abds O morimi

Ficha de Procedimiento

Registro Electronico de Documentacion General (Expone-Solicita) (Solicitud General)
= Unidad Tramitadora: Registro Descargar impresos (offine)

# Inicio Procedimiento: A instancia de Parte

iniciar tramite (onfine) _
» Tipo Interesado: Persona fisica

= Organo de Resolucion: Dependera de a quién vaya Volveral Catalogo
dirigida la solicitud

» Caracter Silencio Administrativ o: Negativo
» Plazo de Resolucion:

= Recurso No Aplicable:

= Tasas Precios pablicos: Mo

= Mas informacion:
Podran presentarse en el Registro Electrdnico de la
universidad de Burgos:

a) Documentos electrdnicos normalizado s correspondientes
a los servicios, procedimientos y tramites especificados en el
catdlogo de procedimientos.

b) Cualquier escrito, solicitud o comunicacién distinta de las
mencionadas en el aparatado anterior, dirigido a cualguier
drgano de la Universidad de Burgos, remitido junto a la
solicitud genérica.
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Se necesitan una serie de requisitos para acceder en la oficina virtual

El mejor navegador de momento para la tramitacion on-line es iExplorer

Oficina Virtual
Tramitacién Electrénica

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Bienvenido al senvicio de tramitacion electronica de Universidad de Burgos
(%] 310112017 09:03:29

L1 Anénimo Identificacion de acceso
(W17 Andnimo Para poder consultar la informacién particular de un ciudadano y actuar telematicamente, es necesario autenticarse con un CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA
r= Desconectado reconocido por @fima.

Inicio Son certificados reconocidos por @firma, enfre otros:
- Certificado Clase 2CA de la FNMT (puede informarse y obtenero en www. cer fnmt.es).
Utilidades - Certificado AP (Adminigtracion Pablica) de la FNMT.

- El dni-electronico {(puede informarse en www. dnielectronico.es)

Verfiear Documentos iimportantet Para poder usar el Cliente de Firma, se recomienda tener instalada la versién de Java 7 Update 51 o superior.

“alidarFirma Bajar el nivel de seguridad de Java no es recomendable, pero si usa una versidn anterior de Java, puede probar a bajar el nivel de seguridad de Java a "MEDIO".

Si tras instalarfactualiz ar a 1a ditima version de Java, sigue teniendo problemas para acceder con el Cliente de Firma, debe eliminar la cache de Java y cerrar el navegador antes de volver a
acceder al sistema

Gestion de Formularios

Para poder presentar los formularios via telematica en la Universdad de Burgosdebe tener instalado e integrado en su navegador el programa Adobe Reader y la suite
ofimatica OpenOfiice 3.0 o superior con el plugin habilitado para mostrar d ocumentos en el navegador.

Herramienta que comprueba automaticamente los requisitos del usuario para usar Firma Electronica con Cerfificado en Cliente Comprobar Firma Electronica

Acceso Ciudadanos

Pulse en el botdn "ENTRAR" para acceder con Certificado Digital a la Oficina Virtual ENTRAR

Universidad de Burgos « avisolegal  « proteccidn de datos
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Si no se produce ningun error, se abrira un applet de
java gue nos va a permitir seleccionar nuestro certificado

digital

Seleccione un certificado

'[ a € MNIF 1... EE
! Emisor: UCyL =
Valido desde: 08/01/2014 hasta 05/01/2024 AT

aga clic agui para ver las propiedades del certificado

H

Emisor: AC FNMT Usuarios
Valido desde: 20/01/2016 hasta 20/01/2020
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

T GONZALEZ MAESO PILAR {77777
!

a f Jo255...
1 Emisor: UCyL |
Valido desde: 08/01/2014 hasta 05/01/2024 =

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

I Il 16807...
1 Emisor: UCyL
Valido desde: 08/01/2014 hasta 05/01/2024

Haaa clic agui para ver las propiedades del certificado

Una vez seleccionado...
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...En la Oficina Virtual, se abrira una pantalla en la que figurara el n°® de expediente que
acabamos de iniciar. Deberemos seguir las instrucciones indicadas.
El primer paso sera seleccionar si actuamos en nombre propio o por representacion.

sedepre.ubu.es/tramitador/ciudadano

g @ ‘ @ ntps:

Archive  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

£ - @ ¢ || @ oficina Virtual - Univer...

® Bienvenido 2 OpenCmsT.... | B Sede Electrénica Unwevsid.‘.‘ ‘ {0} 1.¢ £53

7 E ELPAIS el periddico globa... £ outlook365 [&] Portafirmas SEDE [] Portafirmas £ Redmine |3 Sitios sugeridos v (@) TiWorks4 (@ TIWORKS SEDE  § Universidad de Burgos (C...

Oficina Virtual
Tramitacion Electronica

UNIVERSIDAD DE BURGOS

(i) s10112017 09:12:14 OFICINA VIRTUAL
PILAR

25 Procedimiento
GOMZALEZ MAESO

Registro Electronico de Documentacién General (Expone-Solicita) (Solicitud General)

Ml 13118820L
O~ Conectado Fase- Tramite N° de Expediente
salir Iniciacién - ;Esti Usted actuande en nombre propio o como representante legal de un tercero? EXP-SOL2017-2
Expedientes Instrucciones para completar e ste tramite

Buzin Sefiale, &n &l campo destinado a tal eBcto, S estd actuando &n nombre propio o si lo 8sts haciendo como reprasentants lzgal de un tercero
Iniciar expediente . .

Si Usted estd actuando en nombre propio, es decir, Usted mismo presenta la solicitud general, marque la opcion HO
Trémites pendientss

Si Usted ests actuando como representants legal de un tercem, mamue Ia opeion 51
Cons ulta de expedientes

Utilidades

En posteriores tareas, Usted tendra que acrediar documentalmente la representacion legal. Tenga en cuenta que, a efectos legales, el interesado del expediente electnico de solicitud general serd su

representado; aunque, no obstante, el destinatario de las notifcaciones / comunicaciones sera Usted

Verificar Documenios

- - Pulse "Guardar’ para guardar los datos recuperados o introducidos y/o los docum entos anexados o generados, sin continuar con la tramitacitn del expedients.
alidar Frma

- Pulse “Tramitar" para guardar los datos recuperados o introducidos yio los documentos anexados o generados, y confinuar con |a tramitacion del expediente.

Datos espec

o0s de este tramite (* campo obligatorio)
* Representacion:
51

:Qué desea hacer con este tramite?

Universidad de Burgos «aiso legal  « proteccion de datos
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Si no hay representacion, al tramitar se nos mostrara una pantalla de transicion
durante unos segundos en la gue no es necesario realizar ninguna accion

[E=8 (IR =
a@\@ https://sedepre.ubu.es/tramitador/ciudadano P-ax || O sedepre.ubu.es x |®B\envemdoa OpenCmsT.... | @ Sede Electronica Unwevsid.‘.‘ ‘ ok

Archive  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

7 E ELPAIS el periddico globa... £ outlook365 [&] Portafirmas SEDE [] Portafirmas £ Redmine |3 Sitios sugeridos v (@) TiWorks4 (@ TIWORKS SEDE  § Universidad de Burgos (C...

Oficina Virtual
Tramitacion Electronica

UNIVERSIDAD DE BURGOS

[67) s10112017 091285 OFICINA VIRTUAL

A, PLAR
GOMZALEZ MAESO
(A 131188201 @ 12 1area nasico tramitaca

D= Conectado
. Informe de Tramitacién
Salir

. Instante de tramitacin: 31-01-2017 09:14:48 Identificador del Expedients: EXP-S0L2017-2
Expedientes
Buzén

B Datos suministrados directamente en el tramite
Iniciar expedients
Trdmites pendientes Representacion : Ho

Cons ulta de expedientes

Utilidades [ ——— Se movers aubbméfcamente &l s iguiente pasc

Verificar Documentos

Validar Firma

Universidad de Burgos «ausolegal  « proteccion ds datos
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Siguiendo las instrucciones, veremos que hay un formulario que debemos
rellenar

Formularios a cumplimentar en este tramite
1. Solicitud General 8 A%

;Qué significan los iconos?

%

Este formukrio debe ser cresdo H&te formularo s pusde cresr siose ‘HEE formulario 2 debe crear o revisar % Es e formuro requisrs de su validacion
dezes =i ym exEtiera
qQ . ) ) "B
Este formukrio pusde revisark —— Firmar

# Este formulario pernite su validacidn si

b desea
-
=* Registro de Entrada

sda

** Regitro de Saida
Documentos anexados al expediente

nunw e

LG 3L L

Aun no exigen documentos anexados en este tramite.

ML

Seleccione elflos anexols a incomorar al expedients mediante el botdn "Examinar” v pulse el botdn "ARadir"
Archivo:

Examinar...
Descripcion:

Los formatos de documents admitidos s on: pdf, bd, xmil, doc, docx, k|, xk %, ppt, pptx, cs v, dot, odt, jpg, png, gif. Dos archives no pueden tener el mis mo nombre, sungue tengan dis inta extensian.
El nimerc maxme de documentos ques e pusden anesar enun ramit es 10,

:
Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

Representacion: MNo

¢ Es valida la representacion legal para el inicio telematico?:

;Qué desea hacer con este tramite?

Anular Tramitar
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Comprobar Solicitud

UNIVERSIDAD
DL BURGOS

SOLICITUD GENERAL

UNIVERSIDAD
L UGS

UNIVERSIDAD
DL BUHEAOS

Teistono Nl | Teistona ma

7-S0UCITA*

Indilqus &l esta: *

Tituic que olorga ks representacien | Autoridad autortzante:

| WP de Docamento. Fecha (DOVMRAAAAA)

(& Achands en nomere propi |O Come Rspresentants Lagal def Soictanss

1.- DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE

3.- DESED EL SIGUIENTE CANAL PARA LA DE LAS CO

HOTIFICACIONES (Seseccions ure de fas sigaienies speiass) ©

(%) Medos secrenicos: Notfcacitn teemascy

| (D) Mosncacon en e domictio ndicado

Documenio e kientitcackin *

Tipo de Documenta™
-] RELREEN

Hota, 5 bwccions a2zt 30 — [—

POCaGES b4 CoTakwAn TsLoadM 4 HDCE OrT | RSTINT it s e g

trma acprwas, w4 apcaicen .

v
i

Narire”
FILAR

Apeikio 1=
GONZALEZ

4.-DOMICILID & EFECTOS DE NOTIF

nisriorrrenis pacs ol sodchanis)

Apeiido @
MAEED

Domiciio

Fazon Social

Municipio Frovinca

|Pa|s

5.- AREA DESTINATARIA DE 5U SOLICITUD *

8- DOCUMENTOS GUE SE ACOMPARAN

Tipo de Sobctarts *

2-DATOS DEL/DE LA ANTE LEGAL
parman

Tipo de Documento Diocumento de identitcacion

Fazon Social

Carmen lecinnico Confirmacitn de comeo eleckinico

]

En a M

Fdo. EI Soliciiants

SR. RECTOR MGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

D conformicad con ko essabierioo en el articuio S de la Ley Organica 151359, de 13 de doembre, de proteccion de datos de
carcter personal ze e A que ios daios Sacliades por Wi medianis msie impreso van 3 ser cbjetn de mammisnin

parte de un e i Secrstara pudlnda
ajerrer ante |3 misms loz derechos de scomzo, MECHSCArAN, CAnCAisCn Y opesicion &n o fermings estshiscide &N 18
iegisiacion vigente.

El solcitane. e otz Pibiicas los dafios necesarios
Pam |a tramitackn y reschucktn de i pressne solcihud, Incluides los de carscer . e Iz termins estabiecidos
Por 2 nomatva Wgente, i de acuerdo con o seflaiado por e articuio 5.2 b) de 2 Ley 112007, de 23 de junio, de
‘acoeso secroricn de 1os dudadancs a ks Beniccs Fibiioos.

3
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@ Solicitud General.pdf - Adobe Acrobat Pro
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

[E=H E=N =5

®

E) Abrir | @ Crear - | D @ C% @ | {E} = Personalizar -

(75 Lo [ -

Herramientas Rellenar y firmar_: Comentario

N

UNIVERSIDAD
DE BURGOS

SOLICITUD GENERAL

| Indique si esta: *

[ ——

1.-DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE

GONZALEZ MAEZC

mazen 2ol

Tewzana mavs

Tpa e Sonchame ©

oemor bom o

2-DATOS DEL/DELA

TANTE LEGAL

T de Documents

Dacuments de ienticacien

Fazee Bacial

Canfrmacion de comea siecronkca

Algunos datos del solicitante
vendran ya cumplimentados ya que
el sistema los extrae del certificado
utilizado

Los campos en rojo son de obligada
cumplimentacion
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@ Solicitud General.pdf - Adobe Acr

Archive Edicion  Ver Ventana

abat o = s
*®

Ayuda

B Abrir | EL] Crear ~

| D @ % @ | {é} - Personalizar

[2]72 | [ o= [o] =

Herramientas | Rellenary firmar | Comentario

L]

| B

STVERSIDAD

DE BURGO

e |1=.y.,...,m.

Tt s e e | Aurasa s ‘N-..Mmm e oA
DE E CANAL PARA LA RECEPCION LAS Cf ICACIONI

[ — S ——

e ——— T e i e e T

e e e

4-DOMIC CTOS DI
antererructa eare
Samieio
Muric! Er | cr.
AREA. INATARIA soucmu
EEEEEEEE
et FuBiEaaS 13 Corvacainra s 3 FRancas eiam o T

Para una mejorar la
tramitacion, es importante
indicar correctamente el
area a la que va dirigida la
solicitud:

Conviene expresar con
claridad la exposicion de
motivos de la solicitud que
Se va a presentar:
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e S Si es el caso, se deberan
Abrir | B crear - | & & & | s personalizar + I . I d t
!3 ‘ ¥ Herramientas Rellenar y firmar Comentario re aCIOnar OS Ocumen OS que Se

L] , van a presentar cComo anexos a

LA la solicitud:

e Documento 1: Solicitud,
Folleto informativo del

—— Congreso.

Documento 2: Impreso del
ST Autor Designado.

Documento 3: Declaracion
Jurada.

Confirmacion de la aceptacion
; de la comunicacion.

]
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Una vez cumplimentada la solicitud y antes de continuar con la tramitacion,
deberemos subir los documentos que queremos presentar COmo anexos.
Para ello seleccionaremos el boton “Examinar” que nos permitira buscarlos

Formularios a cumplimentar en este tramite

1. Solicitud General o *

¢Qué significan los iconos?

[
':]EEI:—":-'”\_E':-:E:-E ser creado srmulario Este formubrio requisrs de su validaciin Este formularic permite su validacidn =
et b gesea
Qe s E
Este formubrio puede revisark Firmar RE; 1 L
Documentos anexados al expediente
wun s woaL gL LGS
~
Alin no existen documentos anexadosen este framite.
Seleccione elflos anexo/s a incorporar al expediente mediante el boton "Examinar” y pulse el boton "AnRadir"
Examinar...

Archivo:

Descripcion:

Los formatos de documents admitidos son: pdf, b, sml, doc, dooe ¥, xkx ppt, ppbe v, dot, odt, jpg, png, gif. Dos archivos no pueden tener el mis mo nombre, aungue tengan distints extension.

El nimerc maxmeo de documentos que s e pueden anexar enun ramite es 10,
Afiadir v

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

Representacion: Mo
¢ Es valida la representacion legal para el inicio telemaico?:

¢Qué desea hacer con este tramite ?

Guardar Anular Tramitar

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



@ Elegir archivos para cargar

QQ | . ¢ IFlEcenvocatoria -|&,|

Organizar »

-

[ Favoritos T
& Descargas
1| Sitios recientes
Bl Escritorio
Bl Escritorio

m

. Bibliotecas
3 Documentos
| Imagenes
rJ:\ Misica

B Videos [ 4

1M Equipo
E, svsTEM(C)
8 REORGANIZACIC

MNembre: |

Nueva carpeta

Nombre

8 ConvocatoriafyudasMovilidad2017 v2.doc
8 ConvocatoriaFinanciacionGastesTraduce...
] declaracion jurada otras ayudas.docx

lﬂ_] Declaracion jurada use vehicule particula...
E‘_] designacion_autor_principal v3.doc.docx
E‘_] SolicituddeAyudas 2017 v1.doox

E‘_] SolicituddeAyudasparaTraduccion-2017....

Fecha de modifica.. Tipo

25/01/2017 12:51 Decumento
25/01/2017 12:51 Decumento
24/01/2017 11:05 M5 Office W
25/01/2017 12:51 Documento

24/01/2017 11:05 M5 Office W
24/01/2017 11:05 MS Office W
24/01/2017 11:05 MS Office W

< | .

- lTodos les archivos (*.%) ']

[

Abrir |v] [ e ]

Documentos anexados al expediente

Hombre

Adn no existen documentos anexados en este tramite.

Una vez seleccionado completaremos
la descripcion y afiadiremos el

documento

Seleccione el/los anexo/s a incorporar al expediente mediante el botdn "Examinar” v pulse el boton "Anadir"

Archivo:

Descripcion:

Los formatos de documents admitidos s on: pdf, bd, »ml, doc, dooe, ¥, xkx ppt, ppte os v, dot,

El nimers maxime de

documentos que s e pusden anexa

Cilsers"pgonza‘DeskiopFIEcorwocatoriz*Solicitudd  Examinar...

Solicitud ayudas Traduccidn

renun ramike es 10.

Descripcion
irg. png. gif. D'os archives no pueden t

Acciones

ener el mis mo nembre, sungue tengan dis fints extensidn.

E-Administracion

Tramitacion Solicitud General

(Expone-Solicita)



Cuando hayamos subido todos los documentos necesarios,
continuaremos la tramitacion

Formularios a cumplimentar en este tramite

i

1. Solicitud General =

£Qué significan los iconos?

“dEEE o1 mubs ebe ser ore: rmulare se puede cre; z 2 debe ore =) Es formulbrio requiere de =l xrmula 2rmite Ci
de o

QEEE":-'"\_E':-:-_5:5'5':55':- - Firmar R=gEt

Documentos anexados al expediente
Nombre Descripcion Acciones ~

Solicituddefyudss paraTraduccion-2017 Solicitud ayudas Traduecién u x

declaracion jurada ofras ayudas Dedlaracion Jwrada u x

CURRICULUMWTAE cv u x
Seleccione elflos anexo/s a incorporar al expediente mediante el boton "Examinar” y pulse el boton "Anadir”

Examinar...

Archivo:

Descripcion:

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

Representacion: Mo
¢ Es vélida la representacion legal para el inicio telemético?:

¢Qué desea hacer con este tramite ?

Guardar Anular Tramitar

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



El siguiente paso sera firmar electronicamente los documentos que vamos a
presentar. Se firmaran tanto la solicitud como la documentacion anexada.

En el mismo tramite de firma se realiza de forma automatica la presentacion
en el Registro Electrénico de la Universidad

Oficina Virtual
Tramitacion Electronica
UNIVERSIDAD DE BURGOS

OFICINAVIRTUAL

21/01/2017 09:31:20

FILAR
Se dispone a firmar los siguientes documentos:

GONZALEZ MAESO
13116620L v+ Solicitud General
Conectado v CV
» Declaracidn Jurada
Salir
v Solictud ayudas Traduccidn
Expedientes
Buzon
Iniciar expedients
Tramites pendientes * Dependiendo del sistema de firma electronica que utilice su navegador, este le puede requerir que se autentique tantas veces como su navegador lo necesite.

ons ults de expedientes
Utilidades
Verificar Documentios

Validar Firma

Universidad de Burgos « avisolegal  + proteccion de datos

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



De nuevo se abrira el applet de java que nos va a permitir seleccionar
nuestro certificado digital

Didlogo de Seguridad (23]

Seleccione un certificado

— » rsidad
[ 1 CRISTINA RUTH ALONSO CALVO - NIF 1...
‘ Emisor: UCyL
2024
=) Haaga clic agui para wer las propiedades del certificado

GONZALEZ MAESO PILAR - 13116620L
Emisor: AC FNMT Usuarios

alido desde: 20/01/2016 }#
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Haga clic agui para wer las propiedades del certificado

|
[ || MARIA SONIA INES TOMAS - NIF 16807...
‘ Emisor: UCyL

2024

Haga clic agui para wer las propiedades del certificado

JOSE LUIS PENA ALONSO - NIF 1309255...
Emisor: UCyL
b2024 =
o m—

Una vez seleccionado...

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Durante unos segundos se nos mostrara una pantalla informativa en la
gue no es necesario realizar ninguna accion

=5

Q

)| @ p

sedepre.ubu.es/tramitador/ciudadano

L-ac || (@ Oficina Virtual - Univer... >

bt
i}

@ Bienvenido a OpenCmsT.... | @ Sede Electrénica Umvevsid.‘.‘ A

Archive  Edicién  Ver Favoritos

Herramientas  Ayuda

7 E ELPAIS el periddico globa... £ outlook365 [&] Portafirmas SEDE [] Portafirmas £ Redmine |3 Sitios sugeridos v (@) TiWorks4 (@ TIWORKS SEDE  § Universidad de Burgos (C...

Oficina Virtual

Tramitacion Electronica

(%] 210112017 03:34:08
PILAR
GONZALEZ MAESO
131186201

« Conectada

Salir

Expedientes
Buzén

Iniciar expedients
Trdmites pendientes
Cons ulta de expedientes
Utilidades
Verificar Documentos

Validar Firma

Universidad de Burgos

OFICINA VIRTUAL

0 Ia tarea ha sido tramitada

Informe de Tramitacién

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Instante de tramitacién: 31-01-2017 09:33:50 Identificador del Expedients: EXP-S0L-20172

Documentos generados el tramite

Solicitud General
b Firmado con el identifcador 1485851632558008 en la fecha 31 de enero de 2017 8:33:55 CE
Registrado como Entrada con nimero 201700000003 en la fecha 31-01-2017 09:34.00

uTC)

Otros ficheros anexados en el tramite

Solicitud ayudas Traduccion
Firmado con el identifcador 1484297483627993 en la fecha 31 de enero de 2017 9.
Registrado como Entrada con nim ero 201700000003 en la fecha 31-01-2017 09:34:00

Declaracion Jurada

Firmado con el identifcador 1485851832558001 en la fecha 31 de enero de 2017 9.
Registrado como Entrada con nimero 201700000003 en la fecha 31-01-2017 09:3-

TUTC)

cv
Firmado con el identifcador 1485851832558017 en la fecha 31 de enero de 2017 9.
Registrado como Entrada con nimero 201700000003 en la fecha 31-01-2017 09:3-

ré autom ficamente sl siguients paso

«ausolegal  « proteccion ds datos

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



iLa solicitud ha quedado registradal

Oficina Virtual
Tramitacion Electronica
UNIVERSIDAD DE BURGOS

[05] 21012017 09:34:37 Buzon del ciudadano

FPILAR
: Bienwenido/a PILAR GONZALEZ MAE 50 null, el estado de sus gestiones es el siguiente:
GONZALEZ MAESO
(Wi 131166201 Expedientes iniciados
P Canectado b Todos sus expedientes
Salir ) L
}  Expedientes en curso que ha iniciado: 2
Expedientes v Expedientes que requieren su internencidn: 0

Buzdn

Iniciar expediente
Tramites pendientes
Cons ulta de epedientes
Utilidades

Verificar D'ocumentos

Validar Firma

Universidad de Burgos « aviso legal  + proteccion de datos

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Cuando nuestra solicitud llegue al area correspondiente, se nos comunicara
mediante por correo electronico el plazo de resolucion para la solicitud
presentada

Comunicaciéon de la Sede Electronica de la Universidad de Burgos

tramitador@ubu.es
miércoles 27,07/2016 13:40
archivo@ubu.es

| Mensaje ECnmunicacinn de Plazo de Resolucion de Expediente,pdf (49 KE)

Tiene Usted una Comunicacion de la Sede Electronica de la Universidad de Burgos. Por favor, acceda al documento
adjunto para conocer el contenido de esta Comunicacion.

SEDE ELECTRONICA DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

UNIVERSIDAD DE BURGOS

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



m Comunicacion de Plazo de Resolucion de Expediente.pdf - Adobe Acrobat Pro

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

E= NCR )

®

E.‘Abrir|f%trear' |U@@@|@=

Personalizar -

Herramientas Rellenar y firmar Comentario

BMIESEE
]

g ] e
i3 g
UNIVERSIDAD
§§ DE BURGOS
&
EL |
gg COMUNICACION DE PLAZO DE RESOLUCION DE EXPEDIENTE
i
]
; i MNombre Completo del interesado
i FILAR GONZALEZ MAESO
H
i
a8 Deomiclio 3 efectos de Notificaciones
-8
H ’
§§
1
3
s Area Gestora: INSTITUTO DE FOR MAGION E INNGVAGION EDUGATIVA ..o
3‘32 Nimero de Expediente: EXP-SOL-2M7-2
3 29 Procedimiento: Regisim Sacyonco de DIcUmENtachn Ganers (EXpons-S0lca) (Sollchud Generl). .
'g.:g Asunto: Comvocaiona pam IROUSEON. B
i3
388
of
b L} En relacién con la Solicitud realizada por Don/Dofia FILAR GONZALEZ MAESO. ...
ga con fecha de entrada en esta Universidad 310172017, | de
; § conformidad con lo establecido en los articulos 21 y 22 de |3 Ley 382015, de 1 de octubre, del
E% Procedimiento Administraiive Comin de las Administraciones Fiblicas, se pracica la siguiente
42 comunicacion a la persona interesada:
i
]
=3 1-  Se iniia, en relacién con  su  solicitud,  expediente  de
;‘g'z Ayudas ala traducian .. ienfificado con e Mimern de
gg H Expediente 001542017
3
53 E
44
: 2% 2- El érgano competente para resolver s Vicerrectorado de. Personal Docente e Investigadol
EEE y el plazo miximo para resolver y nofificar la resolucion es de 4meses .. . Bl efecto del
%E ilenc L i caso o i wna wez agotado el plazo  anterior, ser3
g B Silencio Negativo / | Efectos desestimatorios.
i3
68 EnBurgos ... . ..a3ldeenemde20i7.

a
acceds & la Ofick
i

En caso de que sea necesario
subsanar la documentacion
presentada, se nos notificara la
correspondiente subsanacion a
través de la oficina virtual, por lo
gue es muy importante consultar
nuestro buzén mientras no finalice
el plazo de resolucion.

Las notificaciones electronicas
se realizan por comparecencia en
sede y tienen un plazo de 10 dias
habiles.

Si no realizamos el tramite se
entiende por rechazada la
notificacion, y nuestra solicitud
podria acabar con un
desistimiento.

E-Administracion
Tramitacién Solicitud General
(Expone-Solicita)



¢, Puedo consultar el estado de
mi expediente y los documentos
gue contiene en cualquier
momento?

Tramitacion Solicitud General



Si, accediendo a mi buzén

0 bien haciendo uso de la consulta de expedientes

Oficina Virtual

Tramitacion Electronica

310112017 13:22:35
SLopiaR

GONZALEZ MAE 50
'\-.n_‘ 13116620L
= Conectado

Salir

Expedientes
Buzdn

Iniciar expediente
Tram ites pendientes

Consulta de expedientes

Utilidades

Verificar Docum entos

Validar Firm a

Buzon del ciudadano

Bienvenido/a PILAR GONZALEZ MAE SO null, el estado de sus gestiones es el siguiente:

Expedientes iniciados

¥

¥

¥

Todos sus expedientes

Expedientes en curso que ha iniciado: 3

Ex pedientes que requieren su intervencion: 1

h

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Seleccionando el expediente correspondiente...

Oficina Virtual
Tramitacion Electronica

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Y 310112017 09:25:30 Resultado de la bisqueda

PILAR .
Expedientes encontrados seqin los criterios indicados: 2
GONZALEZ MAESD
Wi 131166200 Elliztado in®rior muestra todos los expedientes que coinciden con el criterio de blsgueda introducido. Recuerde, =i no encuentra el tramite gue busca, pruebe a intreducir otros datos. Podra ordenar el listado
de expedientes por la columna gue desee haciendo click con el ratén zobre ella.
« Conectado
salir Expedientes encontrados
Estado N° Expediente Procedimiento Fecha inicio Fecha fin
Ex pedientes : EXP-50L-2017-2 Regis ro Electrénice de Documentacion General | Expone-Solicita) (Solicitud General) 31-01-2017 09:13:092 - (. \_‘
Buzén : SUGQUE-2018-387 Gestidn centalizada de Sugerencias y Quejas 18-11-2018 1308:31 - ._ 1\

Iniciar expedients El El 1M EI El

Tramites pendientes

Consults de expedientes ¢Qué significan los iconos?

. -
Utilidades + Encurso V Teminedo & Cancelndo
Verificar Documentos
Validar Firma Modfficar bisqueda Nueva blisgqueda
Universidad de Burgos « avizo legal  + pmteccion de datos

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Aparecera un resumen de las actuaciones realizadas y la
documentacion tanto original como la firmada y sellada

electronicamente por el Registro Electronico

Oficina Virtual
Tramitacion E lectranica

UNIVERSIDAD DE BURGOS

4 1o zerr sezass Detalle del expediente con nimem EXP-50L-2017-2

FLan

Procem: Regito Bschonko o Gensral (Exp: )
soszuZuARe
ECRRPETY Estoo: 0 getuoin
R Inkiadoel: 319120170213.09
sl Fmiizdost: —
Expedientes Tismpo bangum: M e
saxzn Datos suministrados directaments sn sl axpsdisnts
miex e TR @ Document o8l INbremoo: O
Trtemas peenies Numaro da Documanty del InBrasado: 131185201
Crrmuns ne mizemares INBre@aD Nombre COMPRED:  FLAR GONZALEZ MAESD
Utilidades Cormso Bachonioo ! Interssadh:  Srcwounn =

Reprssniacion: no
(ES s i repromniacion isgal pars
Destinatano Tipo Documen: o
Detinatario Numero de identficacion: 131185200
Destinatario Nombrs COmptE; F1LAR GONZAL
Comeo Backonico tl Destrataro:  amaloGubues
Tipo ® sonctants:  Ezmo

eritox Dommenos
Imcio teismateo?:

Vs Frms

Madio ds Notficaeion
Procadmisnio sl sxpadiant Incos do:
HUMSro G EXpeciants Incoa oo
Organo compsnt para rasoer

Documantos generados en sl sxpsdiants

T con 1 dmero EZ01700000003

Risgiss e v ags 20 1 e maries 3 o8 ener ge 2217 S8

+ sollctua ayutss Traguccion

TADN 31SEI00 20 i fecne Toe den 3 03 3EE

Risgiss e v ags 20 1 s maries 3 o eners g 3017 SRR C T ma mdmers E3017 20000002

+ Declaracion Jurada
Firmass por:
LR GONZALEZIAE

g e Sy acs an 1 e s 31 oa mars S 2017 0

o
Firmada par:

PR GONZALEIHAS

g e Sy acs an 1 e s 31 oa mars S 2017 0

TADN 31SEI00 20 i fecne Toe Jen 3 03 3E

Fass Tramits
nictn Eats
resznn =
nictn Cuam plmen o y firmar 1a solithud general
Fsmzzen asignarosnira Gastor iramssnra ia 5o btun gana vl

4012017 08B

34019017 04314

3012017 G de

3101907 093405

i

|

Fachanin
HOTTT 0 440

01807 01 44

T ]

E-Administracion
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¢,Puedo consultar y descargar
los documentos?

Tramitacion Solicitud General



Si. Los documentos estaran disponibles dentro del expediente para
su consulta y descarga. Apareceran dos opciones de descarga:

1. Descargar firmados

2. Descargar sellados

Q@K@ hitps://sedepre.ubu.es/tramitador/ciudadano L-ac H (@ Oficina Virtual - Univer... * |@ Bienvenido a OpenCrms 7.... | § Sede Electrénica Umvars\d‘.‘| ‘ {0 2ag £23
Archivo Edicion Ver Favoritos Hemamientas Ayuda

95 T ELPATS el periodico globa... £ outlook365 [&] Portafirmas SEDE [] Portafirmas & Redmine || Sitios sugeridos = (@ TiWorks4 (@) TIWORKS SEDE § Universidad de Burgos (C...

Destinatario Nimero de Identificacion: 12118620 A
Destinatario Nombre Completo: FPILAR GONZALEZ MAESO

Correo Electronico del Destinatario:  archivo@ubles

Tipo de Solicitante: Estudiante

Centro Gestor:

Medio de Notificacion:  Mctificacicn Electronica

Procedimiento del expediente incoado:

Nimero del Expediente incoado:

Organo competente para resolver:

Documentos generados en el expediente

= Solicitud General
Firmado por:
* PILAR GONZALEZMAESO conDNI 13116620L enla fecha Tue Jan 31 09:33:53 CET2017 (UTC) ,/y E]

Registro de Entrada en |a fecha martes 31 de enem de 2017 08H34' CET con niim ero E201700000003

= Solicitud ayudas Traduccion
Firmado por:
* PILAR GONZALEZMAESO conDMNI 13116620Lenla fechaTue Jan 31 09:3%:51 CET 2017 (UTC) ./7' E]

Regisfro de Entrada en |a fecha m artes 31 de enero de 2017 0SH34'CET con nimero E201700000003

= Declaracién Jurada

Firmado por:
* PILAR GONZALEZ MAESO conDMI 13118620L enla fecha Tue Jan 31 09:33:52CET 2017 (UTC) /‘ E]

Registro de Entrada en la fecha martes 31 de enero de 2017 09H34'CET con nim ero E201700000003
= CV

Firmado por:
+ PILAR GONZALEZMAESO conDMNI 13116620L enla fecha Tue Jan 31 09:33:54 CET 2017 (UTC) ,ﬂ E]

Regisfro de Entrada en |a fecha m artes 31 de enero de 2017 0SH34'CET con nimero E201700000003

Fase Tramite Fechainicio Fechafin
Iniciacién ;Est Usted actuando en nombre propio o como representante legal de un tercero? 31-01-2017 08:13:11 31012017 081448
Iniciacién £E st Usted actuando en nombre propio o como representante legal de un tercero? 31-01-2017 09:13:11 31012017 091448
Iniciacién Cumplimentary firmar la solicitud general 31-01-2017 09:14:48 31012017 08:34:03
Instruccion Asignar Centro Gestor tramitador a la solicitud general 31-01-2017 08:34:03 —

Descargar firmados Descargar sellados At

« proteccion de datos

Universidad de
Guardar | ¥ || Cancelar X

;Quieres abrir o guardar Doc-EXP-S0L-2017-2.7ip (1,01 MB) desde sedepre.ubu.es?

—— —] — | m——) — E— — | — — —

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Descargar firmados

Incluye cada uno de los documentos con su firma asociada

Ch\Users\pgonza\AppDataiLocal\Microsoft... EI@

Archive Editar Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

. .

Agregar Extraer Probar Copiar Mover
=]

2 ¢ 1

Borrar Informacidn

T |3 ChlUsers\pgonzatAppDatatLocal\Microsoft\Windowsy, -

Maombre

=] CV.pdf.pTs

IEl[lharzlarar:i —  nlurada.pdf
Declaraci = nlurada.pdf.pis
@Sulicitud ayudas Traduceci —  n.pdf
Su:ulicituu:l ayudas Traducci —  n.pdf.pis
IE]Sn:nlicitucl General.pdf

Solicitud General.pdf.p7s

4 T

0 elemento(s) seleccionadol

E-Administracion
Tramitacion Solicitud General
(Expone-Solicita)



Descargar sellados

L Solicitud General.pdf - Adobe Acrobat Pro =N ===

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Incluye los documentos registrados D | Bow: B @O ZE| 8 e | o
electronicamente, que llevaran B . Hereamientas | Rellenary frmar | Comentario
incorporados de forma visual el ‘
sello de registro y la firma con su

CSV (Codigo seguro de verificacion)

UNIVERSIDAD
[P IR

accada a b Ofcina Virual de 1 Uniomided de Burgos, y & Favs dal servicia do Verddcacién do Firma nsoduca of presente ©.5.¥. El dacumento msitante en su inertar WEB deberd sar

SOLICITUD GENERAL

o preseris

Indique si esta: *

[y 1 —

1.- DATOS DEL / DE LA SOLICITANTE

Tiga o Dacumenta” T ——
o 131188201
Nombre*
PILAR
A Certpons Dot Leca ot [ | 5 1)
Apeiide 1
Archivo Editar Ver Favoritos Herramientas Ayuda : SONZALEZ MASSO
Apeilidc 2¢
f = v B =
Agregar  Extraer Probar Copiar Mover ——
= -
x i B Demiclic *
Borrar  Informacién

Rue ol Fersbe 0f 13

BV

¥ (@ causers\pgonza\AppData\Local\Microsoft\Windows\ + Wuricipio * E— T P

<
o
I P o - | eta
Blombee 2 Po— [—————————
Tipa % ————— ———
FiDeclaraci = nJurada.pdf 381 Teietona fln Teetang mvil
X Solicitud ayudas Traducci - n.pdf E H
T Salicitud General.paf g 5 Tipo ce Soikctante & conomnt |O - |O - |O o
4
383 2.- DATOS DEL | DE LA REPRESENTANTE LEGAL
-
§ E— pem———
« ] » g Nombre
0 elemento(s) seleccionadal 3
Apeiido 1®
g
: Apeiido 2*
&
g Razon 3ecial
i T— e
R
|
=
=
=
=
]
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La plataforma dispone de una serie de utilidades con las que podemos:
1. verificar los documentos firmados
2. comprobar la firma

ew\ 5)| @ https://scdepre.ubu.esftramitadorciudadano

L-ac || (@ Oficina Virtual .. |G) Bienvenido a Ope... | @ Sede Electrénica... | & Nueva pestaiia

Archive  Edicién  Ver

7 E ELPAIS el periddico globa... £ outlook365 [&] Portafirmas SEDE [] Portafirmas £ Redmine |3 Sitios sugeridos v (@) TiWorks4 (@ TIWORKS SEDE  § Universidad de Burgos (C...

Herramientas  Ayuda

Oficina Virtual ~
Tramitacion Electronica
UNIVERSIDAD DE BURGOS
10112017 095734 Detalle del expediente con numero EXP-SOL-2017-2
PILAR
Procesn: Registro Electrdnico de Documentacién General (Expone-Solicita) (Solicitud General)
GONZALEZ MAE SO
P 131166201 Estado: En ejecucion
Conectado Iniciado el: 31012017 09:1302
Saliy Finalizado el: —
Expedientes Tiempo transcumido:  35m. 115
Buzin Datos suministrados directamente en el expediente
Iniciar expediente Tipo de Documento del Interesado:  DNI
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