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NORMAS DE CUMPLIMENTACION Y TRAMITACION
DE ACTAS DE CALIFICACIONES DE GRADO Y MASTER
CURSO 2017/2018

| NORMAS GENERALES

1%.- Los resultados obtenidos por los alumnos en cada una de las asignaturas del plan de estudios se expre-
saran mediante calificaciones numéricas, en funcién de la escala decimal de 0 a 10, afiadiendo ademas la
correspondiente calificacion cualitativa:

Matricula de Honor de 9,02 10,0
Sobresaliente de 9,02 10,0
Notable de 7,02 8,9
Aprobado de 50269
Suspenso de 0,0 24,9
No Presentado

Incompatible

La calificacién numérica constara de una parte entera y una sola cifra decimal.

La “Matricula de Honor” podra ser otorgada a alumnos que hayan obtenido una calificacién igual o supe-
rior a 9,0. Su nimero no podra exceder del 5% de los alumnos matriculados en una materia en el corres-
pondiente curso académico, salvo que el nimero de alumnos matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso
se podra conceder, como maximo, una tnica “Matricula de Honor”. El coordinador de la asignatura orga-
nizara el procedimiento para garantizar que no se supere el maximo de matriculas de honor establecido,
teniendo en cuenta todos los grupos y convocatorias de la asignatura.

| PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO-INFORMATICO

2%- En los plazos establecidos para cada convocatoria, los docentes responsables de los grupos matricula-
bles (generalmente grupos de teorfa) de las asignaturas deberan introducir las calificaciones definitivas de
los estudiantes en el acta correspondiente a través del aplicativo de la secretarfa virtual de SIGMA, que
también esta disponible desde UBUVirtual. El coordinador de la asignatura resolvera los conflictos plan-
teados por los profesores que imparten la asignatura. Si por causas inevitables la calificacién no se cum-
plimenta en los plazos establecidos, el director del departamento debera proceder a su cumplimentacién
tras recabar las calificaciones correspondientes de los profesores afectados. Con independencia de esto, el
no cumplimentar las actas en los plazos establecidos podra dar lugar a la exigencia de responsabilidad en
los términos previstos en la legislacion vigente.

3%- Los profesores deberian publicar las calificaciones provisionales, indicando la fecha, hora y lugar de
revisién, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Evaluacion.

4*- Dentro del plazo establecido para cada convocatoria y cuando el profesor haya calificado a todos los
alumnos de forma definitiva, debera cerrar el acta.

5%.- En caso de que no sea posible la calificacion de actas a través UBUVirtual o de la secretatfa virtual de
SIGMA, por cualquier problema o por finalizacién del plazo establecido, se recurrira a las secretarias de
los centros para calificar las actas a través de su aplicacion.

6.- Cuando el profesor haya cerrado el acta completa, debera imprimirla, comprobar que las calificaciones

sean correctas, firmarla y entregarla en la secretarfa del centro. Las actas deberan imprimirse por una sola
cara y deberan estar firmadas en todas sus hojas.
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7°.- Para la modificacién de un acta ya cerrada, se abrira una nueva version del acta que debera ser firmada
por el profesor del grupo, el coordinador de la asignatura o el tribunal responsable de la evaluacion, asi
como por el secretario del centro, en el momento de efectuarse la subsanacion. Si ha transcurrido mas de
un afio desde su calificacion inicial, se incluird una motivacién fehaciente justificativa de la modificacion
realizada. Sera suficiente con la firma del secretatio de centro en el caso de modificaciones ajenas a la acti-
vidad docente, como la eliminacién de un alumno del acta. No serd necesaria la firma del secretario cuan-
do la modificaciéon del acta sea consecuencia de resoluciones ya firmadas por los 6rganos competentes,
como puede ser la calificacién de “Aprobado por compensaciéon”. En caso de que el alumno mejore su
calificacién de acuerdo con el mecanismo recogido en el articulo 19.11 del Reglamento de Evaluacién, esta
quedari reflejada en la primera convocatoria. Las modificaciones de las actas cerradas se introduciran en la
aplicacion de alumnos desde la secretaria del centro mediante la creaciéon de nuevas versiones del acta.

CALENDARIO

8.- Los plazos para la introduccion de calificaciones en el curso 2017/18 son los siguientes, conforme al
calendario aprobado por Comisiéon de Docencia de fecha 27 de marzo de 2017:

Convocatorias para estudios de Gra- [ Apertura de califica- Cierre de calificacion de
do y Master cién de Actas Actas

Convocatoria extraordinaria de fin de

estudios 11/09/17 29/09/17
(S septiembre)
S er
12 convocatoria del 1™ semestre 18/12/17 02/02/18
(E enero)
3 er
22 convocatoria del 1™ semestre 06/02/18 16/02/18
(F febrero)
a 1 0
12 convocatoria del 2° semestre 22/05/18 15/06/18
(Y mayo)
2% convocatoria del 2° semestre 19/06/18 06/07/18

(J junio)

9°.- Las convocatorias para los masteres interuniversitarios podran ser diferentes a las indicadas en la tabla
anterior.

10%.- Para la calificacién de los Trabajos fin de grado y master y de las practicas externas, los centros po-
dran marcar plazos diferentes a los establecidos para el resto de materias. No obstante, se calificard en
alguna de las convocatorias existentes.

11%.- Para las calificaciones de las actas de los alumnos que se encuentran acogidos a programas de movili-
dad en otra universidad extranjera o nacional, seran los coordinadotres de movilidad de la titulacién los

encargados de grabar las calificaciones y expedir las actas.

12°.- La convocatoria extraordinatia de fin de estudios se regird por su normativa especifica.
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