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Cambiar ubicación de ejemplar: 

TE INTERESA / BIBLIOTECA GENERAL EXPOSICIONES / CLUB DE LECTURA 

 
TE INTERESA 

 
Para cambiar un ejemplar a la ubicación Te Interesa, se deben realizar los 
siguientes cambios desde ALMA: 

1. Servicios al usuario / Escanear ejemplares / Cambiar información del 
ejemplar 

2. Modificar los siguientes campos: 
a. Tipo de cambio: TEMPORAL 
b. Ubicación: TE INTERESA 
c. Plazo de devolución: 03/11/2019 (fecha en que recogemos los 

libros)1. 
d. Escanear código de barras del ejemplar: 7301965995 
e. ACEPTAR 

 

 
 

3. Aparece un cuadro donde nos indica que se ha realizado el cambio y 
vemos que está en la nueva ubicación y con un plazo de devolución 
según la fecha de finalización que hemos puesto 

 
 

                                                 
1 IMPORTANTE: la devolución de los libros a ALMA, siempre deberá realizarse una vez expirada la fecha 

de finalización. Es decir al día siguiente. 
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4. Visualizamos el bibliográfico del ejemplar: vemos que se ha creado un 
nuevo holding en Biblioteca General pero en Te Interesa, con un reloj 
que indica la temporalidad. Las políticas de préstamo que aplica serán 
las mismas. 

 
 

5. Visualización en UBUCAT: el usuario verá que se encuentra en el Te 
Interesa y la situación que tenga el libro para el préstamo. 
 

 
 

6. Finalización del proceso: cuando caduque la fecha de la ubicación 
temporal y devolváis los libros, al escanear el ejemplar, pasarán a la 
ubicación permanente y la ubicación temporal se pone inactiva en el 
ejemplar (ver nota al pie 1). 
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BIBLIOTECA GENERAL EXPOSICIONES  

 

Cuando se realicen exposiciones en la Biblioteca, que gestionemos nosotros 
los fondos que van a la exposición, los pondremos temporalmente en la 
ubicación Biblioteca General Exposiciones. Esta ubicación NO PERMITE EL 
PRÉSTAMO, ya se ha parametrizado así. Al hacer las modificaciones no 
tendremos que tocar la política de préstamo. 
 
Se deben realizar los siguientes cambios desde ALMA: 

1. Servicios al usuario / Escanear ejemplares / Cambiar información del 
ejemplar 

2. Modificar los siguientes campos: 
a. Tipo de cambio: TEMPORAL 
b. Ubicación: BIBLIOTECA GENERAL EXPOSICIONES 
c. Plazo de devolución: 01/12/2019 (fecha en que recogemos los 

libros) 
d. Escanear código de barras del ejemplar: 730191957X 
e. ACEPTAR 

 

 
 

3. Aparece un cuadro donde nos indica que se ha realizado el cambio y 
vemos que está en la nueva ubicación y con un plazo de devolución 
según la fecha de finalización que hemos puesto. 
 

4. Visualizamos el bibliográfico del ejemplar: vemos que se ha creado un 
nuevo holding en Biblioteca General pero en Biblioteca General 
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Exposiciones, con un reloj que indica la temporalidad. Las políticas de 
préstamo no se cambiarán ya que esta ubicación es SIN PRÉSTAMO. 

 

 
 

5. Visualización en UBUCAT: el usuario verá que se encuentra en 
Biblioteca General Exposiciones. La política de préstamo será sin 
préstamo, pero en UBUCAT aparece el texto: Pregunte en la Biblioteca. 
 

 
6. Finalización del proceso: cuando caduque la fecha de la ubicación 

temporal y devolváis los libros, al escanear el ejemplar, pasarán a la 
ubicación permanente y la ubicación temporal se pone inactiva en el 
ejemplar (ver nota al pie 1). 
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BIBLIOTECA GENERAL / CLUB DE LECTURA (100l) 
 
Se ha creado una ubicación para gestionar los libros que formen parte de un Club de 
Lectura. 
Actualmente se ha creado el Club de Lectura Jurídico y se necesita tener los ejemplares 
ubicados fuera de las estanterías. 
No hay que realizar cambios en los ejemplares, la tarea vendrá hecha de Proceso Técnico. 
 
Vamos a seguir los pasos: 
 

• Un Bibliográfico con dos existencias: 
o Una en libre acceso 2ª planta 
o Otra Club de Lectura (100l) de la que colgarán los ejemplares y no visible en 

Primo 

• Permitir el PRÉSTAMO y que circulen en ALMA 

• Que no sea visible en el descubrimiento: NO PRIMO 

• La política de préstamo: Lectura 30 días (2 renovaciones) 

• Ubicados físicamente en el mostrador de la 2ª planta 

• Los usuarios participantes del club de lectura recogerán los libros en el mostrador 
(OJO: recordad a los usuarios que el libro tiene 30 días de préstamo y tienen que 
renovarlo si lo van a tener más tiempo) 

• Una vez finalizado, los libros se devolverán (mostrador o autopréstamo) y se 
recogerán en el mostrador de la 2ª planta. 

• Los libros se recogen y se bajan al DEPÓSITO. Hay una estantería rotulada para 
dejar los libros que están en la ubicación Club de Lectura. 

 
 
Los ejemplares en el Depósito, quedarán a decisión de que hacer con ellos. 
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