REGLAMENTO INTERNO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS PARA
LA GESTION DE LA ASIGNATURA “PRACTICAS EXTERNAS”

Aprobado en Junta de Facultad el 29 de noviembre de 2013
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Preambulo

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, modificado por el RD 861/2010 de 3
de julio de 2010, en los que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias
oficiales de Grado, indica que los planes de estudio deben contener toda la informacion
tedrica y practica que el estudiante debe adquirir, entre la que se especifica la realizacion de
practicas externas (PE).

Esta regulacion es genérica y afecta a los titulos oficiales de Grado actuales y
futuros. Si bien, de cara a centrar la situacion actual en la Facultad de Ciencias, los planes de
estudio tanto del Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos como del Grado en
Quimica, a fecha de aprobacion de esta normativa, contemplan el caracter obligatorio de las
“Précticas Externas* con 12 créditos ECTS.

El “Reglamento de précticas externas de la Universidad de Burgos”, que establece
los requisitos minimos que deben cumplir éstas, se aprob6 en Consejo de Gobierno de 21 de
julio de 2010, el correspondiente.

Asimismo, para la modificacion del Reglamento previo sobre “Regulacién de las
practicas externas (PE) y del Trabajo de Fin de Grado (TFG) de la Facultad de Ciencias
(aprobado en Junta de Facultad del 15/06/2010) se ha tenido en cuenta la “Guia para la
gestidn de practicas externas curriculares en las Universidades de Castilla y Ledn” elaborada
por la Agencia para la Calidad del Sistema Universitario de Castilla y Leon, y aprobada por
la Comision de Evaluacion de la Calidad Institucional de ACSUCYL en marzo de 2013.
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Ambito de aplicacion y desarrollo

El &mbito de aplicacion abarca a todos los estudios oficiales de Grado ofertados por
la Facultad de Ciencias.

La supervision del proceso relativo a las practicas externas recaera en la Comision de
Titulo correspondiente, resolviendo los posibles conflictos que se puedan plantear. La
coordinacion de la asignatura correspondera al Coordinador de Grado. El apoyo
administrativo a la gestion de las practicas se realizara desde la propia Facultad
(Administracion del Centro), asi como desde la Unidad que al efecto establezca la
Universidad para tal fin (en la actualidad la Unidad de Empleo).

Caracteristicas de la asignatura curricular de Practicas Externas (PE)

El desarrollo de la asignatura Practicas Externas consistira en un trabajo autobnomo e
individual que cada estudiante realizara bajo la orientacién de un tutor académico y de un
tutor externo, quienes actuaran como dinamizadores y facilitadores del proceso de
aprendizaje.

La busqueda de entidades en las cuales desarrollar practicas se coordinara desde el
Decanato de la Facultad, con el apoyo administrativo establecido en el “Reglamento para la
gestién de las practicas en la Universidad de Burgos”, con al menos, las siguientes
funciones:

a. Buscar los entes cooperadores, instituciones o empresas publicas y privadas que
hagan posible la realizacién de las estancias en practicas, en colaboracion con el
coordinador del Grado y el Vicedecano de Relaciones Externas, actuando como
interlocutor entre las empresas/instituciones y las personas responsables de la
Universidad.

b. Tramitar los convenios y protocolos que se establezcan para la realizaciéon de la
asignatura. En este sentido, la realizacién de la asignatura requiere de la firma de un
convenio especifico, firmado por el Rector o persona en quien delegue para cada
alumno.

c. Facilitar la conexion y relacién entre las empresas o instituciones y el profesorado
que tutele al estudiante.

d. Coordinar el funcionamiento administrativo de las préacticas.

Matricula del alumno en PE

La matricula en la asignatura Practicas Externas sélo se podra formalizar una vez
superados 150 créditos ECTS incluidas todas las asignaturas basicas. Para facilitar la
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realizacion de las PE, se podra solicitar la movilidad de esta materia dentro de los dos
semestres del curso.

Cuando el alumno haya realizado précticas extracurriculares y desee su
reconocimiento, deberd, tras matricularse en la asignatura de Practicas Externas, solicitarlo
por escrito al Decano en el periodo establecido por la universidad.

Los alumnos que deseen optar a calificacibn de practicas realizadas
extracurricularmente, deberan haberlas realizado tuteladas por profesores que cumplan los
requisitos indicados en el apartado “Del Tutor” de este Reglamento, matricularse en las
mismas y someterse a la evaluacién tal y como se establece en el presente Reglamento.

Oferta y solicitud de empresas en las que realizar practicas

En los 15 primeros dias del curso académico se solicitara a los alumnos que
seleccionen su preferencia respecto a las fechas (1% o 2° semestre) y a la empresa, entidad,
organismo o institucion (entre el listado de organismos externos colaboradores en afios
anteriores) para la realizacion de précticas curriculares.

Asignacion de las PE a los alumnos

Segun la oferta confirmada de las empresas y la disponibilidad final de los alumnos,
en cuanto a horario y lugar de desarrollo de las mismas, se envian candidatos para la
realizacion de las practicas en una empresa, siendo finalmente seleccionados por ésta.

Del Profesor tutor académico y externo

Las Practicas externas se realizardn bajo la supervision de un tutor académico
designado por el coordinador del Grado y un tutor externo designado por la empresa. Ambos
seran los responsables de exponer al estudiante las lineas generales relativas a las
competencias que debe adquirir en las Practicas Externas, de asistir y orientarlo en su
desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y de participar en su
evaluacion.

Asignacion del tutor académico de las PE

Pueden ejercer la tutela académica de las PE todos los profesores a tiempo completo
adscritos a la Facultad de Ciencias. Se incorporaran automaticamente como tutores de las PE
los profesores que oferten lineas para el desarrollo de Trabajos Fin de Grado. Asimismo, se
solicitara al resto de profesores que deseen participar en la tutela de PE que se inscriban en
un listado de tutores. Excepcionalmente, las solicitudes de tutela académica de profesores
gue no cumplan estos requisitos seran estudiadas por la Comision de Grado.
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Los alumnos que se matriculen simultaneamente tanto en el TFG como en PE
mantendran el tutor o cotutor del primero, preferentemente. Si el alumno se matricula
unicamente de la materia de PE, el Coordinador de Grado le asignard uno de los profesores
inscritos como tutores, de manera aleatoria entre la lista de los mismos, disponible en la
pagina Web de cada Grado. La asignacion de tutores se realizara a partir de esta lista.

Funciones del tutor académico de las PE

El tutor académico, una vez informado de los términos del convenio especifico para
cada alumno, deberé tutelar al alumno, controlando las condiciones de desarrollo de las PE
con un seguimiento proactivo de las mismas, con el fin de realizar su evaluacion. Este
seguimiento se debe de materializar en un contacto periddico con el alumno y con el tutor de
la empresa o institucion externa.

Funciones del tutor externo de las PE

Son funciones del tutor externo las recogidas en el Reglamento en vigor de la UBU
que regule las Practicas Externas en la Universidad de Burgos.

Evaluacién

La evaluacién de las Practicas externas se desarrollara teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

a. A lo largo del desarrollo de las Préacticas Externas los alumnos realizaran una
memoria de actividades que contendra, al menos, una breve descripcion de la
empresa o0 entidad en que se han desarrollado las practicas, una descripcion del
trabajo realizado y de las competencias adquiridas, asi como una valoracion personal
del desarrollo y aprendizaje en las mismas.

b. La memoria de las Practicas Externas deberd presentarse en formato papel y
electronico. Cada memoria deberd tener una extension maxima de 25 paginas
escritas a doble cara (con espaciado sencillo y tamafio de letra similar a Arial 11).

c. Las memorias presentadas deberan contar con el visto bueno del tutor académico y
del tutor externo. A tal efecto, se incluird en la contraportada un documento
normalizado especifico con la firma de los tutores.

d. Los alumnos deberan depositar las memorias, por cuadruplicado, en Secretaria de
alumnos, asi como incorporarlas a la plataforma virtual, como minimo 5 dias habiles
antes de la fecha establecida para su evaluacion

e. La evaluacion por competencias la realizaran los tutores, académico y externo, y un
tribunal formado por cuatro miembros, tres profesores -de diferentes areas de
conocimiento que impartan docencia en el Grado- y el Coordinador de Grado o
persona en quien delegue, con el visto bueno de la Comisién de Grado

correspondiente
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f. Cuando el ndimero de alumnos que deban ser evaluados en un mismo curso
académico sea superior a 18 0 a multiplos de 18, se constituiran uno o mas tribunales
adicionales y la evaluacion de las PE se repartira equitativamente entre ellos.

g. Los tres miembros de diferentes areas de cada tribunal, todos ellos de la Universidad
de Burgos, deberan ser profesores a tiempo completo del Grado correspondiente.
Dichos profesores serdn designados por sorteo para cada afio académico. Se
sortearan ademas, tres suplentes que podran actuar en cualquiera de los tribunales.
Los profesores que hayan sido miembros titulares fijos no seran sorteables en afios
sucesivos, hasta que todos los profesores que cumplan los requisitos hayan formado
parte de los tribunales. Actuard como Presidente del Tribunal, el miembro fijo de
mayor categoria académica y antigiedad en el cuerpo, y como Secretario el de
menor.

h. La calificacion de la asignatura curricular de Practicas Externas se realizara sobre un
méaximo de 10 puntos:

e EI 70 % de la calificacion sera establecida directamente por los tutores
académico y externo, que deberan valorar las competencias recogidas en la
memoria verificada del Grado vy el trabajo desarrollado.

e EIl 30% restante serd valorado por los miembros del tribunal considerando
el rigor cientifico, la estructura formal del trabajo y la calidad de la
memoria.

i. La Comision de Titulo aprobara un procedimiento de calificacion, para el tutor y el
tribunal, con criterios objetivos que se hard publico al comienzo del curso en la
plataforma docente.

j- El Tribunal cumplimentara un acta para cada una de las memorias de PE
presentadas. Dicha acta reflejara las calificaciones segregadas (tutores académico y
externo y tribunal) y la final obtenidas, quedando archivadas en la Secretaria de
Alumnos. Las actas reflejaran, para cada alumno, la composicion del tribunal asi
como el nombre de los tutores académico y externo. Asimismo, se guardarad una
copia en los expedientes de los estudiantes. La nota final sobre 10 puntos se
trasladara a la plataforma docente y al Acta Oficial, que contard Unicamente con la
firma del Coordinador del Grado.

k. Los presidentes de los tribunales de PE, de acuerdo con el Coordinador de Grado,
estableceran las fechas de entrega de las memorias para las dos convocatorias de
cada semestre.
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Derechos y deberes de los tutores académicos

Los derechos y deberes de los Tutores académicos son los recogidos en el
Reglamento en vigor de la UBU que regule las Précticas Externas en la Universidad de
Burgos.

Derechos y deberes de los estudiantes

Los derechos y deberes de los estudiantes son los recogidos en el Reglamento en
vigor de la UBU que regule las Practicas Externas en la Universidad de Burgos.

Disposicion transitoria

La presente normativa entrara en vigor al comienzo del préximo curso académico
2014/15, excepto en los apartados “f”, “g” y “j” del epigrafe sobre “Evaluacion”, relativos a
la constitucidn de los tribunales, que entraran en vigor tras su aprobacién por la Junta de
Facultad, con el fin de facilitar la labor de los tribunales.

Disposicion ultima

Los aspectos, no recogidos en este Reglamento, que puedan surgir durante el
desarrollo de las PE seran discutidos y resueltos por la Comision de Grado.



