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Nota Preliminar: Cuando se mencionan términos como Coordinador u otros, del punto
que pudieran conllevar identidad o relacién con el género, no ha de atribuirse tal
relacién, dado que se trata de un término genérico, que no distingue a su desempefio

por razon de sexo.

1. OBJETO Y ALCANCE

El presente procedimiento tiene por objeto definir el modo en que se
comprueba periodicamente la correcta implantacion del titulo, de acuerdo a la
memoria verificada asi como con respecto a los requerimientos de seguimiento
para la correcta acreditacion acordes al R.D. 1393/2007 y R.D. 861/2010, y
cémo se analizan los principales resultados de su puesta en marcha.

Establece ademas cémo la Universidad de Burgos asegura el procedimiento
anual de Seguimiento Interno de los titulos de la UBU mediante el

correspondiente autoinforme de cada uno de los titulos.

Es de aplicacion a todos los Titulos Oficiales de Grado y Master de la

Universidad de Burgos.

2. DESCRIPCION

A lo largo del curso, el Coordinador del Titulo se encargara de que se actualice
la informacién que ha de estar disponible en la pagina web del Grado o Master.
El desarrollo de las actividades del titulo se realizara conforme a los
procedimientos del SGIC relacionados directamente con el mismo y descritos
en el capitulo 9 de la Memoria del Titulo.

Tras finalizar tanto el primer como el segundo semestre de cada curso
académico el Coordinador del Titulo, con el apoyo del Coordinador de Calidad
del Centro, si fuera necesario, comprobara la disponibilidad y los resultados de

los indicadores de cada uno de los procedimientos del SGIC relacionados
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directamente con el titulo, utilizando la |Lista de verificacién del SGIC de los|
Titulos FO1-PAQ9 |.

Entre estos indicadores, se prestara especial atencion a los relacionados con
los resultados académicos, conforme a lo descrito en el punto 9.2.1 de la
Memoria de Verificacion del Titulo y al procedimiento PC10 Medicion y analisis
de los resultados académicos.

Al comenzar el siguiente curso académico, el Coordinador del Titulo con el
apoyo del Coordinador de Calidad del Centro, si fuera necesario, realizara una

revision interna de todos los aspectos relacionados con la implantacion del

Titulo, que se relacionan a continuacién, utilizando la |Lista de verificacién para|

la revision interna de los Titulos FO2-PAQ9 :

& Las acciones desarrolladas como consecuencia de las recomendaciones
incluidas en informes de seguimiento (externos o internos) anteriores y

sus resultados.

L]

La implantacion del SGIC y los resultados de los indicadores asociados.

13

El contenido de la pagina web del Titulo, que ha de incluir
necesariamente las modificaciones recogidas con respecto a la memoria

de verificacion, estén implantados o no.

A la vista de los resultados obtenidos de esta revision, la Comisién de Titulo

elaborara un autoinforme de seguimiento de los titulos utilizando el formato

IAUTSEG Informe para el seguimiento de los titulog que remitira a la Unidad de

Calidad antes de que finalice el mes de octubre.

Esta Unidad revisara los informes y propondra las aportaciones que considere
oportunas a cada Comision de Titulo remitente, que les seran enviadas antes
del 30 de noviembre.

La Comisiéon de Titulo consensuara la redaccion definitiva con la Comisién de

Garantia de Calidad del Centro y enviard el [F-AUTSEG Informe para el

lseguimiento de los titulos| definitivo a la Comisién de Garantia de Calidad de la
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Universidad de Burgos antes de finalizar la primera quincena del mes de
diciembre.

Los plazos y fechas marcados pueden verse ligeramente modificados por la
necesaria adaptacion a las diferentes convocatorias de las Agencias y Organos
externos competentes. Cualquier modificacion de estos plazos y fechas debe
ser aprobada por la Comisién de Garantia de Calidad de la UBU o por su
Comision Permanente.

La Comision de Garantia de Calidad de la UBU o su Comision Permanente,
tras realizar una revision y emitir informe favorable, si procede, remitira a la
Agencia u 6rgano definido a efectos de seguimiento externo de los titulos
oficiales de la UBU (en la actualidad la ACSUCyL) en la fecha que ésta

determine los |F-AUTSEG Informe para el seguimiento de los titulos|

correspondientes a los Titulos Oficiales sujetos a seguimiento por la Agencia.
La recepcién y revision de los informes de la Agencia se realizard conforme al
procedimiento para la realizacion del seguimiento publicado por la propia
Agencia, vigente en cada periodo.

El Coordinador del Titulo, y el PAS de apoyo asignado, publicaran el

autoinforme de seguimiento del titulo [F-AUTSEG Informe para el seguimiento|

de los titulos| en el espacio web del titulo asignado expresamente para albergar
esta informacion.

El Coordinador del Titulo, los miembros del Equipo de Direccién del Centro, los
correspondientes de la Comisién de Calidad del Centro y Comisién de Titulo,
asi como otros érganos competentes, revisaran el informe provisional recibido
de la Agencia y propondran las alegaciones o sugerencias que procedan.

La Comision de Garantia de Calidad de la UBU o su Comisién Permanente,
tras realizar una revision y emitir informe favorable, si procede, remitira a la
Agencia responsable del seguimiento externo en la fecha que ésta determine
las alegaciones o sugerencias correspondientes a los informes provisionales de

la Agencia.
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El Coordinador del Titulo, y el PAS de apoyo asignado, publicaran el informe de
seguimiento definitivo recibido de la Agencia en el espacio web del titulo

asignado expresamente para albergar esta informacion.
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DIAGRAMA DE FLUJO:

PAQ9 - Seguimiento interno de los titulos - Revision 01
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3. PLANTILLA DE TAREAS

Responsable ‘ Tareas

Coordinador del
Titulo

Actualizar la pagina web

Comprobar disponibilidad y resultados de los indicadores derivados de
los procedimientos

Revision interna de la implantacion del Titulo
Elaborar autoinforme (borrador y definitivo)
Revisar informe provisional de Agencia y proponer alegaciones

Publicar autoinforme e informe definitivo de la Agencia en la pagina web

‘ Registros ‘

FO1-PAO9
F02-PAO9

F-AUTSEG

Escrito alegaciones

Coordinador de | Comprobar disponibilidad y resultados de los indicadores derivados de FO1-PA09
Calidad del los procedimientos
Centro Revisién interna de la implantacion del Titul
evision interna de la implantacion del Titulo FO2-PAO9

PAS de apoyo Actualizar la pagina web

Publicar autoinforme e informe definitivo de la Agencia en la pagina web
Comisién de Elaborar autoinforme (borrador y definitivo) F-AUTSEG
titulo . - .

Revisar Informe provisional de la Agencia
Unidad de Revisar autoinformes F-AUTSEG
Calidad
Comisién de Revisar autoinforme y emitir Visto Bueno F-AUTSEG
Garantia de Revisar Inf isional de la A .
Calidad (CGC) evisar Informe provisional de la Agencia
del Centro
Equipo de Revisar informe provisional de Agencia y proponer alegaciones Escrito alegaciones
Direccion del
Centro
Comisién de Revisar autoinforme y emitir Informe Favorable F-AUTSEG
Garantia de Envi toinf A .
Calidad de la nviar autoinformes a Agencia
UBU o su Revisar las alegaciones al informe provisional de Agencia y emitir Escrito alegaciones
Comision informe favorable
Permanente

Enviar alegaciones a Agencia

Aprobar cambios en los plazos y fechas fijados
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4. REGISTROS

Nombre

Responsable

Tiempo

del archivo archivo

Elabora

Lista de verificacion del SGIC Papel o Coordinador Coordinador
FO1-PA09 ) 6 afos
de los Titulos electrénico del titulo del titulo
Lista de verificacion para la Papel o Coordinador Coordinador
F02-PA09 o ) 6 afios
revision interna de los Titulos electrénico del titulo del titulo
F- Informe para el seguimiento de Papel o Coordinador 6 af Comision de
afios
AUTSEG los titulos electrénico del titulo Titulo
Agencia
o ) responsable
Informe provisional de la Papel o Coordinador .
) o . 6 afios del
Agencia electronico del titulo o
Seguimiento
Externo
Coordinador
) ] ) Papel o Coordinador . del titulo y
Escrito alegaciones a Agencia . . 6 afios )
electronico del titulo Equipo de
Direccion
Agencia
) responsable
o ] Papel o Coordinador
Informe definitivo de la Agencia ) 6 afios del
electrénico del titulo o
Seguimiento
Externo
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5. INDICADORES

Periodicidad Responsable

Nombre del Indicador Férmula 5 )
calculo Célculo

Cumplimiento del N° de dias transcurridos entre el Responsable
plazo de elaboracién | 15 de diciembre y la fecha en del titulo
del autoinforme que se remite el autoinforme a

la Comision de Garantia de
Calidad de la UBU

Plazo de respuesta a | N° de dias desde que se recibe | Anual <=20 Responsable
Agencia responsable | el informe provisional de la dias del Titulo

del Seguimiento Agencia hasta que se remite el

Externo escrito de alegaciones

2. ANEXOS.

Anexo 1: FO01-PAOQ9 Lista de verificacion del SGIC de los Titulos
Anexo 2: F02-PAOQ9 Lista de verificacion para la revision interna de los Titulos

Anexo 3: F-AUTSEG Informe para el seguimiento de los titulos
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Anexo 1: FO1-PAO09 Lista de verificacion del SGIC de los Titulos

Apartado Memoria/ | Reguisito
Procedimiento
SGIC

Documentacion de referencia
-Mencionar RD 861/2010 (modifica RD 1393/2007)

Evidencias

Texto en la Memoria

£Disponible?
SifNo

Documentacion del SGIC
£ 5¢e puede consultar?
;Estd implantado el sistema?

Web

Intranet

Informe seguimiento AUDIT
Indicadores procedimientos

Indicadores £ Disponible?
SilNo

Apdo. Requisito Evidencias ¢ Disponible?
Memoria/ Si/No
Procedimiento
SGIC
Folitica de calidady objetivos Anexodel MSGIC
-Definidos porel Decano | Web
Coordinador de Calidad Actas
Comision Garantia Calidad Web
-Mombramiento y composicion
Promocion de la creacion de equipos de Actas
mejora, del liderazgo y difusion del ED Informe seguimients AUDIT
Tareas de planificaciony seguimiento deJa Actas
Comision de Garantia de Calidad Informe seguimiento AUDIT
PCO4 | PLANIFICACIONY DESARROLLO DELA »Acta de aprobacion del POD y de
EMNSENAMNZA coordinacion los programas de las
asignaturas
=Actas de aprobacion de la planificacion
docente del centro (Junta del centro)
*Guia docente de |a titulacion
Actas de la Comision de Titulos

= Reclamaciones recibidas

= Satisfaccion de profesoresy
estudiantes con el desarrollo
de |as ensefianzas
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Anexo 2: F02-PAOQ9 Lista de verificacion para la revision interna de los Titulos

Nota previa: se incluye resaltado en color azul notas sobre dénde comprobar lainformacién relafiva a cada ftem.
3e han uiilizade los vinculos a paginas web del grade de quimica y de lo unidad de calidad. Las del grade de quimica deben ser susfituidas
por el grado o estudio que coresponda para verificar la informacion correspendiente a los titules que se estén evaluando.

VALORACION GENERAL
CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO ESTABLECIDO EN LA ¢5e ha cumplido? Principales Cavusas porlas
MEMORIA dificultades queno se

cumple

% Direccion web donde esta disponible la memoria
(hitp:/ fwanw . ubu.es/ti

academica/ escripcion-memoria-grado)

& Objetivos previstos vy resultado obtenido
[http:/ fwww.ubu.es/titulaciones/es/quimica/informacion-
academica/objetivos-competencias)

Memeria de grado. capitulos: 3. Objetivos: 8.- Resultados previstos. 8.1,

walores cuantitatives estimados para losindicadorss y su justificacion

% Recwursoshumanosy materiales previstos en la memaoria
y disponibles realmente

Memeria de grado, capitulos: é. Personal acaodémico 6.1 Profesorade y

ofros recursos humanos necesarios y disponibles para llevar a cabo el

plan de estudios propuesto; 7. Recursos materiales, 7.1 Justificacién, 7.2

Prevision.

% Breve descripcion sobre el desarrollo del titulo

http:/ fwww.ubu.es/titulaciones/es/quimica/informacion-

academica/descripcion-memerig-grado

Memeria de grade, capitule 2. Justificacién
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Anexo 3: F-AUTSEG Informe para el seguimiento de los titulos

otk

UNIVERSIDAD
DE BURGOS

SGIC DE LOS CENTROS Y TITULOS DE LA UBU

Cédigo: F-AUTSEG
Version: 04
Fecha: 13/10/2013

INFORME PARA EL SEGUIMIENTO DE LOS TITULOS

Pagina: 12

DATOS DE IDENTIFICACION DEL TiTULO

TITULO

DENOMINACION DEL

CURSO ACADEMICO

CENTRO

RESPONSABLE

WEB DEL TiTULO

WEB DEL CENTRO

RESUMEN DE REVISIONES DEL DOCUMENTO

Edicién Fecha Motivo de la Modificacion
01 03/02/11 Aprobacion inicial por la Comisién Permanente de Calidad
Modificado cajetin de revisiones en portada acorde al
02 27/05/11 procedimiento para el seguimiento interno de los titulos de
la UBU
Eliminado "Informe favorable" de la Junta de Centro del
03 13/06/11 cajetin de revisiones de portada acorde al procedimiento
para el seguimiento interno de los titulos de la UBU

Modificacién para alinearse con el proceso de renovacion

04 13/10/13 de la acreditacion

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

VISTO BUENO:

INFORME
FAVORABLE:

Coordinador/a del
Titulo.
Comisién de Titulo.

Vicerrectorado con

Coordinacioén de Calidad.

competencias en Calidad.

Junta de Centro.

Comisién de Garantia
de Calidad de la UBU.

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Fecha:
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