
 

 
UNIVERSIDAD DE BURGOS 
VICERRECTORADO DE ORDENACIÓN ACADÉMICA Y CALIDAD 
 

 

INICIO

GESTIÓN DE LA CUSTODIA DE LOS TRABAJOS FIN DE GRADO Y FIN DE MASTER Y 
MEMORIA DEL PRACTICUM

RENOVACIÓN DE LA ACREDITACIÓN

Acceder a UBU-VIRTUAL desde la web de la UBU
Coordinador/a del Título

Introducir la clave, usuario y contraseña

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Ir al apartado listado de Asignaturas 
Coordinador/a del Título

Estudiantes

Ir al apartado Comunidades 

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Entrar en la Comunidad de Trabajo fin de Estudios

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Elegir la Comunidad del TFG o TFM del Título

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Elegir la Comunidad del Centro al que está vinculado el 
Título

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Seguir la secuencia de pantallas dentro de la comunidad 
para crear una tarea y subir un zip 

Coordinador/a del Título
Estudiantes

Una vez añadido el zip del trabajo el administrador /a el 
Centro lo sube a la Unidad de Estudios (U)

Administradores/as Centros

FIN

Documento secuencia 
de pantallas a seguir 

para crear tarea y subir 
zip

Custodia y guardado de los 
trabajos,  en la Unidad de 

Estudios (U)

  

Doc. Versión 01 Página 1 
 



 

 
UNIVERSIDAD DE BURGOS 
VICERRECTORADO DE ORDENACIÓN ACADÉMICA Y CALIDAD 
 

 
DOCUMENTO SECUENCIA DE PANTALLAS PARA LA GESTIÓN DE LA CUSTODIA 

DE LOS TFG, TFM Y MEMORIAS DEL PRÁCTICUM 
 

Secuencias de pantallas dentro de la Comunidad de 
UBUVIRTUAL  

 
Acceder a UBU-VIRTUAL desde la web de la UBU

Coordinador/a del Título

 

 
 

Introducir la clave, usuario y contraseña
 

 

 
 

Ir al apartado listado de Asignaturas 
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Ir al apartado Comunidades y Entrar en la 

Comunidad de Trabajo fin de Estudios
 

Elegir la Comunidad del TFG o TFM del 
Título  

 

 
 

Seguir la secuencia de pantallas que se 
recogen a continuación
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El/la administrador/a subira el zip a la 
unidad U de Estudios.
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