UNIVERSIDAD

DE BURGOS

FECHA FIRMA
04-12-2023 10:58:16

ANEXO 1
coDIGO DENOMINACION UNIDAD/ SUBGRUPO | NIVEL | DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS APLICACIONES INFORMATICAS
SERVICIO ESPECIFICAS
- Experiencia en gestion de afiliacion a la seguridad
social: altas, bajas y variaciones. a) Conocimiento y experiencia en el manejo de
. UXXI-RRHH y UXXI-ECO: 1 punto.
Jefe de Negociado - Experiencia en tramitacién de accidentes de b) Paquete Office: 1 punto
de Seguridad Social Servicio de trabajo y tramitacion de certificados de empresa al imi . ienci ilizacié
SPRF1221 ¢ R H c1/c2 18 oy p c) Conocimiento y experiencia en la utilizacién
y_o r;.:\s €CUrsos Humanos SEPE. de Delt@ vy Certific@: 1 punto
Retribuciones - Experiencia en la tramitacién de comisiones de
servicio y de la némina externa.
-Experiencia en la tramitaciéon de procedimientos
administrativos y econdmicos de convocatorias de
proyectos de investigacion nacionales,
autondmicos, subvenciones directas, convenios,
publicas y privadas.
-Experiencia en gestidn y tramitacién de contratos
articulo 60 de la LOU, emisién de albaranes, control
dfa ingl:(lesos, pago de retribuciones PDI y gastos de | 4) conocimiento y experiencia en la utilizacién de
- i ejecucion. B} R .
Jefe de Negociado SEI’VIC.IO de (.3est.|on c1/c2 18 UXXI-INV y UX>'(I ECO: 2 puntos.
SINF1111 de la investigacion b) Paquete Office: 1 punto

de Proyectos

-Conocimientos en ejecucion presupuestaria,
tramitacidn de gastos y pagos a través de Anticipos
de Caja Fija.

-Manejo y uso de las aplicaciones UXXI-INV y UXXI-
ECO.
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Jefe de Negociado

SINFI211 de Doctorado

Servicio de Gestion
de la investigacion

c1/c2

-Experiencia SIGMA mddulo de Doctorado,
matricula, gestion de expedientes, asignacion de
tutelas, formacidn trasversales.

-Conocimiento y uso del Repositorio institucional

18 | Riuy

-Tramitacién y gestion de defensa de tesis y
asignacion de tribunales.

a) Conocimiento y experiencia en la utilizacion de
SIGMA mddulo de Doctorado: 2 puntos.
b) Paquete Office: 1 punto
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