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UNIVERSIDAD
DEBURGOS

RESOLUCION DE 15 DE MAYO DE 2023 DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS, POR LA QUE SE
CONVOCA CONCURSO GENERAL DE MERITOS PARA LA PROVISION DE PUESTOS DE
TRABAJO DE PERSONAL FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

Vacantes los puestos de trabajo de Personal de Administracidn y Servicios que se
relacionan en el Anexo |, cuya provision se estima necesaria, este Rectorado, en virtud
de las atribuciones que tiene conferidas ha dispuesto convocar concurso general para
su cobertura.

El presente concurso se regira por el Reglamento de Provision de Puestos de
Trabajo del Personal Funcionario de Administracidn y Servicios de la Universidad de
Burgos aprobado por su Consejo de Gobierno en sesiéon celebrada el dia 12 de junio de
2018 y publicado en BOCyL de 30 de julio de 2018 (n2: 146) mediante Resolucién de 20
de julio de 2018 del Rectorado de la Universidad de Burgos.

También se regird, en lo que resulte aplicable, por lo establecido en la Ley
Orgénica 2/2023, de 22 de marzo del Sistema Universitario; en el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico; en la Ley 30/1984, de 2 de Agosto, de Medidas
para la Reforma de la Funcién Publica; la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcion
Publica de Castilla y Ledn; y, con caracter supletorio, resultara de aplicacion el Decreto
67/1999, de 15 de abril, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del
Personal y de Provisidon de puestos de trabajo de los funcionarios al servicio de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn y el Decreto 364/1995, de 10 de
marzo por el que se aprueba el Reglamento de Ingreso del Personal al Servicio de la
Administracién General del Estado y de Provisidon de Puestos de trabajo y Promocién
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado.

A la presente convocatoria le serd de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 de octubre
de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley
40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico.

BASES DE LA CONVOCATORIA
1. Requisitos y condiciones de participacion
1.1 Podra participar en la presente convocatoria el personal funcionario de carrera
perteneciente al Cuerpo o Escala al que esté adscrito el puesto de trabajo ofertado,
siempre que reuna las condiciones generales exigibles y ostente alguna de las siguientes

condiciones:

a) Personal funcionario de carrera perteneciente a la Universidad de Burgos,
cualquiera que sea su situacién administrativa, excepto la de suspension
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firme de funciones, siempre que se trate de optar a puestos de trabajo
incluidos en el intervalo del grupo correspondiente a la Escala a la que
pertenezca el puesto ofertado.

El personal funcionario de cada Cuerpo o Escala sélo podran optar a
concursar a los puestos de trabajo correspondientes a su respectiva
especialidad. A estos efectos, y atendiendo a la naturaleza de las
correspondientes pruebas selectivas, los requisitos de participacion en las
mismas y la Escala de pertenencia, se distinguen las siguientes
especialidades: Administrativa, Informatica y Bibliotecas/Archivos

b) Pertenecer a Cuerpos o Escalas de otras Administraciones Publicas,
encontrarse en activo en los mismos, prestando servicios como personal
funcionario de carrera a la fecha de publicacién de esta convocatoria, en la
Universidad de Burgos.

¢) También podran participar el personal funcionario de otras universidades o
administraciones con las que la Universidad de Burgos tenga firmado
convenio o acuerdo de reciprocidad en materia de provisidon de puestos de
trabajo.

1.2 Podrd participar el personal funcionario en las situaciones de servicios
especiales, excedencia para el cuidado de hijos, excedencia forzosa o voluntaria,
declaradas por el Rector de la Universidad de Burgos, y que retinan todos los requisitos
de adscripcion al subgrupo establecido en el Anexo I.

1.3 El personal funcionario en servicio activo y con destino provisional en la
Universidad de Burgos o bien en situacidon de expectativa de destino o excedencia
forzosa esta obligado a participar en los concursos solicitando todas las vacantes
correspondientes a su grupo de pertenencia que sean convocadas y para las que relna
los requisitos de desempefio previstos en la relacidn de puestos de trabajo.

2. Valoracion de Méritos

2.1 El concurso general, regulado en el articulo 9 del Reglamento de Provisién de
Puestos de Trabajo del Personal Funcionario de Administracién y Servicios de la
Universidad de Burgos (en adelante Reglamento), se resolverd en una Unica fase de
acuerdo con el baremo que se recoge en el Anexo | del mismo.

2.2 El orden de prioridad para la adjudicacion de vacantes vendra determinado por
la puntuacion final obtenida.

2.3 Para obtener el puesto, la puntuacién minima del concurso general serd el 40 por
ciento del total de los puntos establecidos en el Anexo | del Reglamento, quedando
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desierta la plaza si no alcanzara la puntuacién minima ninguna de las personas
aspirantes.

2.4 En cuanto al régimen de valoracion de méritos se estara a lo dispuesto en el
articulo 11 del Reglamento.

2.5 La valoracién del conocimiento y experiencia en aplicaciones informdticas
especificas referentes a la Formacién Especifica (apartado 3 letra B del Anexo 1) serd la
establecida en el Anexo | para las plazas convocadas.

3. Solicitudes y documentacion

3.1 Las solicitudes, dirigidas al Rector de la Universidad de Burgos, se presentaran en
la Sede electrénica de la Universidad de Burgos (https://sede.ubu.es/). Para su
presentacidn se deberd utilizar el certificado digital o DNI electrénico. Cualquier
incidencia sera atendida llamando al teléfono 947 258705.

3.2 El plazo para la presentacién de solicitudes serd de diez dias hdbiles a partir del
siguiente a la publicacidn de la resefia de esta convocatoria en el Boletin Oficial de
Castilla y Ledn.

33 Las personas solicitantes deberan cumplimentar el modelo que figura como
Anexo lll, debiendo acompafiar la siguiente documentacion:

a) Con el objeto de acreditar la formacion recibida e impartida se debera
presentar:
= Certificado del Instituto de Formacién e Innovacién Educativa
(IFIE) para los cursos y acciones formativas acreditadas ante este
Instituto.
= Para los cursos y acciones formativas no acreditadas por el IFIE,
deberan presentar el Anexo IV asi como fotocopia de la
documentacién justificativa correspondiente.

b) Con el objeto de acreditar la titulacion académica se debera presentar:
= Solicitud de valoracién (Anexo V) y fotocopia compulsada del
titulo. Estan exentos de presentar dicha fotocopia aquellas
personas aspirantes que lo tengan acreditado en su expediente
personal.

c) Con el objeto de acreditar las titulaciones especificas u otros estudios
reglados previstos en el punto 3 b) del Anexo | del Reglamento, se debera
presentar:

= Solicitud de valoracién (Anexo V) y fotocopia compulsada de la
documentacién justificativa. Estan exentos de presentar dicha
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fotocopia aquellas personas aspirantes que lo tengan acreditado
en su expediente personal

d) Con el objeto de acreditar las actividades de mejora de la gestidn,
reconocimientos formales y actividades acreditadas en drganos de
representacion y de gestidon previstas en el punto 3 c) del Anexo | del
Reglamento, se debera presentar:

= Solicitud de valoracién (Anexo V) y fotocopia compulsada de la
documentacién justificativa. Estan exentos de presentar dicha
fotocopia aquellas personas aspirantes que lo tengan acreditado
en su expediente personal

3.5 Para la valoracién de la antigiiedad, el grado consolidado y la experiencia en el
desempeiio de puestos de trabajo por Areas Funcionales (punto 3 a del Anexo | del
Reglamento), una vez finalizado el plazo de presentacién de instancias, el Servicio de
Recursos Humanos remitira la correspondiente certificacion a la Comision de Valoracion
y a las personas aspirantes. Dicha certificacidon se incorporara al expediente para la
valoracién de dichos méritos.

4.- Procedimiento de actuacion

4.1 El procedimiento de actuacidn del concurso se regira por lo establecido en el
articulo 12 del Reglamento.

4.2 Las resoluciones establecidas en los apartados 1 y 3 del articulo 12 del
Reglamento, asi como las propuestas reguladas en los puntos 5 y 6 del mismo articulo
se haran publicas en el Tabldn Electrénico Oficial (TEOUBU) asi como en la pagina web
del Servicio de Recursos Humanos de la Universidad de Burgos

5. Resultas

5.1 En esta fase se podra ofertar el puesto convocado si no se ha cubierto en la fase
de concurso y el que haya quedado vacante como consecuencia de la adjudicacién en la
fase de concurso.

5.2 Una vez publicada la Resolucion del concurso establecida en el punto 9 del
articulo 12 del Reglamento, se estableceran los puestos convocados a resultas y el plazo
para participar en dicha fase, debiendo las personas interesadas cumplir los requisitos y
condiciones de participacién establecidos en la Base 1 de esta convocatoria. En esta fase,
la Gerencia, en funcién de los puestos vacantes generados y de las necesidades de
gestién de los Servicios afectados, previamente informada la Junta del PAS, podra
resolver que no se oferten todas las vacantes existentes.

5.3 La resolucién de las resultas se efectuara siguiendo lo establecido en la
convocatoria. La fecha de valoracion de los méritos sera la del plazo de presentacién de
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instancias de la primera fase del concurso no la de finalizacidn del plazo de presentacién
de resultas.

5.4 En el supuesto de que en la fase de resultas no se cubran todos los puestos
ofertados o se hayan generado puestos vacantes como consecuencia de la adjudicaciéon
en esta fase, a discrecion de la Gerencia, en funcién de los puestos vacantes generados
y de las necesidades de gestion de los Servicios afectados, podra establecerse una o
varias nuevas fases de resultas, con las mismas caracteristicas y condiciones que la
anterior.

6. Comision de Valoracion

6.1 El régimen juridico de composicién y funcionamiento de la Comisidn que se
nombre para la valoracién del concurso general serd el establecido en el articulo 5 del
Reglamento

6.2. La composicion de la Comisién de Valoracion para el presente concurso general
es el establecido en el Anexo Il de la presente convocatoria.

7. Resolucion del concurso

7.1 El plazo maximo de resolucién del concurso general serd el establecido en
articulo 12.8 del Reglamento

7.2 La adjudicacion de la plaza vendra dada por el orden de prioridad segun la
puntuacion obtenida como resultado de la suma de los diversos epigrafes del baremo
establecido en la Anexo Il del Reglamento.

7.3 La publicacién de la Resolucion del concurso pondra fin al procedimiento y en
ella figuraran los datos del funcionario o funcionaria y del puesto adjudicado. Los
destinos adjudicados seran irrenunciables salvo que, antes de finalizar el plazo de toma
de posesidn, se hubiere obtenido otro destino definitivo.

8. Toma de posesion
8.1 El régimen de toma de posesion se ajustard a lo establecido en el articulo 13 del
Reglamento
9. Normal final
9.1 La interpretacion de las presentes bases y la resolucién de las incidencias que se

planteen con ocasién de la aplicacién de las mismas correspondera a la Comision de
Valoracioén.
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9.2 Contra la presente convocatoria cabe interponer recurso contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses, contado desde el dia siguiente a su publicacion,
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Burgos. Potestativamente, podra
interponerse recurso de reposicion ante el Rectorado de la Universidad de Burgos, en el
plazo de un mes desde el dia siguiente a su publicacion. En este caso, no podra
interponerse recurso contencioso administrativo hasta que sea resuelto expresamente
o se haya producido la desestimacion presunta del de reposicion.

Burgos, a 15 de mayo de 2023
EL RECTOR

Firmado digitalmente por
2‘/ / _ 13069306Q MANUEL PEREZ
— [~ (R:Q0968272F)
! Fecha: 2023.05.16 14:23:05
+02'00'
Manuel Pérez Mateos
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ANEXO I

FECHA FIRMA
19-05-2023 08:45:14

16-05-2023 14:23:05

cODIGO DENOMINACION UNIDAD / SUBGRU ESPECIALIDAD ESCALA NIVEL DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS REQUISITOS >v_._0>0,_02mm
SERVICIO PO INFORMATICAS
Base 2.5
-Soporte y formacion a las unidades administrativas sobre gestion
documental: atencion a usuarios, asesoria sobre gestion de
documentos, normativa, etc.
-Gestion de adquisicion de fondos de Archivo: cesiones,
donaciones, etc.
Biblioteca -Gestion de transferencias de documentacion _ Bases de datos “Archivo General”
AUNF100001 de Archivos y General c1 Biblioteca Técnicos 18 -Gestion de préstamos y consultas de documentacion a las Generales 1 punto.
Bibliotecas Auxiliares de unidades administrativas
Biblioteca y -Gestion de consultas de investigadores externos - Manejo de la Plataforma de
Archivos -Preservacion de la documentacion en estado Optimo: control Tramitacion TANGRAM: 1 punto

ambiental, control de plagas, limpieza y restauracion de
documentos, etc.

-Gestion del Programa de Documentos Esenciales: digitalizacion,
copias de seguridad, etc.

-Eliminacion, segln los plazos establecidos, de los documentos
previamente valorados

- Difusion del fondo documental de la Universidad: exposiciones,
pagina Web, visitas guiadas, etc.

- Gestidn de practicas de alumnos de la UBU en el Archivo General

- Paquete Office: 1 punto

BOIYIIaA/SE NgN*aPas//:sdny :061pod UgIoBIYLIBA
=vg JgMuxX sqOOETS+0d OYA 13104 OININNOOA d |
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ANEXO II: COMISION DE VALORACION

1.- Comision de valoracion titular

CARGO NOMBRE CATEGORIA/PUESTO
Presidente Simon Echavarria Martinez Gerente
Secretaria M? Cruz Atanes Martinez Jefa de Seccion

Vocal Pilar Gonzalez Maeso Facultativo Archivos y
Bibliotecas
Vocal Begona Gomez Rivero Ayudante Archivos y
Bibliotecas
Vocal(*) M? Teresa Albajara Lopez Tec. Auxiliar Archivos y
Bibliotecas
(*) Art. 5.1 apartado tercero del Reglamento
2.- Comision de valoracion suplente

CARGO NOMBRE CATEGORIA/PUESTO
Presidente José Angel Contreras Hernando Vicegerente
Secretario Raul Soto Lopez Jefe de Unidad

Vocal Fernando Martin Rodriguez Director Biblioteca
Vocal Teresa Ruiz Bueno Ayudante de Archivos y
Bibliotecas
Vocal(*) Luis Mariano Garcia Martinez Tec. Auxiliar Archivos y
Bibliotecas

(*) Art. 5.1 apartado tercero del Reglamento
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ANEXO III: SOLICITUD DE PARTICIPACION

Solicitud de participacion en la convocatoria del concurso general de
méritos convocado por Resoluciéon Rectoral de 15 de mayo de 2023

Don/DOMA e e D.N.I

Teléfono........ccoeeeueee...

Localidad........coevviiiiiiiiiiiiiiiineeieean Provincia.......cccoevviniiiineinnan.n.
CPoceenen...

Cuerpo o
S CALAL et e
Administracion a la que
013 o 1S3 0 LT & N
NRP.iiiiins Subgrupo......ccoceveveiiinienn.n. Grado
Consolidado...........

SOLICITA: Participar en la convocatoria que se sefiala en el encabezamiento,
de acuerdo con las bases de la misma y al efecto relaciona los puestos de trabajo
solicitados, por orden de preferencia.

N° de | Cédigo RPT Denominacién Unidad/Servicio
Orden
Burgos, a ............. Ae i de .c.ooooevinnn.

(Firma del interesado)

SR. RECTOR MAGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS
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ANEXO IV: FORMACION IMPARTIDA Y RECIBIDA

DON/ DONA

Participante en el concurso para la provision de puestos de trabajo de personal

funcionario de la Universidad de Burgos, a los efectos de valoracion de curso de
formacién y perfeccionamiento, someto a valoracién los siguientes cursos

recibidos (1):

digo: https://sede.ubu.es/verifica
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Valoracion
Nemero Fecha de Denominacion del curso Organismo que le Numero con aprove-
realizacion impartio de horas chamiento
3 @
S 1
.g 5
2
£ 3
-~ r
= 5
6
7
8
9
10
11
Y los siguientes cursos impartidos (1):
Nemero Fecha de Denominacion del curso Organismo donde se Numero de
imparticién impartié horas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Firmado:
(1)Se debe aportar copia cotejada del titulo o certificado que lo acredite.
(2) Indicar con SI, los cursos en los que se ha certificado aprovechamiento.
10
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ANEXO V:

DON/ DONA

Participante en el concurso para la provision de puestos de trabajo de personal
funcionario de la Universidad de Burgos, solicito la valoracion los siguientes

meéritos recogidos en la convocatoria:

A) Titulacion académica (Base punto 2.2 del Anexo I del Reglamento):

Fecha de

digo: https://sede.ubu.es/verifica

expedicion del Titulo Obtenido Organismo que le expide
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B) Titulaciones especificas u otros estudios reglados (Punto 3 b del

Anexo I del Reglamento):

Fecha de
expedicion del Titulo/Certificado Obtenido Organismo que le expide
titulo/ Certificado

C) Actividades de mejora de la gestion, reconocimientos formales y
actividades acreditadas en 6rganos de representacion y de gestion

(Punto 3 c del Anexo I del Reglamento):

Periodo de la actividad
Actividad /Reconocimiento/Participacion en érganos de representacion desarrollada/Fecha del
y érganos colegiados Reconocimiento/Periodo de participacion

en 6rganos

El personal concursante estara exento de presentar la documentaciéon
justificativa de los méritos alegados en este Anexo cuando lo tengan acreditado

en su expediente de personal.

Firmado:
11
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