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UNIVERSIDAD DE BURGOS

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION DE UN TITULADO MEDIO PARA
EL PROYECTO DE MEJORA DEL SISTEMA DE GESTION DE EGRESADOS Y
COLABORACION CON LA ASOCIACION ALUMNI DE LA UNIVERSIDAD DE

BURGOS

El Convenio suscrito entre la Universidad de Burgos y el Banco Santander recoge,
entre otras, la realizacion de actividades vinculadas a la comunicacion, difusion y po-
sicionamiento de la Universidad de Burgos en los distintos ambitos en los que inter-
actda. Con ello, se pretende potenciar la visibilidad de la Universidad de Burgos en
diversos aspectos estratégicos. Por ello, el Banco Santander financia estas activida-
des en distintos ambitos. Inicialmente, la duracién de este proyecto coincide con el
ano 2019 y parte del 2020. La financiacion aportada por el Banco Santander queda
afecta al desarrollo de estas actividades, en las que se debera reflejar el patrocinio
del Banco.

En base a este proyecto, la Universidad de Burgos convoca 1 plaza de Titulado uni-
versitario con una jornada de 17,5 horas semanales, dirigida a realizar tareas de me-
jora del sistema de gestion de egresados y colaboracion con la Asociacion Alumni de
en la Universidad de Burgos.

La convocatoria de esta plaza (financiada con cargo al mencionado convenio con
Banco Santander), se regira de acuerdo con las siguientes bases:

1.- OBJETO

El objeto de este contrato es realizar actuaciones de gestidn y mejora de los sistemas
de informacion y seguimiento de los egresados de la Universidad de Burgos en cola-
boracién con la Asociacion Alumni de la Universidad de Burgos. El puesto se integra-
ra en el Servicio de Estudiantes y Extensidon Universitaria, bajo la direccién y coordi-
nacién del Jefe del Servicio.

La Universidad de Burgos y la Asociacion Alumni han suscrito un convenio de colabo-
racion especifica que prevé la colaboracién de ambas entidades en la gestion de in-
formacion y actuaciones de mantenimiento de la vinculacién entre la Universidad y
sus egresados, asi como la colaboracién en otras actuaciones que realice la Asocia-
cion Alumni y que resulten de interés para la Universidad.
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UNIVERSIDAD DE BURGOS

2.- REQUISITOS DE LOS SOLICITANTES

Requisitos generales:

Tener nacionalidad espafiola o ser nacional de alguno de los Estados miembros
de la Unién Europea. También podran participar:

a) El cényuge de los espafioles y de los nacionales de otros Estados
miembros de la Union Europea, cualquiera que sea su nacionalidad,
siempre que no estén separados de derecho, y sus descendientes y los
de su cényuge siempre que no estén separados de derecho, sean me-
nores de 21 afios o mayores de dicha edad dependientes.

b) Las personas incluidas en el ambito de aplicacién de los Tratados Inter-
nacionales celebrados por la Unidn Europea vy ratificados por Espaia en
los que sea de aplicacion la libre circulacion de trabajadores.

c) Los extranjeros no comprendidos en los apartados anteriores con resi-
dencia legal en Espafia.

Tener cumplidos los dieciséis afios de edad y no haber alcanzado la edad de jubi-
lacién legalmente establecida.

No padecer enfermedad ni estar afectado por limitacién fisica o psiquica que sea
incompatible con el desempefio de las correspondientes funciones. Los aspirantes
propuestos deberan someterse a un reconocimiento médico por el Servicio de
Prevencion contratado por la Universidad de Burgos.

No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio de cual-
quiera de las Administraciones Publicas o de los drganos constitucionales o esta-
tutarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o
especial para empleo o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al
cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que
desempenaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o
inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro estado, no hallarse inhabilitado o
en situacion equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria o equiva-
lente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo pu-
blico.

Requisitos especificos:

Titulacién: Encontrarse en posesion del Titulo de Diplomado o superior o tener
cumplidas las condiciones para obtenerlo en la fecha de finalizaciéon del plazo de
presentacion de solicitudes. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero,
deberd acompafiarse la documentacién que acredite su homologacién o recono-
cimiento.
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UNIVERSIDAD DE BURGOS

e Tener disponibilidad plena para el desarrollo de las funciones inherentes a la pla-
za convocada.

Todos los requisitos exigidos deberan poseerse en el dia de finalizacion del plazo de
presentacion de solicitudes y mantenerse desde el momento de la firma del corres-
pondiente contrato.

3.- DURACION Y CUANTIA

e El contrato sera de obra o servicio determinado y vinculado al proyecto. Tendra
una duracion estimada desde su formalizaciéon de un afio con una retribucién bru-
ta anual de 11.880 euros, en la que se encuentra incluido el prorrateo de las pa-
gas extraordinarias.

e La jornada laboral sera de 17,5 horas semanales (3,5 horas diarias a realizar de
lunes a viernes). El horario sera de mafiana, de 9:00 horas a 12:30 horas, flexible
y sujeto a las necesidades del servicio. Este horario es orientativo y podra modifi-
carse.

e El abono queda condicionado a la existencia de crédito adecuado y suficiente en
el referido proyecto/contrato.

e El contrato podra ser prorrogado si las disponibilidades presupuestarias lo permi-
ten.

4.- SOLICITUDES Y PLAZO DE PRESENTACION

Las solicitudes de participacion se dirigiran al Sr. Rector Magnifico de la Universidad
de Burgos y podran ser presentadas en el plazo de 10 dias habiles contados a par-
tir del dia siguiente a aquél en que aparezca publicado el anuncio de la convocatoria
en el Tabldn Electrénico Oficial de (TEOUBU) y en la pagina web de la Universidad de
Burgos. Se presentaran a través de la Sede electrdnica de la Universidad de Burgos o
en el Registro General (Edificio de Administracion y Servicios —C/ Don Juan de Aus-
tria 1, planta baja, 09001) o mediante cualquier de los procedimientos establecidos
en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administra-
tivo Comun de las Administraciones Publicas,

Las solicitudes deberan presentarse mediante el modelo de solicitud que se adjunta
en el anexo I dentro del plazo establecido y acompafiadas de la siguiente documen-
tacion:
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e Fotocopia del D.N.I. o documento acreditativo de la nacionalidad

e Fotocopia del Titulo universitario exigido o resguardo de haber abonado los
derechos para su expedicion.

e Curriculum Vitae.

e Justificante del ingreso bancario o resguardo de la transferencia efectuada en
concepto de los derechos de examen.

e Documentacion acreditativa de los méritos alegados, de acuerdo con la base
6.2

Los méritos alegados, por el interesado, deberan estar debidamente justificados en
el momento de presentacion de la solicitud.

Los aspirantes deberan abonar a la Universidad de Burgos la cantidad de 16 € en
concepto de derechos de examen. El ingreso o transferencia bancaria deberd ser
efectuado en la entidad CAIXABANK, n° de cuenta: ES75 2100 9168 6022
00029156 haciendo constar en el ingreso o transferencia la referencia “TECNICO
PROYECTO GESTION EGRESADQS”, ademas del nombre y apellidos del aspirante.

La falta de abono de estos derechos durante el plazo de presentacion de instancias
no es subsanable, lo cual determinara la exclusion del aspirante. En ninglin caso la
realizacion del ingreso supondra sustitucion del tramite de presentacion, en tiempo y
forma, de la solicitud.

Estaran exentas del pago las personas con discapacidad igual o superior al 33 por
ciento, debiendo acompaiiar a la solicitud certificado acreditativo de tal condicion.
Asimismo, estaran exentos del pago los miembros de las familias numerosas que
tengan reconocida tal condicién, debiendo acompaniar a la solicitud fotocopia del titu-
lo de familia numerosa en vigor.

No procedera devolucién alguna de los derechos de participacion en la convocatoria.

Los aspirantes que padezcan alguna discapacidad podran indicarlo en el recuadro
correspondiente y, en su caso, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para la
realizacion del ejercicio en el que esta adaptacion sea necesaria. En todo caso, los
aspirantes con discapacidad que hayan marcado su condicion en la solicitud de parti-
cipacion, deberan aportar fotocopia de la certificacion que acredite la misma, expedi-
da por los érganos competentes en materia de servicios sociales
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5.- ADMISION DE LOS ASPIRANTES

Expirado el plazo de presentacidn de instancias, se publicara en el Tablén Electronico
Oficial (TEOUBU) y en la pagina web de la Universidad de Burgos, la lista de aspiran-
tes admitidos y excluidos, con indicacién de la causa de exclusion de estos. Los aspi-
rantes dispondran de un plazo de diez dias habiles, contados a partir del siguiente
al de esta publicacion para poder subsanar el defecto que haya motivado la exclusion
0 su omision de la relacion de admitidos o excluidos. Quienes no subsanen la exclu-
sién o aleguen la omisién, justificando su derecho a ser incluido en la relacién de
admitidos, seran definitivamente excluidos del proceso selectivo. La relacion definiti-
va de admitidos y excluidos se publicara en el Tablon Electrénico Oficial de Anuncios
y en la pagina web de la Universidad de Burgos.

Los errores de hecho podran subsanarse en cualquier momento de oficio o a peticion
del interesado.

Los aspirantes quedan vinculados a los datos que hayan hecho constar en sus solici-
tudes, pudiendo demandar la modificacién mediante escrito motivado, dentro del
plazo establecido para la presentacion de solicitudes. Transcurrido dicho plazo, no se
admitird ninguna peticion de esta naturaleza.

Los aspirantes, por el hecho de participar en la presente convocatoria, se someten a
las bases de la misma y a las decisiones que adopte la Comision de Seleccion sin per-
juicio de las reclamaciones pertinentes.

La presente convocatoria y cuantas publicaciones y resoluciones se deriven de ella,
se publicaran en el Tablon Electronico Oficial (TEOUBU). Con caracter meramente
informativo se publicaran también en la pagina web del Servicio de Recursos Huma-
nos.

6.- COMISION DE SELECCION
La Comision de Seleccion estara constituida por los siguientes miembros:

Presidente: D. Simon Echavarria Martinez.
Secretario: D. José Angel Contreras Hernando.
Vocales: D. René JesUs Payo Hernanz

D. Carlos Caiiibano Quintanilla

Da. M@ Cruz Atanes Martinez
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El Sr. Rector Magnifico, a propuesta de la Comision de Seleccidon podra designar, en
su caso, asesores especialistas. Dichos asesores se limitaran a informar respecto de
las pruebas y méritos relativos a su especialidad.

7.- ADJUDICACION DE LA PLAZA

La Comision de Seleccion podra solicitar de los concursantes, en todo momento ante-
rior a la propuesta de adjudicacién, la verificacion de los extremos recogidos en la
documentacién presentada, asi como cuantas precisiones estimen oportunas. Esta
verificacion podra serles igualmente exigida en el transcurso del proceso selectivo
por otros organos de la Universidad en el ejercicio de sus competencias.

Las solicitudes seran evaluadas conforme a los siguientes criterios:

- Experiencia y conocimiento de la gestién en la Universidad de Burgos.

- Expediente académico

- Conocimiento y experiencia en gestion de sistemas CRM.

- Conocimiento y experiencia en ofimatica y en gestion administrativa.

- Conocimiento y experiencia en gestion de contenidos de paginas web.

- Titulaciones académicas adicionales a la exigida en la convocatoria, relaciona-
das con la plaza

La Comisién de Seleccion podra requerir de los solicitantes, en todo momento, ante-
rior a la propuesta de adjudicacién, una entrevista personal en la que valore las apti-
tudes, competencias y conocimientos del candidato.

En el plazo de dos meses desde la finalizacion del plazo de presentacion de solicitu-
des, la Comision de Seleccion propondra la adjudicacion del contrato al Rector, la
cual se hara publica en el Tablén Electrdnico Oficial de la Universidad de Burgos.

Si se produce la renuncia o baja de la persona contratada, podra ocupar la vacante el
candidato que figura como suplente. En caso de sustitucion, el periodo transcurrido
sera irrecuperable a efectos de duracién del contrato.

Las discrepancias que pudieran derivarse de la interpretacion de estas bases y de su
aplicacién, seran resueltas por la Comision de Seleccidn.

8.- PLAZO DE RESOLUCION

En el plazo maximo de 3 meses desde la fecha de finalizacién del plazo de presenta-
cion de solicitudes el Rector dictara Resolucion Rectoral de adjudicacion de la plaza.

En caso de que no se llevase a cabo la resolucién de la concesién en el plazo sefala-
do o en su prdrroga, se entenderan desestimadas las solicitudes.
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9.- NORMA FINAL

Contra la Resolucion de adjudicacion, que agota la via administrativa, podra interpo-
nerse en el plazo de dos meses, recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado
de lo Contencioso-Administrativo de Burgos que por turno corresponda, sin perjuicio
del recurso potestativo de reposicién que podra interponerse ante el mismo érgano
que dictd la resolucion en el plazo de un mes.

Asimismo, cuantos actos administrativos se deriven de esta convocatoria y de las
actuaciones de la Comision podran ser impugnados por los interesados en los casos y
en las formas establecidas en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas.

En coherencia con el valor de la igualdad de género adoptada por la Universidad de
burgos, todas las denominaciones que en estas bases se efectiian en género mascu-
lino, cuando no hayan sido sustituidas por términos genéricos se entenderan hechas
indistintamente en género femenino

Burgos, 6 de marzo de 2019

El Rector

Firmado digitalmente
por 13069306Q MANUEL
~ PEREZ (R: Q0968272E)
Fecha: 2019.03.06
12:54:25 +01'00'

Manuel Pérez Mateos.
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ANEXO 11
SOLICITUD DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA PARA LA CONTRATA-
CION DE UN TITULADO MEDIO PARA EL PROEYCTO DE MEJORA DEL SISTEMA
DE GESTION DE EGRESADOS Y COLABORACION CON LA ASOCIACION ALUMNI
DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS

CUMPLIMENTAR EN MAYUSCULAS
(Todos los datos solicitados en este impreso deben rellenarse obligatoriamente)

1. DATOS PERSONALES
Apellidos y Nombre: Nacionalidad:

ONIF ONIE [OPASAPORTE INDICAR EL N° Fecha de nacimiento: / /
Direccion Postal Particular:
Ciudad: Provincia:

Cadigo Postal: Teléfono: *Correo electrénico:

2. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (sefialese):
[ Fotocopia del DNI, equivalente para nacionales UE
[ Curriculum vitae del solicitante y documentacion justificativa de los méritos alegados (base 72)
[J Fotocopia del Titulo exigido
[J Justificante del ingreso o de la transferencia bancaria relativa al abono de los derechos por participacion en el concurso
[J Ensu caso, justificante de estar exente del pago de tasas

A los efectos de la practica de la NOTIFICACION de los procedimientos relativos a la presente solicitud, se
dirigiran a la direccién electronica que figura en el apartado 1.

El/la abajo firmante solicita la participacién en la plaza arriba referenciada y DECLARA que son ciertos los
datos consignados en la solicitud y en el curriculum, reuniendo los requisitos sefialados en las bases de la
convocatoria, comprometiéndose a probar documentalmente los mismos

LEY DE PROTECCION DE DATOS
Autorizo la utilizacion de mis datos durante mi permanencia en la Universidad y posteriormente, para que se me comunique todo tipo de
informacion considerada de interés (estudios de postgrado, ofertas de trabajo, cursos...), relacionada con la gestion de la Universidad.

Sefialar conunacruz SI [ NO OO

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, le informamos que sus
datos pasaran a formar parte del fichero automatizado de alumnos de la Universidad, cuya finalidad es la gestién académica y administrativa. Los
derechos de consulta, acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion que establece la Ley puede ejercerlos dirigiéndose por escrito a la Gerencia de
la Universidad (Edificio de Administracién y Servicios, C/ Don Juan de Austria 1 09001 Burgos).

En ,a de de 20

Firma del solicitante

SR. RECTOR MAGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS
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