RESOLUCION DE 15 MARZO DE 2019 DEL GERENTE DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS,
POR LA QUE SE CONVOCA CONCURSO GENERAL PARA LA PROVISION DE UN PUESTO DE
TRABAJO DE PERSONAL FUNCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS MEDIANTE
COMISION DE SERVICIOS

Vacante el puesto de trabajo de Personal de Administracidn y Servicios que se
relacién en el Anexo |, cuya provision se estima urgente de inaplazable necesidad, esta
Gerencia, en virtud de las atribuciones que tiene conferidas ha dispuesto convocar el
presente concurso general en comisidn de servicios de acuerdo con lo establecido en
los articulos 27.4 y 28 de la Resolucion de 20 de julio de 2018, del Rectorado de la
Universidad de Burgos, por la que se ordena la publicacion del Reglamento de
Provision de Puestos de Trabajo del Personal Funcionario de Administracidn y Servicios
de la Universidad de Burgos (en adelante Reglamento)

El presente concurso general en comision de servicios se regird por el citado
Reglamento asi como, en lo que resulte aplicable, por lo establecido en la Ley Organica
6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades; en el Real Decreto Legislativo 5/2015,
de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico; en la Ley 30/1984, de 2 de Agosto, de Medidas para la
Reforma de la Funcién Publica; la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de
Castilla y Ledn; y, con caracter supletorio, resultara de aplicacion el Decreto 67/1999,
de 15 de abril, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal y
de Provisidn de puestos de trabajo de los funcionarios al servicio de la Administracién
de la Comunidad de Castilla y Ledn y el Decreto 364/1995, de 10 de marzo por el que
se aprueba el Reglamento de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracidn
General del Estado y de Provisién de Puestos de trabajo y Promocién Profesional de los
Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado.
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A la presente convocatoria le sera de aplicacién la Ley 39/2015, de 1 de octubre
de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley
40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico.

BASES DE LA CONVOCATORIA
1. Reglas generales

11 Podran participar en la presente convocatoria el personal funcionario de
carrera con destino definitivo en la Universidad de Burgos perteneciente al Cuerpo o
Escala al que este adscrito el/los puesto/s de trabajo/s ofertado/s, siempre que retnan
las condiciones generales exigibles y pertenezcan al grupo o subgrupo correspondiente
a la plaza convocada.

1.2.- La presente convocatoria sera comunicada mediante correo electrdnico a todo el
personal de administracion y servicios funcionario de carrera activo de la Universidad
de Burgos.
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2. Valoracion de Méritos

2.1 La comisién de servicios, regulada en el articulo 28 del Reglamento, se
resolvera en una Unica fase de acuerdo con el baremo que se recoge en el Anexo | del
mismo.

2.2 El orden de prioridad para la adjudicacion de vacantes vendra determinado por
la puntuacion final obtenida

2.4 En cuanto al régimen de valoracidon de méritos se estard a lo dispuesto en el
articulo 11y articulo 28.6 del Reglamento.

3. Solicitudes y documentacion

3.1 Las solicitudes, dirigidas al Rector de la Universidad de Burgos, se presentaran
en la Sede Electrénica de la Universidad de Burgos, sin perjuicio de la posibilidad de su
presentacién en el Registro General de la Universidad de Burgos o en la forma
establecida en el articulo 16.4 de la Ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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3.2 El plazo para la presentacion de solicitudes sera de cinco dias hadbiles a partir
del siguiente a la publicacién de la presente convocatoria en el Tablon Electrénico
Oficial (TEOUBU) y en la pagina web de la Universidad de Burgos.

3.3 Los solicitantes deberan cumplimentar el modelo que figura como Anexo llI,
debiendo acompaiiar la siguiente documentacion:

a) Con el objeto de acreditar la formacion recibida e impartida se debera
presentar:
= Certificado del Instituto de Formacién e Innovaciéon Educativa
(IFIE) para los cursos y acciones formativas acreditadas ante este
Instituto.
= Para los cursos y acciones formativas no acreditadas por el IFIE,
deberdn presentar el Anexo IV asi como fotocopia de la
documentacion justificativa correspondiente.

b) Con el objeto de acreditar la titulacion académica se debera presentar:
= Solicitud de valoracidn (Anexo IV) y fotocopia compulsada del
titulo. Estdn exentos de presentar dicha fotocopia aquellas
personas concursantes que lo tengan acreditado en su
expediente personal.

c) Con el objeto de acreditar las titulaciones especificas u otros estudios
reglados previstos en el punto 3 b) del Anexo | del Reglamento, se debera
presentar:
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= Solicitud de valoracién (Anexo 1V) y fotocopia compulsada de la
documentacién justificativa. Estdn exentos de presentar dicha
fotocopia aquellas personas concursantes que lo tengan
acreditado en su expediente personal

d) Con el objeto de acreditar las actividades de mejora de la gesti6n,
reconocimientos formales y actividades acreditadas en o6rganos de
representacion y de gestién previstas en el punto 3 c) del Anexo | del
Reglamento, se debera presentar:

= Solicitud de valoracién (Anexo IV) y fotocopia compulsada de la
documentacién justificativa. Estan exentos de presentar dicha
fotocopia aquellas personas concursantes que lo tengan
acreditado en su expediente personal
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3.4  Para la valoracién de la antigiiedad, el grado consolidado y la experiencia en el
desempefio de puestos de trabajo por Areas Funcionales (punto 3 a del Anexo | del
Reglamento), una vez finalizado el plazo de presentacién de instancias, el Servicio de
Recursos Humanos remitird la correspondiente certificacién a la Gerencia y a las
personas concursantes. Dicha certificacién se incorporara al expediente para la
valoracién de dichos méritos.

i
4. Procedimiento de actuacion

41 La adjudicacién de la comisién de servicios se notificara a las personas

interesadas, que dispondran de un plazo de 5 dias habiles para presentar

reclamaciones.

4.2 Contra la adjudicacién definitiva se podra interponer recurso de alzada ante el
Rector o Rectora.

5. Normal final

5.1 Lainterpretacién de las presentes bases y la resolucién de las incidencias que
se planteen con ocasién de la aplicacion de las mismas correspondera a la Gerencia.

5.2  Contra la presente convocatoria cabe interponer recurso de alzada ante el
Rector en los términos establecidos en el articulo 121y 122 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Camun de las Administraciones Publicas.
arzo de 2019

NTE

Burgos, a 15d

Simén Echavarfia Martinez
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ANEXO 1

FECHA FIRMA
15-03-2019 12:57:32

cépIGO

DENOMIN
ACION

ESPECIALIDAD

UNIDAD/SERV
ICIO

SUBGRUPO

ESCALA

NIVEL

DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS

REQUISITOS

REGIMEN
DEDICACION

AUNF100001

Técnico
Auxiliar de

Bibliotecas y
Archivos

Archivo
Universitario
(Biblioteca
Central)

C1

Biblioteca
y Archivos
dela
Universid
ad de
Burgos

18

-Soporte y formacién a las unidades
administrativas sobre gestion
documental: atencién a usuarios,
asesoria sobre gestion de documentos,
normativa, etc.

-Gestion de adqu n de fondos de
Archivo: cesiones, donaciones, etc.
-Gestion  de  transferencias  de
documentacion

-Gestion de préstamos y consultas de
documentacion a  las  unidades
administrativas

-Gestion de consultas de investigadores
externos

-Preservacion de la documentacion en
estado optimo: control ambiental,
control de plagas, limpieza vy
restauracion de documentos, etc.
-Gestion del Programa de Documentos
Esenciales: digitalizacién, copias de
seguridad, etc.

-Eliminacién,  segin los  plazos
establecidos, de los documentos
previamente valorados

- Difusion del fondo documental de la
Universidad: exposiciones, pagina Web,
visitas guiadas, etc.

- Gestion de précticas de alumnos de la
UBU en el Archivo General

Generales

T. completo

©eollIaA/Sa NgN apas//:sdny :061pod ugIoedLIBA
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FIRMADO POR

Q0968272E SELLO DE UNIVERSIDAD
Documento firmado electrénicamente - Hospital del Rey, S/N - 09001 Burgos (Espafia) - Tel.: 947 25 87 00

Pagina: 4/7

Universidad de Burgos



| D DOCUMENTO:  V7yYj i FUBof 6exbgds Sedx6FoSM=

Verificacion codigo: https://sede.ubu.es/verifica

ANEXO II: SOLICITUD DE PARTICIPACION

Solicitud de participacion en la convocatoria del concurso general para
comision de servicios convocado por Resolucion de Gerencia de

DON/DOMA  eeeiieieei et D.N.I

CP.enne.

Cuerpo o
EESCALAL ettt e
Administracion a la que
PEItEINECE. ..ottt

NRP i, Subgrupo......ccoveeeieiniiiniennes Grado
Consolidado...........

SOLICITA: Participar en la convocatoria que se sefiala en el encabezamiento,
de acuerdo con las bases de la misma y al efecto relaciona los puestos de
trabajo solicitados, por orden de preferencia.

N° de | Coédigo RPT Denominacion Unidad/Servicio
Orden
Burgos, a ............. Ae e de .oooeeinnnn.

(Firma del interesado)

SR. RECTOR MAGFCO. DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS
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ANEXO III: FORMACION IMPARTIDA Y RECIBIDA

DON/ DONA

Participante en el concurso para la provision de puestos de trabajo de

personal funcionario de la Universidad de Burgos en comisién de servicios, a

los efectos de valoracién de curso de formacién y perfeccionamiento, someto a

valoracion los siguientes cursos recibidos (1):

Valoracion
Ntmero Fecha de Denominacion del curso Organismo que le Numero con aprove-
realizacion impartioé de horas chamiento
()
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

Y los siguientes cursos impartidos (1):

Nttmero Fecha de Denominacion del curso Organismo donde se Numero de
imparticion impartié horas
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
Firmado:
(1)Se debe aportar copia cotejada del titulo o certificado que lo acredite.
(2) Indicar con SI, los cursos en los que se ha certificado aprovechamiento.
6

FIRMADO POR

FECHA FIRMA

Q0968272E SELLO DE UNIVERSIDAD

15-03-2019 12:57:32

Documento firmado electrénicamente - Hospital del Rey, S/N - 09001 Burgos (Espafia) - Tel.: 947 25 87 00

Universidad de Burgos

Pagina: 6/7




| D DOCUMENTO:  V7yYj i FUBof 6exbgds Sedx6FoSM=
6n codigo: https://sede.ubu.es/verifica

Verificaci

IXT] UNIVERSIDAD DE BURGOS

ANEXO IV:

DON/ DONA

Participante en el concurso para la provision de puestos de trabajo de
personal funcionario de la Universidad de Burgos en comisiéon de servicios,

solicito la valoracién los siguientes méritos recogidos en la convocatoria:

A) Titulacion académica (Base punto 2.2 del Anexo I del Reglamento):

Fecha de

titulo

expedicion del Titulo Obtenido Organismo que le expide

B) Titulaciones especificas u otros estudios reglados (Punto 3 b del

Anexo I del Reglamento):

Fecha de

titulo/Certificado

expedicion del Titulo/Certificado Obtenido Organismo que le expide

C) Actividades de mejora de la gestion, reconocimientos formales y
actividades acreditadas en 6rganos de representacion y de gestion

(Punto 3 c del Anexo I del Reglamento):

Periodo de la actividad

Actividad /Reconocimiento/Participacién en érganos de representacion desarrollada/Fecha del

en organos

y oérganos colegiados Reconocimiento/Periodo de participacion

El personal concursante estara exento de presentar la documentacion
justificativa de los méritos alegados en este Anexo cuando lo tengan acreditado

en su expediente de personal.

Firmado:
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