
 

SOLICITUD PLAZAS DE MOVILIDAD INTERNACIONAL (ERASMUS+/UBU GLOBAL) CURSO 19/20 

Figura 0.‐ Acceso a la aplicación desde la web de la UBU 

 

1. El acceso al programa de solicitud de  las plazas de movilidad  internacional se realiza desde  la 

página web de la Universidad de Burgos: http://wwww.ubu.es/, en el apartado de “Secretaría Virtual”, 

utilizando las mismas claves de usuario y contraseña que las utilizadas actualmente por el alumno. 

Si  el  estudiante  olvida  su  contraseña,  puede  volver  a  generar  una  nueva  pulsando  el  enlace  que  se 

facilita en “OBTENER CONTRASEÑA”. Si hay algún problema con  la  identificación de usuario, o con  la 

caducidad de la contraseña, visitad el enlace “Identificación” (punto 3 del manual de Identificación). 

Figura 1.‐ Acceso a la aplicación.  

 

   



 

2. Cumplimentados  los datos de usuario y contraseña,  se habilita una nueva pantalla en  la que 

clickaremos en el apartado de “ESTUDIOS OFICIALES”. 

 

Figura 2.‐ Pantalla de inicio.  

 

 

3. Una vez ya dentro del el menú de “Estudios Oficiales”,  situamos el cursor en el apartado de 

“Movilidad” y clickeamos en el subapartado denominado “Solicitud Intercambio de Salida”. 

Figura 3.‐ Pantalla de Estudios Oficiales.  

 

4. En  esta  nueva  pantalla  aparece  la  opción  de  realizar  (“Nueva  solicitud  de  salida  para  el  año 

2019”) y que le da derecho a participar en la Convocatoria de las Plazas Erasmus – UBUGlobal del 

curso 19/20. Se debe hacer click en la flecha roja (seleccionar expediente) que está a la izquierda 

de la fila de la titulación.  

Figura 4.‐ Selección de Expediente.  

  



 

 

5. En  esta  nueva  pantalla  aparece  la  opción  de  realizar  (“Nueva  solicitud  de  salida  para  el  año 

2019”) en el que haremos click en el apartado “Convocatoria Erasmus+/UBUGlobal”, ya que  la 

solicitud de destinos Erasmus y UBuGlobal se hace de forma conjunta. Una vez, aparece un botón 

a la derecha “Añadir”, donde hacemos click.  

 

 

Figura 5 a.‐ Solicitud Intercambio de salida.  

 

 

Figura 5 b.‐ Solicitud Intercambio de salida.  

   



 

6. En esta nueva pantalla  “DATOS PERSONALES”  se muestran  los datos personales del alumno. 

Puede darse el caso que el sistema requiera al alumno completar algún dato personal necesario para 

poder completar  la solicitud. Una vez comprobados y completados  (en su caso)  los datos personales, 

hacer click en “siguiente” para elegir las plazas Erasmus en la pestaña “Datos del intercambio”.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6.‐ Pestaña de datos personales.  

 

 

 

 

   



 

7. En la pestaña correspondiente a “Datos del Intercambio”, es donde el alumno debe realizar la 

elección de  las universidades por orden de preferencia, haciendo  click  en  “Seleccionar Destino”  (ver 

figuras 7a y 7b).  

Puede  eliminarse  de  la  selección  un  destino  haciendo  click  en  la  cruz  a  la  derecha  de  la  fila 

correspondiente a cada Universidad. 

Figura 7a.‐ Pestaña de datos de intercambio 

 

En  la ventana de Seleccionar Destino el alumno debe hacer click en sus destinos elegidos en  la  flecha 

roja a la izquierda de cada fila de la Universidad correspondiente. La información de esta pantalla es sólo 

informativa,  y  puede  contener  errores.  Comprueba  siempre  la  información  con  el  anexo  de  plazas 

publicado.  

Figura 7b.‐ Seleccionar Destino (dentro de Pestaña de datos de intercambio) 

   



 

 

 Para poder Grabar la solicitud , una vez que estén ya completada la lista de destinos seleccionados por 

orden de preferencia, el alumno debe cumplimentar el cuestionario al  final de  la  ficha de “Datos de 

intercambio” en la que debe responder: 

1. ¿Has disfrutado  con anterioridad en el mismo programa de movilidad en esta o en 

otra universidad? 

a. Los  que  hayan  sido  anteriormente  Erasmus  o UBUGlobal  deben  decir  Si  y 

declarar más abajo el tipo y año de la movilidad 

 

b.  Se debe seleccionar el tipo de estudios que se cursará en  la universidad de 

destino (Grado o Máster) 

8. Después de grabar la solicitud la aplicación da la opción de imprimir la solicitud. Al dar a aceptar el 

alumno  sale de  la aplicación. A  la  vez  se  recuerda al alumno que debe  imprimir una  copia del 

documento como resguardo. 

Figura 8. Salir de Aplicación y Botón para imprimir la solicitud. 

9. Una  vez  que  hemos  grabado  la  solicitud  y  queremos  modificarla,  consultarla  o  imprimir  la 

solicitud, se puede regresar a ella en cualquier momento haciendo de nuevo todos los pasos que 

señala este manual, hasta el punto 5 en el que saldrán los siguientes iconos señalados en rojo. 

. 

IMPORTANTE

Rellenar esta 

casilla 

 


