
ANEXO III: Requisitos generales de las facturas 

FACTURA EN PAPEL: 

La información mínima que debe contener para que se pueda llevar a cabo su tramitación es la 
siguiente:  

a. Número de Identificación Fiscal o número de identificación equivalente del expedidor de la
factura.

b. Nombre y apellidos, razón o denominación social completa del obligado a expedir factura.
c. Debe ir a nombre de la Universidad de Burgos: Universidad de Burgos: Q0968272E
d. Descripción exacta y pormenorizada, cuando sea necesario, del suministro, servicio

prestado u obra realizada.
e. Fecha de expedición de la factura.
f. Número de factura y, en su caso, serie.
g. Importe de la operación.
h. Tipo e importe del IVA aplicado, o la expresión “IVA INCLUIDO” o “EXENTO”, según

corresponda, de acuerdo con la legislación vigente.
i. Tipo e importe de las retenciones de IRPF efectuadas, cuando proceda, de acuerdo con la

legislación vigente.

FACTURA ELECTRÓNICA: 

Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestados servicios a la Administración 
Pública podrán expedir y remitir factura electrónica. 
En las facturas electrónicas, además de la información mínima detallada arriba, serán obligatorios 
los siguientes datos:  

• CIF: Q0968272E
• OC: U05100012
• OG: U05100001
• UT: GE0003416
• Órgano proponente: Centro de Cooperación y Acción Solidaria
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