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N HH UNIVERSIDAD Servicio de Estudiantes y Extensién
DE B U R G O S Universitaria

GUIA DE AYUDA A LA CUMPLIMENTACION DE AYUDAS AL
ESTUDIO DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS A TRAVES DE LA
SEDE ELECTRONICA
CURSO 2021-2022

La presente guia pretende ayudar en el proceso de cumplimentacion de la convocatoria de
Ayudas al estudio de la Universidad de Burgos del curso 2021-2022, en ella te indicamos paso a
paso el funcionamiento de presentacién de la misma a través de la sede electrénica de la
Universidad de Burgos.

1. Lea bien la convocatoria, que podras encontrar en esta direccion:

https://www.ubu.es/te-interesa/convocatoria-ayudas-al-estudio-para-el-curso-20212022

Y prepara los documentos que vaya a necesitar, que seran diferentes segun la situacién de la unidad
familiar (DNI, copias del contrato de arrendamiento de vivienda, sentencias que afecten a la unidad
familiar, etc...), estos documentos tienen que estar en formato pdf.

2. Para presentar la solicitud necesitas tener certificado digital o DNI electrénico, asi como tener
instalado Autofirma

Consejo: Comprueba el plazo de finalizacidn de la presentacion de la solicitud en la convocatoria y prepdralo con
anticipacidn, no lo dejes para los ultimos dias del plazo.

3. Para presentarlo, vete a la siguiente direccion: https://sede.ubu.es/catalogo/AYUALU/

4. Descarga la declaracion responsable (la podras descargar en Documentos adjuntos)
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5. Cumplimenta la declaracién responsable y que firmen todos los miembros de la unidad familiar
mayores de 18 afos. Indica si autorizas o no a la Universidad a que obtenga los datos
necesarios para determinar la renta (si no autorizas deberds aportar los certificados
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6. Escanea la declaracién responsable

Consejo: Si no tienes escaner, puedes realizar una fotografia con un mévil. Comprueba que la fotografia ha quedado
legible. Una vez que pases la fotografia al ordenador, podrés convertirla facilmente de formato imagen (normalmente
jpg a formato pdf). Para ello puedes pinchar con el botén derecho del ratén en el archivo de la fotografia y si tienes
algun programa instalado te indicara (convertir en pdf). También puedes dar a imprimir la imagen y probablemente
tengas instalada una impresora “Adobe pdf” o “Microsoft Print to pdf”. Por ultimo si haces una busqueda en el
navegador “convertir imagen en pdf” te encontrards muchas paginas que permiten convertir tu imagen en un pdf.
Comprueba que después de la conversion el documento pdf es legible.

- J

7. Inicia el procedimiento de solicitud:

ﬁlﬂ\“\'ﬁﬁslpr\l’l_
DEBURGOS | Sede electronica

M CARPETA MEN( PRINCIPAL ~ SOBRE LA SEDE ~ INFORMACION ~

Ayudas al estudio

8. Pincha en acceso con certificado digital:

‘ FECHA Y HORA OFICIAL

ﬁ IINI\'ER.‘&IDAI? #203/11/202
DEBURGOS | Sede electrénica © 104020

MI CARPETA MENU PRINCIPAL ~ SOBRE LA SEDE ~ INFORMACION ~ TABLON DE ANUNCIOS

9 or o=

ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCESO CON CL@VE ACCESO USUARIO/CONTRASENA UBU

9. Identificate y pincha en catalogo de servicios:
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CATALOGO DE AREA PERSONAL VERIFICACION DE PERFIL DEL REGISTRO TABLON DE
SERVICIOS DOCUMENTOS CONTRATANTE ELECTRONICO ANUNCIOS

10. En el catdlogo de servicios pincha en ayudas al estudio:

Catalogo de tramites

Q, Buscar

[] Personas Fisicas [ Empresas [ On-ine

2 Restablecer criterios Q, Buscar

Ayudas al estudio v v
Concursos internos PAS v v
Concursas niblicns nara la nrovisidn de nlazas de PDI o o

11- Se comprueban los datos personales del estudiante y se cumplimentan aquellos datos exigidos
como campos obligatorios
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Introduzca los siguientes datos para comenzar la framitacion

& Datos del solicitante

Direccion:

i Datos a efectos de nofificacion

Tipo de

7 Comeon

Tipo de viaw

calle v

Nombre de via s

Nimero Escalera
Puert Plant
Let Cadigo postal »
P Ciudad
Burgos 9 [ === .

() Guardar datos para los préximos tramites

12. Ir cumplimentando los datos requeridos, y SUBIR EL PDF CON LA DECLARACION RESPONSABLE
(ver pasos 4, 5 y 6 de este documento)

I 4

Ayudas al estudio

Datos solicitud estudiante

Formulario

DATOS PERSONALES

Revise los datos que aparecen y rellene los que faltan por favor.
Fecha de nacimiento s

Email de la UBU =

que aportarse obligatoriamer

i3

e el coreo de la Uni

Teléfono movil =

Revisai

Otro teléfono de contacto =

Domicilio durante el curso s

Localidad =

cto el nimero que aparece

BURGOS
Provincia®
BURGOS

Cédigo postal =
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Residencia durante &l curso
« ® Pisa en alquiler
« O Piso unidad familiar
. O Residencia
£Trabajé el afic pasada? =
. Osi
. ®nO
&Percibio desemplec? s
. Osi
. ®no
DATOS ACADEMICOS

Si posee algin titulo universitario, indiquelo

Estudios que cursa en la actualidad =
[SEGUNDO DE CIENCIAS POLITICAS
Estudios que cursaba el afio anterior 1
PRIMERC DE CIENCIAS FOLITICAS

Relacién de ofras becas o ayudas solicitadas

DEL MINISTERIO DE EDUCACION ¥ FORM

DE LA JUNTA DE CASTILLA ¥ LEON

Separadas por coma ()
Incorporar Declaracién responsable (FDF) »

eleccionar archivo | 92clarac on-respenzable oof

Recuerde que debe estar firmado por todas los miembros de |2 unidad familiar
Para continuar debe marcar la casilla de aceptacién

DECLARG bajo mi re:

coma su mantenimiento durante el fiemp:

nsabilidad que acepto ks bases de la conv

atoria y que cumplo los requisitos exigidos por la misma, as

smo que los documentos presentados son copia o escaneado de

n en mi pader.

os documentos eriginales que ob

En I siguiente patalls deberd incorporar I documentacién requerida en la convocatoria. Podré hacero en una o varios PDF o subir
todos los documentos en un ZIF.

Los campos obligatorios estin marcados con =

| coninuer [N

Habra que aceptar la politica de proteccidén de datos de caracter personal que aparece (el botdn
de aceptacion se encuentra al final del texto).

POLITICA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Politica de Privacidad de la Universidad de Burgos

Los datos que se faciliten al Registro y/o la Sede Electronica de la Universidad de Burgos (CIF: Q-0966272-E) por la institucién universitaria para la gestién y tramitacién de procedimientos

inistrativos, quejas y ias, etc., i se icaran a terceros cuando lo exija el procedimiento o lo prevean las leyes. Puede ejercer. sus derechos de acceso, rectificacion
supresion, portabilidad, limitacién u oposicién al tratamiento a través del delegado de proteccién de datos por correo slectronico si dispone de una cuenta oficial de la Universidad de Burgos o ante la
Secrelaria General en los términos previstos en nuestra politica de privacidad que Vd. puede consultar en a continuacién:

1. ¢Cuél es el objetivo de esta politica de privacidad?

Eneste se expresa el dela Uni de Burgos conla garantia del derecho fundamental a la proteccion de datos.

Para poder cumplir con los fines y objetivos que definen la Ley Organica de Universidades y los Estatutos la Universidad de Burgos debe tratar informacion personal. Lo hacemos respetando los
derechos de nuestros estudiantes, Personal de Administracion y Servicios-PAS, Personal Docents e Investigador-PDI y de las personas que se relacionan con nosotros. Por ello, en esta politica de
privacidad queremos describir cémo tratamos datos y cusles son nuestros compromisos con el cumplimiento de la normativa en esta matsria

2. ;Quién trata sus datos?

10. Tratamientos de datos vinculados a tramites en la sede electronica.

Cuando el procedimiento administrativo del que se trate comporte un tratamiento especifico incluido en nuestro Registro de Actividades de Tratamiento debera consultar la informacion especifica incluida
atal efecto en el tramite

Aceptar Politica de Privacidad

Enviar

Edificio de Administracion y Servicios.  C/ Don Juan de Austria, n° 1. 09001 Burgos
Telf.: 947259009, 947258094 E-mail: becasyayudasubu@ubu.es



ag UNIVERSIDAD Servicio de Estudiantes y Extensién
DE B U R G 0 S Universitaria

11. Los documentos que tenga que adjuntar segln la convocatoria, se podrdn adjuntar en esta
pantalla, para ello puede ir subiendo documento a documento o bien subir todos los documentos

a la vez en una carpeta ZIP.

ﬁ UNIVERSIDAD
DE BURGOS | Sede electrénica

Correus de Exnsimsein INTERRACIONAL

MI CARPETA MENU PRINCIPAL ~ SOBRE LA SEDE ~ INFORMACION ~

Por favor incorpore |la documentacion requerida en la convecatoria en uno o varios PDF o suba todos los documentos en un ZIP.

Ayudas al estudio

Adjuntar anexos

Adjuntar documentacién

Incorpore un Gnico archivo

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Puede incorporar mas si lo desea

ilncorporar mas documentos?

|No
Seleccione NO si no desea incorporar mas

Los documentos incorporados quedaran reflejados en la solicitud y podra visualizarlos en su Area personal

Continuar

(" )

Consejo: En Adobe Acrobat se pueden combinar varios documentos PDF

https://acrobat.adobe.com/es/es/acrobat/how-to/merge-combine-pdf-files-
online.html#:~:text=Abre%20Acrobat%20DC%20para%20combinar,documentos%20PDF%20y%200tros%20archivos.
También buscando en un navegador “como combinar documentos PDF en uno solo” encontraras multiples paginas on

line para efectuar la combinacién.
También puede subir documentos en un archivo ZIP, pero compruebe que los documentos que comprime en el archivo

ZIP son documentos PDF (no suba imagenes jpg, png o documentos word) )
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