UNIVERSIDAD DE BURGOS
SECRETARIA GENERAL

RESOLUCION DE LA SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE BURGOS,
DE 21 DE NOVIEMBRE DE 2005, RELATIVA A LA EXPEDICION DE
CERTIFICADOS POR LOS ORGANOS DE LA UNIVERSIDAD.

El articulo 91.1.c) de los Estatutos de la Universidad de Burgos, aprobados por Acuerdo
262/2003, de 26 de diciembre, de la Junta de Castilla y Ledn, dispone que la Secretaria General
de la Universidad tiene competencia relativa a la expedicion de las certificaciones de las actas y
acuerdos de los organos colegiados generales y de los datos que consten en los documentos
oficiales del Registro General de la Universidad. Asimismo, coordinara el ejercicio de estas
funciones en los 6rganos periféricos.

En cumplimiento de dicho mandato, y con objeto de obtener una gestién administrativa mas agil,
eficaz, procede a dictar la siguiente Resolucion.

Primero. Las Unidades o Servicios Administrativos de la Universidad seran responsables de la
expedicion de las Certificaciones relativas a datos y documentos que versen sobre materia de su
competencia o sobre procedimientos tramitados por su Unidad o Servicio, asi como los que
consten en los archivos por ellos custodiados.

Las certificaciones seran expedidas por el Jefe del Servicio o Responsable de la Unidad
administrativa.

Segundo. Los Secretarios de las Facultades o Escuelas de la Universidad de Burgos seran
responsables de la expedicion de las certificaciones de datos o informaciones obrantes en los
documentos o archivos ubicados en los Centros.

Tercero. Las certificaciones relativas a las actas o acuerdos adoptados por los érganos colegiados
de la Universidad de Burgos, seran expedidas por los Secretarios de los mismos.

Cuarto. Cuando ¢l contenido de los datos a certificar exceda del ambito competencial propio de
un Organo o servicio, la certificacion sera expedida por su Superior Jerarquico o por la Secretaria
General, que podran solicitar informe de los Organos o Unidades intervinientes.

Asimismo, la Secretaria General podra expedir certificaciones de cuantos datos obren en la
documentacion oficial de la Universidad, a cuyo efecto recabara los oportunos informes de los
Organos o Unidades administrativas correspondientes.

Quinto. La persona que expida la certificacion se responsabilizara de la veracidad de los datos
certificados.
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Sexto. Los superiores jerarquicos y las autoridades académicas, dentro de su area de actuacidn,
podran visar las certificaciones que consideren oportunas.

Séptimo. Con el fin de normalizar la expedicidn de los actos de certificacion y establecer criterios
homogeneos para su elaboracion, las certificaciones emitidas por la Universidad de Burgos,
adoptaran la siguiente estructura y contenido:

- Encabezamiento, en el que figuraran el nombre y apellidos de la persona que expide la

certificacion, asi como el cargo o puesto que desempefia, seguido del término
CERTIFICA.

- Cuerpo, en el que constaran los datos o hechos certificados, incluyendo, s1 fuera preciso, el
solicitante de la certificacion, efectos a los que se expide y la fecha de validez del
certificado.

- Pie, en el que se consignara la fecha y la firma de quien certifica y el sello del organo que
expide la certificacion, acompafiada en su caso, de la firma de la autoridad que efectue el
visado.

Octavo. Notifiquese esta Resolucion a los Organos y Servicios de la Universidad de Burgos, con
indicacion de que su contenido sera aplicable desde el momento de su notificacion.

Burgos, 21 de noviembre de 2005
LA-SECRETARIA GENERAL,
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