| ' UNIVERSIDAD R T.... AYUDA VISUAL DEL PROCESO DE EN LA CONVOCATORIA DE EVALUACION DE LA ACTIVIDAD DOCENTE
U N e EN LA UBU. GUIA PARA SOLICITANTES
¢ Como hacer la SOLICITUD de participacion de la convocatoria DOCENTIA?
SOLICITUD de participacion (https://sede.ubu.es/catalogo/DOCENT/) “Trédmite”: Docentia (https://sede.ubu.es/web/gquest/catalogo)
Pasos a seguir:
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Descripeisn

Una vez dentro de la solicitud de participacion o renuncia, pulsamos en En la siguiente pantalla se puede acceder con las 3 opciones de la Sede Electronica, En la siguiente pantalla se muestran las opciones de participacion: “Solicita participar” o “Solicita
“INICIAR” recomendando hacerlo a través del participar y opto a la Excelencia®, donde se ha de selecciona 1 de las 2 opciones.

“ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL”

En caso de no estar previamente dado de alta en la Sede Electronica, aparecera un texto sobre la Proteccion de
Datos

I En caso de seleccionar “Solicito participar” y pulsar
“Siguiente”, le envia al documento a firmar

Datos personales del solicitante
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Una vez realizada la firma, recibira un email desde MRRAOOn maewomis. Email del solicitante

eadmon@ubu.es con la notificacion electronica de su solicitud,
asi como un enlace a la convocatoria y a la Guia del proceso de
participacion.

En caso de seleccionar “Solicito participar y opto a la
Excelencia”, le aparecen los apartados a la Excelencia a
seleccionar, pudiendo seleccionar entre 1'y 4 apartados,

después al “Siguiente”, le envia al documento a firmar
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Del mismo modo, podra acceder al expediente de SOLICITUD a
través de la Sede Electrénica > Mi carpeta > Area personal >
Expedientes
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En la siguiente pantalla se muestra el documento de solicitud en .pdf. En caso de haber e e R e ——
solicitado participar y optar a la Excelencia, se le indican también los apartados a la Excelencia . i .
seleccionados, una verificado que el documento esta correcto se procede a “FIRMAR” o e e s e e ——
“RECHAZAR’, teniendo en esta caso que indicar el motivo del rechazo y siendo enviado a la — e e S

pantalla de seleccién del tipo de solicitud.




