
COMO RELLENAR LA COMISIÓN 
DE SERVICIO CORRECTAMENTE 

A RELLENAR:  
• Nombre y apellidos 
• Título del SAP (en el paréntesis) 
• NIF 
• Email (ubu) 
• Localidad de destino (en la que se va a desarrollar la actividad presencial) 
• Día/Mes/Año de SALIDA DEL AEROPUERTO/TREN/BUS HACIA LA 

LOCALIDAD DE DESTINO: Indicar el día y la hora en la que se planifica 
hacer el viaje con tiempo holgado 

• Día/Mes/Año de LLEGADA A LA ESTACIÓN O EMPLAZAMIENTO AL VOLVER 
DE LA LOCALIDAD DE DESTINO: Indicar el día y la hora en la que se 
planifica hacer el viaje con tiempo holgado 

FIRMAR AQUÍ: 

 

Firmar con firma digital certificada por FNMT, NO VALE FIRMA A MANO O 
DIBUJADA EN EL ORDENADOR 

¿CÓMO OBTENER EL CERTIFICADO DIGITAL? 

 

 

http://www.ubu.es/sites/default/files/articles/files/solicitudes/como_obtener_el_certificado_digital_0.pdf


DESPUÉS DE FIRMAR:  

Volver a abrir el documento para comprobar que la firma sea válida

 

 

 

NO RELLENAR NI MODIFICAR ESTA PARTE 
DE LA COMISIÓN:  
 

 

 



AL VOLVER DEL SAP PRESENCIAL SE 
ENTREGA UNA NUEVA COMISIÓN DE 

SERVICIO: 
 

RELLENAR (RODEADO) – NO RELLENAR 
(TACHADO): 

• Nombre y apellidos 
• Localidad de destino (en la que se va a desarrollar la actividad presencial) 
• SALIDA DEL AEROPUERTO/TREN/BUS HACIA LA LOCALIDAD DE DESTINO: 

Indicar el día y la hora en la que finalmente se realizó el viaje  
• LLEGADA A LA ESTACIÓN O EMPLAZAMIENTO AL VOLVER DE LA 

LOCALIDAD DE DESTINO: Indicar el día y la hora en la que finalmente se 
realizó el viaje  

 

 


