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TRAMITES ANTES, DURANTE Y DESPUES DE TU MOVILIDAD
ERASMUS.

[L] REVISA TU CORREO UBU Antes de comenzar cualquier tramite:

e Comprueba que tu correo institucional (@alu.ubu.es) funciona correctamente.
e Revisa también la carpeta de spam u “otros correos”.
e Toda la informacion oficial sobre tu Erasmus se enviara a ese correo.

ﬁ 1. ANTES DE LA SALIDA

(5] 1.1 Admisién en la universidad de destino: La universidad de destino te pedira varios
documentos para aceptar tu movilidad. Normalmente tendras que enviar:

e Application Form (formulario de solicitud)

e Learning Agreement firmado

e Transcript of Records (certificado académico)

e Copia del DNI o pasaporte

e Certificado de idioma (si lo solicitan)

¢ Otros documentos que la universidad de destino pueda pedir.

¢k Como descargar tu Transcript of Records: El Transcript of Records (certificado académico)
se obtiene desde la Secretaria Virtual de la UBU. Pasos:

Accede a Secretaria Virtual

Ve a Auto solicitud de certificados

Selecciona CAP_EADMIN - Certificado académico personal
Verifica tus datos personales

Se generara una previsualizacion de tu expediente académico
Descarga el PDF del certificado
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/\ No es necesario continuar con la opcion de pago. Este documento podras enviarlo
directamente a la universidad de destino.

{3 1.2 Learning Agreement Modelo Europeo (Acuerdo de estudios).
El Learning Agreement es el documento que establece:
v las asignaturas que cursards en la universidad de destino
+/ las asignaturas que se reconoceran en la UBU.
Esto garantiza que los estudios realizados en el extranjero se incorporen a tu expediente
académico. El programa de estudios debe incluir:
e minimo 12 ECTS por semestre
e maximo 30 ECTS por semestre

|,_? Como preparar el Learning Agreement

1. Revisa la oferta académica de universidad de destino: selecciona las posibles
asignaturas y elabora una propuesta para tu coordinador Erasmus.

2. Contacta con el coordinador de tu plaza Erasmus que te orientara sobre:

e asignaturas que puedes cursar en destino
e asignaturas que podran reconocerse en tu grado.
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3. Completa las tablas del Learning Agreement Modelo Europeo. El documento
tiene dos tablas principales.
Tabla A — Asignaturas en la universidad de destino. Debes incluir:

e Nombre de la asignatura

e semestre

e créditos ECTS
Estas son las asignaturas que estudiaras en el extranjero.
Tabla B — Reconocimiento en la UBU: Aqui se indican las asignaturas de la UBU
que se reconoceran. Debes incluir:

e codigo de asignatura en la UBU

e nombre de la asignatura

e semestre

e créditos ECTS reconocidos.
Cada asignatura de la_Tabla A debe corresponderse con una asignatura en la Tabla
B.

4. Firmar el documento

El Learning Agreement debe estar firmado por:

el estudiante

el coordinador Erasmus de la UBU

koordinador internacional de la UBU‘

el coordinador de la universidad de destino (si firma manuscritamente debe
de tener firma y sello).
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5. Subir el Learning Agreement a Secretaria Virtual: Una vez firmado por todas
las partes debes subirlo en:

Secretaria Virtual — Movilidad — Solicitud intercambio de salida — Acuerdo de
estudios

6. Grabar las asignaturas en Secretaria Virtual: Debes grabar las asignaturas en
Secretaria Virtual.
Ruta: Secretaria Virtual — Movilidad — Solicitud intercambio de salida — Acuerdo de
estudios. Aqui deberas:
e introducir las asignaturas que cursards en destino tal y como estén en el
Learning Agreement Modelo Europeo.
o relacionarlas con las asignaturas que se reconoceran en la UBU.

/\ Importante: Si hay discrepancias entre el Learning Agreement Modelo Europeo y el
acuerdo de estudios grabado en Secretaria Virtual, prevalecera el Learning Agreement
modelo europeo para el reconocimiento académico.

{2 1.3 Alojamiento: El estudiante es responsable de gestionar su alojamiento.
Si la universidad de destino ofrece residencia universitaria o plataformas de alojamiento
deberas seguir sus instrucciones y plazos.

¥ 1.4 Matricula en la UBU: Debes matricularte en la UBU en el curso 2026/2027 de las
asignaturas que aparecen en tu Learning Agreement.
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https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/informacion-general/coordinadores-de-movilidad-para-programas-internacionales
https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/Instrucciones%20para%20realizar%20el%20contrato%20de%20estudios%20en%20%20secretaria%20virtual%2026_27%20.pdf
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x Importante:
e No pagaras matricula en la universidad de destino.
e Algunas universidades pueden cobrar tasas administrativas.

& 1.5 Evaluacion lingiiistica (OLS)

Antes de iniciar tu movilidad debes realizar un test de idioma en la plataforma OLS. Pasos:
1. Acceder a EU Academy
2. Asociarte a la comunidad
3. Realizar el Placement Test

Debes guardar el resultado en PDF.

© 1.6 Seguro médico y seguro de accidentes (OBLIGATORIO)
Debes disponer de:
«/ Tarjeta Sanitaria Europea o seguro equivalente
« Seguro que cubra:
e asistencia sanitaria
e hospitalizacion
e accidentes
e responsabilidad civil
e repatriacidon y fallecimiento.

La Universidad de Burgos tiene convenio con la aseguradora ONCAMPUS, aunque puedes
contratar otro seguro con las mismas coberturas.

[£]] Fechas obligatorias de cobertura del seguro. La poliza debe cubrir todo el periodo de la
movilidad:

e Curso completo . 01/09/2026 — 31/07/2027
e Primer semestre : 01/09/2026 — 28/02/2027
e Segundo semestre: 01/01/2027 — 31/07/2027

[} 1.7 Subida de documentaciéon a Secretaria Virtual. Debes subir los siguientes
documentos:

e Tarjeta Sanitaria Europea

e Poliza del seguro

e Learning Agreement Modelo Europeo firmado por todas las partes.

o Justificante de titularidad de cuenta bancaria

e Convenio de Subvencion Erasmus.

Fecha limite para subir documentacion a secretaria virtual
. 10 de jllliO de 2026 movilidades de primer semestre o curso completo

. 11 de diciembre de 2026 movilidades de segundo semestre
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https://academy.europa.eu/mod/page/view.php?id=7819
https://www.oncampus.es/es
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© 2. DURANTE LA MOVILIDAD

¢ 2.1 Notificacion de llegada

Cuando llegues a la universidad de destino debes subir la Notificacion de llegada
en Secretaria Virtual. §J Plazo méaximo: 10 dias desde tu llegada.

2.2 Modificacion del Learning Agreement: SOLO Si ocurre alguno de estos casos:
e Una asignatura no se imparte
e hay incompatibilidad de horarios
¢ laasignatura no esta disponible

¥ Plazo méximo para realizar la modificacién: 5 semanas desde tu llegada.
Como hacer la modificacion

Consultar previamente con tu coordinador Erasmus

Completar el documento de modificacion

Firmarlo (estudiante + coordinadores)

Subirlo a Secretaria Virtual

Actualizar también las asignaturas en Secretaria Virtual.

DAl

X 2.3 Reduccion de estancia: si estando en destino deseas reducir tu estancia.

Rellena la reduccion de estancia, y enviala por email a sri.outgoing(@ubu.es

Tramita la modificacion del acuerdo de estudios por reduccion de estancia, eliminando las
asignaturas del semestre que no realizaras de movilidad.

3. AL FINALIZAR LA MOVILIDAD

D 3.1 Certificado de estancia
Antes de regresar debes solicitar a la universidad de destino el certificado de
estancia, donde figuren:
o fecha de inicio y fecha de final de la movilidad, correctamente rellenado y firmado.
No puede tener enmendaduras o tachones.
(L]l 3.2 Envio de notas
La universidad de destino enviara el Transcript of Records al Servicio de Relaciones
Internacionales de la UBU para el reconocimiento académico a sri.outgoing@ubu.es.
No se admitird ningun certificado académico que no haya sido enviado al email indicado
¢ 3.3 Subir documentacion final
Debes subir en Secretaria Virtual:
o certificado de estancia J Plazo maximo: 10 dias después de finalizar tu
estancia.
D 3.4 Informe final Erasmus
Al finalizar tu movilidad recibiras un correo de la Comision Europea con un enlace para
completar el cuestionario final Erasmus. /\ Es obligatorio: No completarlo implica la
devolucion de l1a ayuda Erasmus.
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https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/certificacion_de_estancia_9%20%284%29.doc
https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/notificacion_de_llegada_18.doc
https://www.ubu.es/sites/default/files/portal_page/files/SOLICITUD%20DE%20REDUCCI%C3%93N%20DE%20ESTANCIA%20ERASMUS%202026-2027.docx



