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HORARIO

COLECTIVOS A ENTREVISTAR

PANEL DE VISITA

9:00-9:50

Reunidn con egresados y estudiantes del
Grado en Administracion y Direccion de
Empresas

Académicos: Alfonso Crespo
Fernandez, Silvia Mayoral Blaya
Profesional: Gloria Moya Fernandez
Estudiante: Manuel Alberto Navarro
de las Heras

Técnico ACSUCYL: Amaya Urbaneja
Ortega

10:00 - 10:45

Reunién con profesorado del Grado en
Administracion y Direccion de Empresas

Académicos: Alfonso Crespo
Fernandez, Silvia Mayoral Blaya
Profesional: Gloria Moya Fernandez
Estudiante: Manuel Alberto Navarro
de las Heras

Técnico ACSUCYL: Amaya Urbaneja
Ortega

10:50- 11:30

Reunidn con responsables académicos
del Grado en Administracion y Direccion
de Empresas

Académicos: Alfonso Crespo
Fernandez, Silvia Mayoral Blaya
Profesional: Gloria Moya Fernandez
Estudiante: Manuel Alberto Navarro
de las Heras

Técnico ACSUCYL: Amaya Urbaneja
Ortega

PAUTAS PARA LA SELECCION DE COLECTIVOS A ENTREVISTAR

- Difusién de las audiencias entre estudiantes y profesores, a través de los

medios que la Universidad estime mas adecuados (correo electronico, carteles

en las aulas y/o en lugares visibles del Centro, etc.) y con la antelaciéon
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suficiente, invitando a la participacion. Esa participacion sera canalizada por los
responsables del titulo, a los que los interesados comunicaran su intencion de
asistir a las audiencias. En funcién del nimero de interesados, los responsables
del titulo organizaran a los participantes directos o trasmitiran las aportaciones

de quienes no puedan participar directamente.

- Seleccidn, por los responsables del titulo y teniendo en cuenta las solicitudes de

participacion recibidas, de:

e Reunidén con representantes de estudiantes y egresados: entre 2 y 4
egresados y entre 4 y 6 estudiantes. Deberan participar estudiantes
de los Ultimos cursos del titulo, representando, en su caso, las diferentes
modalidades de imparticién y, en su caso, sus itinerarios / menciones /
especialidades. Dentro de los estudiantes seleccionados se deberan
incluir al menos 2 que ostenten cargos de representacion de los
estudiantes. En la seleccion se tendra en cuenta que los estudiantes vy
egresados no tengan ni hayan tenido relacion contractual con la
universidad. Se procurara que entre los estudiantes y/o egresados haya
representacion equilibrada de asistentes por rango de calificacion media

del expediente: aprobado, notable y sobresaliente.

¢ Reunidén con representantes de profesorado: entre 6 y 8 profesores.
Deberan participar profesores de diferentes categorias académicas,
representando a las principales areas de conocimiento implicadas en la
docencia del titulo y, en su caso, sus diferentes modalidades de
imparticion e itinerarios / menciones / especialidades. Dentro del
profesorado seleccionado, se debera incluir a los profesores responsables
de las asignaturas para las que ACSUCYL ha requerido las pruebas de
evaluacion. No podra asistir a esta reunion profesorado que sea miembro
de las Comisiones relacionadas con el Titulo (Calidad, Académicas...). En
el caso de que el responsable de asignatura coincida con un miembro de
una Comisién del Titulo, se seleccionard, si es posible, a otro profesor de

esa asignatura para que asista a esta reunion.

e Reunidon con responsables académicos: Comision Académica del

Programa.

- Los participantes no deberan repetirse en las distintas reuniones.
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- Para la adecuada organizacién de las entrevistas, la Universidad designara un

responsable de su coordinacion.

ORGANIZACION DE LA VISITA TELEMATICA
Consideraciones generales:

- ACSUCYL organizard y gestionara las diferentes audiencias a través de la
plataforma “Microsoft Teams”. Es necesario que la Universidad asegure que la
persona convocada dispone de un ordenador equipado con un microfono y una

camara; igualmente debe garantizar que se tiene acceso a Internet.

- El enlace al espacio de reunidn virtual se incluye en la agenda de la visita y sera
la Universidad la responsable de hacer llegar esta informacién a las personas

convocadas en cada audiencia.

- En caso de que algun entrevistado por problemas técnicos no pudiera
conectarse a la entrevista, se deberd poner en contacto con el responsable del

Titulo para reportar la incidencia.

- Esta totalmente prohibido grabar las entrevistas, tanto por parte de ACSUCYL

como por parte de los entrevistados.

- Solamente las personas que han sido invitadas a la entrevista podran estar

presentes de manera telematica en la misma.

- El Panel externo de visita estara formado al menos por dos vocales académicos,
uno de los cuales actuard como responsable de la visita; contara con la
participacion de un estudiante y podra contar con la presencia de un experto no
académico. Como apoyo y ejerciendo tareas de coordinacién, estara presente

un técnico de ACSUCYL en cada entrevista.
Desarrollo de las entrevistas:

- Cada participante se conectara de forma individual a la entrevista a la que
haya sido convocado (no podra estar acompafiado por otras personas). Se
recomienda que se inicie la conexién 5 minutos antes de la hora prevista de

inicio de la audiencia.
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- Al pulsar sobre el enlace de la reunion, la aplicacion preguntara si se quiere
descargar la aplicaciéon o utilizar la versidon web. Se recomienda descargar la

aplicacién “Microsoft Teams”. Una vez dentro, se accedera a la sala de espera,

desde la que el personal de ACSUCYL dara acceso a cada participante a la sala

de reuniones en el momento en que esté previsto comenzar la reunion.

- El acceso a la entrevista no tendra lugar antes del horario indicado en la

agenda para cada colectivo, por lo que se debera estar en la sala de espera

de la aplicacion “Microsoft Teams” hasta que sea admitido a la reunion por parte
del personal de ACSUCYL.

- Al comienzo de la entrevista y durante el transcurso de la misma, los
microfonos deberan estar apagados. Solamente se abrirdan cuando se vaya a
intervenir. En el desarrollo de la entrevista, los participantes no podran hablar

con otras personas ajenas a la reunion.

- Para garantizar un desarrollo adecuado de las entrevistas, el responsable del
Panel de visita dara turno de palabra a los entrevistados y a los miembros del

Panel.

Asistentes a las audiencias:

- La lista de asistentes a cada reunion se hara llegar a ACSUCYL al menos tres

dias antes de la visita.

- Un técnico informatico de ACSUCYL velara por el correcto funcionamiento del
sistema y solucionara posibles incidencias que puedan darse durante el
transcurso de las entrevistas a través del siguiente correo: diezurja@jcyl.es o
en el teléfono 983 414653.

Visita a las instalaciones

- En los casos en los que se estime oportuno, el Panel de visita de ACSUCYL
indicara a la Universidad si debe presentar alguna evidencia relacionada con las
infraestructuras disponibles o si es necesario habilitar algin mecanismo para la

realizacion de una visita telematica.
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