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AYUDA VISUAL DEL PROCESO DE y

EN LA CONVOCATORIA DE EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

DOCENTE EN LA UBU. GUIA PARA SOLICITANTES

. Como hacer la SOLICITUD de participacion o RENUNCIA de la convocatoria DOCENTIA?

SOLICITUD de participacion (hitps://sede.ubu.es/catalogo/DOCENT/)

Solicitud de RENUNCIA (https://sede.ubu.es/catalogo/RENDOC/)

Accesibles desde la Convocatoria y desde UBUDocentia

Ambas solicitudes

“Trdmite”: Docentia (https://sede.ubu.es/web/gquest/catalogo)

Accesible en el Catdlogo de trdmites de la Sede Electréonica de la UBU

Pasos al acceder a cada procedimiento (SOLICITUD o RENUNCIA)
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Atenciant
Todos Iz procedsmienios requieren cariiicade dighal | N6 y tener instalada Autefirma

Para cualquier incidencia, per favar acuda a Soporta a usuarios o pongass en cantacta con nosolos en sadafuby o5

Solicitud de participacién en la evaluacién de la actividad docente (DOCENTIA)

Descripcion

Hegistro de solicitudes al process de evaluacion de sctividad docents [DOCENTIA}

Una vez dentro de la solicitud de participacién o renuncia, pulsamos en
“INICIAR”

En la siguiente pantalla se muestra el texto “TRAMITE COMPLETADO”

Una vez completado el tramite recibira un email de notificacion con el nimero del expediente

En caso de no recibir el email de notificacion dirijase a la Sede Electronica > Mi carpeta > Area personal >
Expedientes para comprobar su tramitacion.
En caso de no figurar el expediente creado, pdngase en contacto con sede@ubu.es

Podra acceder al expediente de SOLICITUD y/o RENUNCIA a través de la
Sede Electronica > Mi carpeta > Area personal > Expedientes
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ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCES0 CON CLEVE ACCESTH USUARICKCONTRASERA UL

Copyright 2021 Universidad de Durgos. Al Rights Reserved.

En la siguiente pantalla se puede acceder con las 3 opciones de la Sede Electronica,

recomendando hacerlo a través del
“ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL”

En caso de no estar previamente dado de alta en la Sede Electrénica, aparecera un texto sobre la Proteccion de

Datos

She e @ Dot COMTINUAN 3403 ree

Evaluacion DOCENTIA

Ver justificante solicitud
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Todos les procedimizntos requieren certificadn digital | DNI-e y tener instalade Autofimma

r incidencia. por favor acuda a Soporte a usuarios o pongase en contacto con nosolros en sede@ub es

Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacién

& Dalos del solicitante
Nombre
(L
Dirsccion

Provincia

En la siguiente pantalla se muestran sus datos, los que ha de revisar y/o modificar si asi lo
considera, y pulsar al botén al final de la pagina

“INICIAR”
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En la siguiente pantalla se muestra la solicitud con el identificador de
registro correspondiente, pulsando, para continuar con el proceso, a

“CONTINUAR”

En la siguiente pantalla se muestra la solicitud preparada para su firma, se ha de revisar y en caso
positivo, firmar a través del botdn

“FIRMAR”




