
 

AYUDA VISUAL DEL PROCESO DE SOLICITUD y RENUNCIA EN LA CONVOCATORIA DE EVALUACIÓN DE LA ACTIVIDAD 
DOCENTE EN LA UBU. GUÍA PARA SOLICITANTES 

 

¿Cómo hacer la SOLICITUD de participación o RENUNCIA de la convocatoria DOCENTIA? 
 

SOLICITUD de participación (https://sede.ubu.es/catalogo/DOCENT/) Ambas solicitudes 

“Trámite”: Docentia (https://sede.ubu.es/web/guest/catalogo) Solicitud de RENUNCIA (https://sede.ubu.es/catalogo/RENDOC/) 

Accesibles desde la Convocatoria y desde UBUDocentia Accesible en el Catálogo de trámites de la Sede Electrónica de la UBU 
 

 

Pasos al acceder a cada procedimiento (SOLICITUD o RENUNCIA) 
 

Una vez dentro de la solicitud de participación o renuncia, pulsamos en 
 

“INICIAR” 

En caso de no estar previamente dado de alta en la Sede Electrónica, aparecerá un texto sobre la Protección de 
Datos 

En la siguiente pantalla se puede acceder con las 3 opciones de la Sede Electrónica, 
recomendando hacerlo a través del 

 

“ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL” 

En la siguiente pantalla se muestran sus datos, los que ha de revisar y/o modificar si así lo 
considera, y pulsar al botón al final de la página  

 

“INICIAR” 

En la siguiente pantalla se muestra la solicitud preparada para su firma, se ha de revisar y en caso 
positivo, firmar a través del botón  

 

“FIRMAR” 

 

En la siguiente pantalla se muestra la solicitud con el identificador de 
registro correspondiente, pulsando, para continuar con el proceso, a 

 

“CONTINUAR” 

 

 

En caso de no recibir el email de notificación diríjase a la Sede Electrónica > Mi carpeta > Área personal > 
Expedientes para comprobar su tramitación. 

En caso de no figurar el expediente creado, póngase en contacto con sede@ubu.es 

En la siguiente pantalla se muestra el texto “TRÁMITE COMPLETADO” 

Una vez completado el trámite recibirá un email de notificación con el número del expediente 

Podrá acceder al expediente de SOLICITUD y/o RENUNCIA a través de la  
Sede Electrónica > Mi carpeta > Área personal > Expedientes 


