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Servicio de Relaciones Internacionales



A TENER EN CUENTA...

UNIVERSIDAD DE BURGOSCUMPLIMIENTO 
CON TRÁMITES 

Y PLAZOS

UNIVERSIDAD DE DESTINO



A TENER EN CUENTA...

- ACEPTAR la plaza concedida en vuestra secretaría virtual: el plazo termina mañana 7 de febrero.

- Movilidades de un semestre:
- debéis informar cuanto antes a sri.outgoing@ubu.es si vais el segundo semestre ya que sino se os nominará 
para el primer semestre.

- las plazas UBU GLOBAL NO SE PUEDEN AMPLIAR A UN SEMESTRE MÁS.

- Solicitar cita para emisión pasaporte cuanto antes ya que suelen pediros copia del pasaporte en 
vigor en el momento hacer admisiones.

- Visados complicados EEUU y Chile (hacer trámites admisión lo más pronto posible para recibir 
carta admisión y solicitar cita en Embajada).

- Email UBU:  …………@alu.ubu.es  ACTIVO (nuestra principal vía comunicación)

mailto:sri.outgoing@ubu.es


REDUCCIONES DE ESTANCIA
¿QUÉ DEBO HACER?

PLAZO LÍMITE PARA SOLICITARLO  30/11/2024

ANTES DEL INICIO 
DE LA MOVILIDAD

- Cumplimentar “formulario de 
reducción de estancia” y enviar a 
sri.outgoing@ubu.es 

- Cumplimentar “formulario de 
reducción de estancia” y enviar a 
sri.outgoing@ubu.es 

- Realizar modificación “contrato 
de estudios” en tu secretaria 
virtual.

DURANTE LA 
MOVILIDAD



REDUCCIONES DE ESTANCIA

ENVIAR FORMULARIO DE 
REDUCCIÓN DE ESTANCIA A RRII: 
sri.Outgoing@ubu.es

PLAZO LÍMITE PARA SOLICITARLO:
30/11/2024

APROBACIÓN COORDINADOR UBU
(por email)

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-0
mailto:sri.Outgoing@ubu.es


RENUNCIAS/CANCELACIONES

ENVIAR FORMULARIO DE COMUNICACIÓN DE 
RENUNCIA/CANCELACIÓN A RRII UBU: 
sri.Outgoing@ubu.es

INFORMAR A LA OFICINA DE INTERNACIONALES 
UNIVERSIDAD DESTINO (por email)

INFORMAR A TU COORDINADOR DE MOVILIDAD 
INTERNACIONAL Y A LA SECRETARIA ACADÉMICA DE TU 
CENTRO EN LA UBU (por email)

UNA VEZ ACEPTADA LA PLAZA, LAS RENUNCIAS 
POSTERIORES SE CONSIDERARÁN “RENUNCIA 
FUERA DE PLAZO”.

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-2020-2021-informacion-y-documentos/informacion-y-documentacion-para-estudiantes-erasmus-0
mailto:sri.Outgoing@ubu.es


¿QUÉ IMPLICA SER BENEFICIARIO DE UNA BECA UBU GLOBAL?

01 OPORTUNIDAD
DE ESTUDIAR EN
EL EXTRANJERO

MEJORAR TUS CAPACIDADES 
DE COMUNICACIÓN, 
IDIOMAS Y ASIMILACIÓN 
INTERCULTURAL

02

ADQUIRIR APTITUDES 
VALORADAS EN EL 
MERCADO LABORAL

03 04 OBTENER
RECONOCIMIENTO
ACADÉMICO



¿QUÉ IMPLICA SER BENEFICIARIO DE UNA BECA UBU GLOBAL?

05 EXENCIÓN PAGO 
TASAS DE MATRÍCULA 
EN UNI. DESTINO

PAGO TASAS DE MATRÍCULA 
EN LA UBU06

POSIBLE OBTENCIÓN DE 
AYUDAS ECONÓMICAS07



POSIBLES AYUDAS ECONÓMICAS

Como referencia el año pasado la convocatoria se publicó el 15 de mayo y las cuantías fueron las siguientes:
- Estancias de 1 semestre ------------ 1,900 €
- Estancias de 2 semestres----------- 2,500 € (100 €más dest. EEUU)
- Estancias en destinos que incluyen alojamiento gratuito sin manutención (W&J, EE.UU): 900 €

Recibiréis un email cuando se publique la nueva convocatoria

CONVOCATORIA  DE AYUDAS DE VIAJE DEL VICERRECTORADO DE 
INTERNACIONALIZACIÓN Y COOPERACIÓN PARA ESTUDIANTES DE MOVILIDAD 

INTERNACIONAL UBU-GLOBAL



PROCESO DE NOMINACIÓN

SVCO. DE RRII
UBU

OFICINA 
INTERNACIONAL UNI. 

DESTINO

ESTUDIANTE 
UBU GLOBAL



TRAMITACIÓN ADMISION UNI. DESTINO

ESTUDIANTE 
UBU GLOBAL

OFICINA 
INTERNACIONAL UNI. 

DESTINO



TRAMITACIÓN ADMISION EN UNI. DESTINO
DOCUMENTACIÓN MÁS COMÚN A ENVIAR EN PLAZO POR EL ESTUDIANTE A LA 
UNI. DESTINO:

FORMULARIO DE SOLICITUD / APPLICATION FORM

FORMULARIO SELECCIÓN ASIGNATURAS A CURSAR EN DESTINO

COPIA PASAPORTE

CERTIFICACIÓN DE NOTAS EN INGLÉS / TRANSCRIPT OF RECORDS:
(solicitar con tiempo suficiente su emisión a sri.outgoing@ubu.es )

CERTIFICADO MÉDICO

CERTIFICADO DE NIVEL REQUERIDO DE IDIOMA (TOEFL, IELTS, DUOLINGO…)

DECLARACIÓN DE TENER MEDIOS ECONÓMICOS SUFICIENTES (BANK 
STATEMENT, SPONSOR FORM…)

SOLICITUD ALOJAMIENTO / ACCOMMODATION FORM

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/erasmus-estudios-informacion-y-documentos
mailto:sri.outgoing@ubu.es


TRAMITACIÓN ADMISION UNI. DESTINO

ESTUDIANTE 
UBU GLOBAL

OFICINA 
INTERNACIONAL UNI. 

DESTINO

- CARTA DE 
ACEPTACIÓN

- DOCUMENTOS PARA 
SOLICITAR VISADO

- INFO WELCOME 
WEEK



TRAMITACIÓN ADMISION UNI. DESTINO

ESTUDIANTE 
UBU GLOBAL EMBAJADA

VISADO



CONTRATO DE ESTUDIOS

LEAWORDSLEARNING AGREEMENT

A TRAVÉS DE TU SECRETARIA VIRTUAL 



CONTRATO DE ESTUDIOS
LEAWORDSLEARNING AGREEMENT

Los alumnos que vayan a realizar estancias de 1 semestre deben incluir un programa de estudios que 
implique como mínimo 12 ECTS y como máximo 30 ECTS.

Los alumnos que vayan a realizar estancias de 2 semestres deben incluir un programa de estudios que 
implique como mínimo 24 ECTS y como máximo 60 ECTS.

TFG/TFM y PRÁCTICAS requieren confirmación expresa previa de la UNI. DESTINO + visto bueno 
COORDINADOR UBU.  Es muy complicado que permitan hacer prácticas en destinos UBU GLOBAL.



CONTRATO DE ESTUDIOS
LEAWORDSLEARNING AGREEMENT

.  

Coordinador Movilidad 
Internacional 

Facultad/Centro UBU

Estudiante 
UBU GLOBAL



CONTRATO DE ESTUDIOS

LEARNING AGREEMENT



MODIFICACIÓN DECONTRATO DE 
ESTUDIOS

LEAWORDSCHANGES TO THE LEARNING 
AGREEMENT

A TRAVÉS DE TU SECRETARIA VIRTUAL 



MODIFICACIÓN CONTRATO DE ESTUDIOS
LEAWORDSCHANGES TO THE LEARNING AGREEMENT

- PLAZO en la UBU de 5 SEMANAS:   

DESDE FECHA LLEGADA (1ER SEM/AÑO COMPLETO)  
DESDE INICIO 2º SEM EN DESTINO ( SOLO ASIGNATURAS 2º SEM)

- PLAZO en la UNIVERSIDAD DESTINO puede ser más restrictivo.



MODIFICACIÓN DE CONTRATO DE ESTUDIOS
CLEAWORDSCHANGES TO THE LEARNING AGREEMENT

.  

Coordinador Movilidad 
Internacional 

Facultad/Centro UBU

Estudiante 
UBU GLOBAL



MODIFICACIÓN DE CONTRATO DE ESTUDIOS

CHANGES TO THE LEARNING AGREEMENT



TRÁMITES ANTES DE MARCHAR

CONTRATO DE ESTUDIOS (firmado 
por coordinador UBU y estudiante)

ADMISIÓN DE UNI. DESTINO

COPIA ESCANEADA de tu “POLIZA
SEGURO CONTRATADO”
(asistencia sanitaria y hospitalización, 
accidentes, repatriación y RC)

SUBIR A TU SECRETARIA VIRTUAL para 
ser validado.

SUBIR A TU SECRETARIA VIRTUAL para 
ser validado.

Consulta fecha límite envío en el
Fact Sheet de tu uni de destino.



TRÁMITES EN DESTINO

MODIFICACIÓN CONTRATO DE ESTUDIOS 

NOTIFICACIÓN LLEGADA

REDUCIÓN DE ESTANCIA

PLAZO: 5 SEMANAS DESDE LLEGADA
5 SEMANAS DESDE INICIO CLASES 2º SEM

PLAZO: HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024

PLAZO: 7 DÍAS DESDE FECHA LLEGADA

SUBIR A TU SECRETARIA VIRTUAL para ser 
validado.

SUBIR A TU SECRETARIA VIRTUAL para ser 
validado.

Enviar formulario a sri.outgoing@ubu.es
Hacer modificación contrato de SIGMA 
eliminando asignaturas a cursar destino y a 
reconocer en la UBU.

mailto:sri.outgoing@ubu.es


TRÁMITES AL REGRESAR

CERTIFICADO DE ESTANCIA 

NOTAS
Indicar a destino que envíen notas 
directamente a sri.outgoing@ubu.es
Originales entregar en servicio de relaciones 
Internacionales UBU a tu regreso.

PLAZO: 10 DÍAS DESDE FECHA FIN DE ESTANCIA

SUBIR A TU SECRETARIA VIRTUAL para ser 
validado.

mailto:sri.outgoing@ubu.es


A TENER EN CUENTA Y RECOMENDACIONES

- Antes de partir, inscríbete en el registro de viajeros del Ministerio de Asuntos Exteriores, Unión Europea y 
Cooperación.

- Busca la dirección y el número de teléfono de la embajada o consulado de España en tu país de destino 
y prográmalo en tu móvil, para utilizarlo en caso de emergencia.

- Infórmate a tu llegada sobre los centros de salud y hospitales más cercanos a los que puedes acudir en 
caso de enfermedad o urgencia haciendo uso de tu seguro médico contratado.

- Infórmate y ten en cuenta las COSTUMBRES y NORMAS del país. 

- Las Normativas académicas propias de la Universidad de destino (plazos, formas de registro en asignaturas, 
sistemas de evaluación y calificación, calendario de exámenes, etc.;)

- Las infracciones, incumplimientos o conductas que den lugar a expedientes disciplinarios en la 
universidad o país destino o que pongan en riesgo el convenio de colaboración de la UBU con la 
institución destino, podrían verse excluidos de participar en otras convocatorias UBU, sin perjuicio de 
otro tipo  de expedientes sanciones o actuaciones que pudieran proceder. 



GRACIAS POR TU ATENCIÓN 
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