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Solicitud de alta de usuario en la aplicación OPERA
	Solicitud de alta

	
Datos del usuario:

	Nombre y apellidos
	

	Correo electrónico
	

	Teléfono
	

	
Datos del responsable de la Unidad solicitante:

	Servicio/Unidad/Centro
	

	Nombre y apellidos
	

	Cargo
	

	Correo electrónico
	

	Teléfono
	

	Justificación de las necesidades de información
	

	Fecha y firma
	


	Identificación del equipo

	Servicio/Unidad/Centro
	

	Ubicación
	Edificio
	

	
	Planta
	

	
	Despacho
	

	Puesto
	

	Teléfono
	

	Nombre del equipo

	

	Roseta de conexión1
	


	Informe de RR.HH.

	
Informe de la Jefa del Servicio de RR.HH.

	
Favorable
 FORMCHECKBOX 


Desfavorable
 FORMCHECKBOX 


	Observaciones
	

	Fecha y firma
	

	
Nivel de acceso

	Módulos y opciones de menú a acceder
	

	Permisos
	

	Observaciones
	


	Informe/Justificación la unidad responsable


	Servicio/Unidad/Centro
	

	Nombre y apellidos
	

	Cargo
	

	Observaciones
	

	Fecha y firma
	


	Visto bueno de Gerencia

	Fecha y firma
	


	Datos a cumplimentar por el Servicio de Informática y Comunicaciones

	Fecha de alta
	

	Persona que realiza el alta
	

	Puerto asignado
	

	Observaciones
	


� Si tiene problemas para cumplimentar esta información póngase en contacto con el Centro de Atención a Usuarios (ext. 9505)


� A rellenar solamente si el módulo de OPERA no depende de RR.HH.





C/ Don Juan de Austria nº1, Edificio de Administración y Servicios 2ª planta, 09001 Burgos

Telf.: 947 25 88 43     Fax: 947 25 87 54    e-mail: serv.informatica@ubu.es


