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El presente documento es una guia de ayuda en la que se describen los pasos que
debe seguir el profesor solicitante para introducir los datos de la actividad docente en
la aplicacion curriculum vitae, con el fin de que puedan ser evaluados por la Comisiéon

de Evaluaciéon Docente.

El plazo para la introduccion de los datos mencionados anteriormente finaliza el 2 de

septiembre de 2012

1. Acceso a la aplicacién curriculum vitae del PDI

El profesor puede acceder a la aplicacion curriculum vitae de dos maneras:
1. Desde la aplicacién ubu-docentia

En la pestafa datos de actividad docente, hay un enlace a CVPDI

tia

Inicio | Actividad Docente | Diatos Académicos | Reflexiones | DOCUMENTACION | MAS INFO, | CONTACTAR

INSTRUCCIONES
1.- Acceder a la direcciofQQyttps :/icvpdi.ubu.es cgi? su correo electronico y contrasefia.

2.-Rellenar en la aplicacion la Vista de evaluacion de actividad docente (2° version del manual).

UBUDocen

3.- Remitir el pdf generado al correo ubu-docentia@ubu.es

@ Universidad de Burgos

2. De forma directa
Abriendo el navegador y escribiendo la siguiente direccion:

https://chopin.ubu.es/cvpdi-server/
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De cualquiera de las dos formas llegara a la siguiente pantalla, donde hay que
introducir en el nombre de usuario el email y en la clave de acceso la contrasefa
personal asociada al correo electrénico:

® UNIVERSIDAD
H DE BURGOS

Accesibilidad ' Contacto © Mapa Web English Portugués H

Un servicio solicita que se autentique. Esto significa que debe indicar
su nombre de usuario y su clave de acceso en el siguiente formulario.

2 Nombre de usuario

Clave de acceso

(—enviar J

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Zona Privada - Aviso legal Universidad de Burgos Resclucién recomendada: 1024 x

2. Vista de evaluacion de la actividad docente

Una vez que se ha accedido a la aplicaciéon de CVPDI, se puede ir al menu:

- Vistas
- Vistas genéricas

- Vista de evaluacion de la actividad docente (22 version del manual):

Curriculum Vitae del

Vistas genéricas (istade evaluacion de la actividad docente (22 version de@
Inicio
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En la vista puede observarse un arbol con todos los datos de actividad docente

que pueden ser introducidos, para que posteriormente sean evaluados:

Inicio » Vista Curriculum (Vista de evaluacion de la actividad docente (2° version del manual) - curriculum)

Vista de evaluacion de la
actividad docente (2° version
del manual)

EZ=EJE 1 COORDINACION Y PLANIFICACION

B 1.9. Coordinacidn de programas y
autorizacidon de acciones de movilidad

[£11.10 Coordinadores ERASMUSISICUE
B 1.11 Misiones docentes

[]1.12 Otras actividades de coordinacidn ¥
planificcacidn

Pinchando en cada rama, se muestra informaciéon de dénde introducir los datos
pertenecientes a esa categoria en el curriculum vitae. Por ejemplo, si se pincha en 1.9
Coordinacion de programas y autorizacion de acciones de movilidad, se despliegan dos

posibilidades: “gestion de movilidad” y “movilidad: coordinacion”:

Vista de evaluacion de la 1.9. Coordinacion de programas y autorizacion de acciones de movilidad
actividad docente (27 version
del manual] [ Poblar seccidn

W Wincular activ

Gestion de movilidad + Mostrar

EHEZEJE 1 COORDINACION Y PLANIFICACION

~[£]1.9. Coordinacién de programas y Mo hay actividades vinculadas para este tipo de actividad
autorizacidn de acciones de movilidad

~[2]1.10 Coordinadores ERASMUSISICUE

~[£1.11 misiones docentes o ——
T Mostrar b

~[£] 1.12 Otras actividades de coordinacién y

e Movilidad: Coordinacion
planimccacion

E=EJE 2 DESARROLLO DE LA DOCENCIA

) Mo hay actividades vinculadas para este tipo de actividad
~[£]2.7 Uso de UBU-Virtual y de UBU-
Campus-e

~[El28 Talleres, semanas, conferencias,
seminarios vinculados a |as titulaciones
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3. Introducir y vincular datos
Para introducir los datos hay que ir a la seccién curriculum vitae, y seleccionar

la categoria deseada.

Por ejemplo, seleccionamos la categoria “movilidad: coordinacion” y aparecera

la siguiente pantalla en la que se pulsara “afiadir actividad”:

Inicio » Curriculum Vitae (curriculum)

h Por ambito I Por tipo de actividad i Movi"dad: Coordinacién

(I Datos académicos

H Criterio de bisgueda de actividaces Mostrar criterio de blsgueda o
B0 Desarrollo profesional

E &= Actividades de Docencia Mo hay actividades definidas para este tipo de actividad

~lal Proyectos de innovacidn docente

Proyecms,trahajns fin de grado o
master

~[El Movilidad: Coordinacian

Al pulsar el botén afiadir actividad, se mostrara el siguiente formulario:

Inicio » Curriculum Vitae (curriculum) » Afadir actividad (Movilidad: Coordinacion)

H

Datos evaluacicn | Datos genéricos | Fheros adiuntos | Vinculara Vistes |

Programa de movilidad (*)

Universidad/ institucion / organizacion de origen (*)
Universidad/ institucidn / organizacion de destino (%)
Pais (%)

Curso académico

Una vez introducidos los datos, hay que:

- pulsar la pestafia “vincular a vistas”.

seleccionar siempre en la vista de evaluacion de la actividad docente

(22 version del manual) la categoria en la que queremos vincular la
actividad anteriormente introducida.

- dar al botén guardar.
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Inicio » Curriculum Vitae (curriculum) » Editar actividad (Movilidad: Coordinacion)

Datos evaluacion | Datos genéricos | Ficheros adjuntos I Vincular a Vistas —

_

Vigta de evaluacion |
Vista de evaluacidn de la actividad docente (22 version del manual) | 1.9. Coordinacion de programas y autorizacién de acciones de movilidad |

Vista de evaluacion de la actividad docente (2° version del manual) | NG

]

4. Poblar datos en la vista

Existe la posibilidad de ver automaticamente los datos que ya estén
introducidos en el curriculum vitae en aquellas categorias que pertenezcan a la vista

de evaluacion de la actividad docente. Para ello, hay que:
- Ir al menu Vistas

0 Vistas genéricas

0 Vista de evaluacion de la actividad docente (22 version del manual)

Pulsar el botén “Poblar vista completa” y apareceran las actividades

Inicio » Vista Curriculum (Vista de evaluacion de la actividad docente (2° version del manual) - curriculum)

@ Lavista se ha rellenado correctamente con los datos del curriculum

Vista de evaluacion de la 1.9. Coordinacion de programas y autorizacion de acciones de movilidad

actividad docente (27 version
del manual) = Poblar seccidn
& Wincular actividad
Gestion de movilidad 1 Mostrar todos

EMEEJE 1 COORDIMACION ¥ PLANIFICACION

~[E11.9. Coordinacién de programas y Mo hay actividades vinculadas para este tipo de actividad

autorizacién de acciones de movilidad

~[E1.10 Coordinadores ERASMUSISICUE

~[E]1.11 Misiones docentes .
~[£]1.12 Otras actividades de coordinacidn y Movilidad: Coordinacion 1 Mostrar todos
planificcacidn

B
(=EJE 2 DESARROLLO DE LADOCENCIA Criterios de bisgueda Mostrar criterio de busgueda o

2.7 Uso de UBU-Virual y de UBU-
Campus-e

2.8 Talleres, semanas, conferencias, ) ) Actividades de -
seminarios vinculados a as titulaciones Erasmus Universidad de Palermo ey ttalia Docencia 43

[ 2.9 Evaluacion de trabajos de fin de grado ; L
cuando |a actividad se realiza al margen Meostrando registros de 1 te 1 de un total de 1. Pagina 1 de 1
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5. Comprobar datos en la vista

Una vez vinculados los datos en la vista de evaluacién de la actividad docente

(22 version del manual), se puede comprobar la correcta vinculaciéon de la siguiente
forma:

- Ir al menu Vistas
0 Vistas genéricas

0 Vista de evaluacién de la actividad docente (22 versién del manual)

Seleccionar cada categoria, y apareceran los datos vinculados a ella.

Inicio » Curriculum Vitae (curriculum)

Bal -

P ) ) . . . @ Afiadir activi

| Por ambito Por tipo de actividad MOV|I|dad: COOrdlnamOn + Mostrarior
"Cl Datos académicos

i . Criterio de hlsqueda de actividades
#-{J Desarrollo profesional

hostrar criterio de hlisqueda
@"Eb}\ctividades de Docencia

L&l Proyectos de innovacidn docente

Etasmus Universzidad de Palermao usu
Froyectos, trabajos fin de grado o
master

talia  Si EA=@®H
Mostrando registros de 1to 1 de un total de 1. Pagina 1 de 1
Movilidad: Coordinacién

6. Exportar datos

Cuando haya comprobado que todos los datos estan correctamente vinculados

en la vista de evaluacion de la actividad docente (22 versidon del manual), se deben
exportar los datos.

Ir a la vista de evaluacion de la actividad docente (22 version del manual)

- Pulsar el botén exportar

Inicio » Vista Curriculum (Vista de evaluacion de la actividad docente (2° versidn del manual) - curriculum)

Vista de evaluacién de la
actividad docente (27 version
del manual)

@--E&EJH COORDINACION ¥ PLANIFICACION

1.9. Coordinacidn de programas y
autorizacién de acciones de movilidad

1.10 Coordinadores ERASMUS/SICUE
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- Rellenar el formulario con el nombre del documento CVnifdelprofesor,

donde nifdelprofesor se sustituira por el propio nif del profesor. Se

selecciona el formato pdf, y se puede enviar dicho fichero por email y

guardar en documentos personales.

MNombre del documento a generar(™)

CVnifdelprofezor
Descripcion del documento(®)
cv para docentia

E=tandar del curriculum(*}

¢ oyvpol 1 Cv. Mormalizado T Aneca

Seleccione loz formatos de documento gue dezea
generar(®)

Doc
Odt
Rtf

Seleccione el formato de curriculum(®)

Plantilla bdsica CWVPDI (Modo campos)

Enviar por email(*)

™

Guardar en documentos personales(*)

Exportar Cancelar

- Una vez que se haya generado correctamente el fichero pdf, tiene que

enviarlo por email a ubu-docentia@ubu.es con acuse de recibo, poniendo en

el asunto: CV-Docentia “nombre y apellidos”. Se recuerda que el plazo

finaliza el 2 de septiembre de 2012.
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