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Guia para crear una sala de reuniéon de TEAMS para la asignatura y enlazarla en UBUVirtual

Crear una reunion con la fecha del ultimo dia lectivo.

Inicia sesidn con tus credenciales de la Universidad

1. Abre un navegador. B

2. Conéctate a

https://portal.office.com. Buenas tardes fnatalar ofice
3. Introduce tus claves.
4. Selecciona el icono de “Outlook”. + o a k| & Qi
§ me [0 enavemiEs e dic an “Tedhs iniciar nuevo §,  Outiook OneDrive Word Excel PowerPoint  OneNote
las aplicaciones”. < T & F v S
SharePoint Teams Sway Forms To Do el

aplicaciones

5. En la parte inferior izquierda activa R _
el calendario. = 4 [

“ Crear una reunion con la fecha del ultimo dia lectivo.

L)

6. Selecciona en la parte superior “i”'i g:i;ﬁ::‘f’?-“ de\_l
derecha el icono “Nueva Reunién” R P — 0/ -

1. Selecciona un titulo para la reunion. — = — : : -
Por ejemplo: “Videoconferencias 7 58/ : a 1
asignatura X”. o i st vaacion y e

2. Selecciona la fecha correcta y un o ) [
horario (en nuestro caso 01/03/21 de . T
08:00 a 09:00). ) 3

3. Confirma que no quieres que se repita. - -

4. Indica que la reunidn se realizard - 4)

mediante TEAMS.
5. Guarda la reunion.

Obtener el vinculo a la reunién.

)y
i rsll Universidad de £ Busear
Burgos

1. Nos desplazamos por el calendario al 2
dia en el que hemos creado la reunién. Voo 221 g Mar v
LM X J Vv s oD Fin asignatura “Validacion y Prugbas’
2. Recuerda que puedes pasar de un mes ez 3 456 I
a otro. PG

3. Seleccion el dia. - ;
4. Abre la reunién haciendo doble clic. e nn D &



https://portal.office.com/
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® Fin asignatura "Validacién y Pruebas"

5
5. Localiza el enlace a la reunién y haz clic e -
con el pulsador derecho del ratén. =

6. En el menu contextual selecciona la Unirse a reuni6n de Milsoft Tearr-
opcion “Copiar vinculo” US—

A00

UNIVERS
DEBUR -
@

Universidad de Burgos

SUGERENCIA: Pega el enlace en un documento en un documento de texto para asegurate que no lo pierdes.
De todas formas, si lo pierdes, siempre puedes realizar los pasos del apartado C para volver a copiar el vinculo.

Insertar el enlace en UBUVirtual.

Sl |niciar sesion en UBUVirtual, seleccionar la asignatura y entrar en modo de edicion.

.. - € A hitps/jubuvirtual ubu.es/course/view.php?id=11566 SO 3
7. Iniciamos un navegadory A
= UBUVirtual  Espafiol - Internacional (es) = A ® Renedo Fenandez, Pedro S8~
accedemos a 1)
https://ubuvirtual.ubu.es, nos T — Actividad c Cuest .
- = - Cusstionark ctividades para Curso Cuestionarios en
identificamos y seleccionamos oo UBLVirtual F -
la asignatura para la que o Paricipanes rtua
Vamos a Crear Ia Sala de o P ',w\ ki 508 N ACTIVIDADES FORMATIVAS IFIE,
reuniones.

BB calificaciones

En este caso se ha

. ©® Media Gallery

seleccionado un curso que

tengo para pruebas. # Pégina Pinipal A
8. Activamos la edicidn. & hrea personal

“ Afadir un recurso de tipo URL

ALLVIUGQUED Pdald \_UloU LUeslulidlius gl UbuvinLdal

pagina Principal / Cursos / CURSOS DE FORMACION / ACTIVIDADES FORMATIVAS IFIE / Actividades para Curso Cuestionarios en UBUVirtual
gt -
+ 3 Avisos # 1“ 1 /,3 Editar ~ &
: Ry o

1. Enla parte superior, para que o+ s na actydad o un recurzo

sea visible selecciona la opcion

“Afade una actividad o

recurso”. : : ’
2. Selecciona “Recursos” de tipo . a

“URL”.

B}
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= UBUVirtual

Agregando un nuevo URL,

~ General

Normbre

3. Indicamos el texto que
describe el enlace. Por ejemplo
“Enlace sala reuniones TEAMS
de la asignatura”.

4. Pegamos el vinculo copiado
anteriormente.

5. Guarde los cambios.

Descripxién

» Apariencia

P N
» Parametros <
» Ajustes comunes del module

* Restricciones de acceso

En este formutaric hay campos chligetorios @

Comprueba el funcionamiento de la URL

Una vez guardados los cambios
haga clic sobre el recurso que
acabas de crear y se mostrara
una ventana que te permitird
entrar en la sala.

Para cualquier duda puedes contactar con el Centro de Atencidn a Usuarios del Servicio de
Informatica y Comunicaciones (https://cau.ubu.es, 947 25 95 05)



https://cau.ubu.es/

