REGISTRAR DOCUMENTOS EN SEDE ELECTRONICA DE LA
UNIVERSIDAD DE BURGOS

Entra en la Web de la Universidad de Burgos (https://www.ubu.es/) y en el menu de botones azules de la
parte superior de la web, pincha en SEDE ELECTRONICA.
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CATALOGO DE AREAPERSONAL VERIFICACION DE PERFIL DEL REGISTRO TABLON DE
SERVICIOS DOCUMENTOS CONTRATANTE ELECTRONICO ANUNCIOS

Verificacion de documentos Universidad de Burgos. Secretaria General

Proteccion de datos Cl Juan de Austria, S/N

Soporte a usuarios 09001 Burgos



https://www.ubu.es/

3. Asegurate de que tienes instalado el programa AUTOFIRMA. En esa pantalla encontrards el link para
descargarlo. Ademads, necesitas tener tu Certificado Digital, Ci@ve o DNI-electrénico ANTES de iniciar el
tramite.

jAtencionl
ITodns los procedimientos requieren certificado digital / DNI-e y tener instalado Autofirma I

Para cualquier incidencia, por favor acuda a Soporte a usuarios o pengase en contacio con nosotros en sede@ubu.es.

Registro electrénico de documentacion general

g‘ mprimir

Descripcion

Presentacién de solicitudes, comunicaciones y documentos de caracter general a través del Registro Electronico, dirigidos sclamente a drganos administrativos de la Universidad de
Burgos y que NO cuenten con una entrada especifica en el Catalogo de procedimientos de la Sede Electranica.

LA F Y 1 IFY Compruebe antes que no exista un procedimiento especifico en el Catélogo de procedimientos de la Sede Electronica

La presentacion por esta via de solicitudes, documentos o comunicaciones dirigidas a drganos o administraciones distintas de la Universidad de Burgos se tendra por no realizada.

> éComo conseguir tu Certificado Digital?

Sigue detenidamente y paso a paso las instrucciones que se detallan en el siguiente manual, que encontraras
en la Sede Electrdnica de la Real Casa de la Moneda.

FNMT  CERES  MUSEO CASA DELA MONEDA  SIAEN ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

&y Sede Electrénica
L A Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

Obtener Certificados Electrénicos | Trdmites

‘ ‘F‘ oy . .

Inicio

Bienvenido a la Sede Electronica de la Fabrica Nacional de Moneda y fecha y Hora Ofica

Timbre - Real Casa de la Moneda 27/07/2021

En esta plataforgassasies = i oo iiaetia 0 ofrecidos por la FNMT-RCM para que usted pueda realizar sus TEET

trémites de for ninterrumpida en horario /%24 durante todos losllias del afio.

Manual Solicitud Manual Solicitud —
Certiﬁmdf) i Certificado - Informacién Destacada
Persona Fisica Representante

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

/o™


https://www.sede.fnmt.gob.es/documents/10445900/10528353/solicitud_certificado_persona_fisica.pdf
https://www.sede.fnmt.gob.es/inicio

Servicio de Relaciones Internacionales de la UBU

Si dispones de DNI electrénico y lector de DNle, puedes obtener tu Certificado sin necesidad de desplazarte a
una oficina de Registro. Revisa como obtener tu certificado con DNle.

Una vez dispongas del Certificado Digital puedes continuar con el proceso de Registro en la Sede Electrénica
de la UBU.

» ¢Cémo conseguir tu CL@VE?

Otra alternativa para identificarse es el uso de Cl@ve.
Lee y sigue las explicaciones que encontraras en el portal Cl@ve para crear tu identidad electrénica.

Castellano | Catala | Euskera | Galege | Valencia | English m

E&m c I@V € Hi m Registro  Cl@ve PIN Cl@ve Per... Cl@ve Firma

Conoce Cl@ve

Identidad Electronica para las Administraciones

&Qué es? i Donde puedo usarlo? &Qué necesito para éComo funciona?
Un sistema para identificarte Cl@ve esta pensado para empezar? Rapido y sencillo, tu eliges
electronicamente en las usarlo con tu ayuntamiento, Solamente tienes que como identificarte en cada
relaciones con las pedir cita médica, presentar registrarte en el sistema para momento
Administraciones Publicas tu declaracion de impuestos... obtener tus datos de acceso

Leer mas > Leer mas > Leer mas > Leer mas >

Estas instrucciones se facilitan a titulo informativo para los alumnos que necesiten registrar documentacion para procedimientos
con el Servicio de Relaciones Internacionales.


https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-con-dnie
https://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

4. Una vez que dispongas de uno de los métodos de identificacidn electrénica anteriormente mencionados
puedes INICIAR tu registro de documentos a través de la opcidn que elijas.
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ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCESO CON CL@VE ACCESO USUARIO/CONTRASERA UBU

Verificacion de documentos Universidad de Burgos. Secretaria General
Proteccion de datos Cf Juan de Austria, S/N
Soporte a usuarios 09001 Burgos
Accesibilidad 947 25 87 82, 947 25 90 04
sede@ubu.es

Copyright 2021 Universidad de Burgos. All Rights Reserved.

Una vez IDENTIFICADO a través de una de las siguientes opciones podras continuar con el tramite

- Acceso con Certificado digital
- Acceso con CL@VE

Acceso USUARIO /CONTRASENA UBU



5. Unavez completes o verifiques tus datos personales continta con el proceso de Registro escribiendo
“Dirigido al servicio de Relaciones Internacionales” y el motivo del mismo en EXPONE / SOLICITA

Procedimiento general de entrada - Registro

Datos solicitud ciudadano
Expone =

DIRIGIDO AL SERVICIO DE RELACIONES INTERNACIONALES

{ejemplo) En base a la publicacion de la convocatoria ERASMUS+ SMP 2020.....

Solicitam

Registrar la documentacion requerida para la solicitud de la beca Erasmus+

Por favor, exponga el motivo de su solicitud. A continuacién podra incorporar los documentos necesarios.

6. ADJUNTA toda la documentacidon necesaria.

Ultimo Inicio de sesién: 27/07/2021 11:50:47

jAtencicnl
Todos los procedimientes requieren certificado digital / DNI-e y tener instalado Autofirma

Para cualquier incidencia, por favor acuda a Soporte a usuarios ¢ pongdse en contacto con nosotres en sede@ubu es.

Procedimiento general de entrada - Registro

Adjuntar anexos - REGSED

Adjuntar documentacién

Anexo

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Puede incorporar mas si lo desea
¢Incorporar mas documentos?

No v

Continuar

7. FIRMA la solicitud. Una vez firmada nos llegara la notificacidn y los documentos y nos pondremos en
contacto contigo una vez revisados los documentos.



