
 
 

 

INSTRUCCIONES PARA SUBIR DOCUMENTACIÓN DE INTERCAMBIO SICUE 

(ALUMNOS OUT: Universidad de origen: BURGOS) 

Selecciona estudios oficiales 

 

En el margen izquierdo selecciona Movilidad y después Solicitud de Intercambio de salida 

 

 

 

 

Selecciona el expediente que corresponda pulsando la flecha 

 

Hay dos documentos para subir, el Acuerdo Académico SICUE que es obligatorio, y el Anexo de 
reducción/Ampliación de estancia que es opcional. 

Tienes que subir esta documentacion antes de realizar la matrícula en la UBU  

 

 



 
 
 

Para subirlos pulsa soble el + del documento correspondiente, se abre un selector de archivos, 
selecciona el archivo correspondiente. Una vez subido te aparece: 

 

En el plazo de subida de documentos, y mientras no esté validado, puedes descargarlo, 
modificarlo o borrarlo, en cada uno de estos iconos: 

 

Si además tienes que hacer una reducción o ampliación del periodo de estancia concedido, 
cumplimenta el documento correspondiente y súbelo, una vez firmado por ti y el coordinador 
UBU 

Cuando validemos la documentación lo verás así: 

 

En el caso de que no se haya validado un documento, en el ejemplo, el que está en rojo, 
puedes modificarlo subiendo uno correcto 

Una vez que pulses grabar se quita el motivo de denegación y vuelve a quedar pendiente de 
validación: 

 

Cuando el documento esté validado, ya no podrás modificarlo. 


