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NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO

Acuerdo de 17 de abril de 2013, de la Comisién de Titulacion, por el que se aprueba la normativa sobre la elaboracion,
defensa y evaluacion del Trabajo de Fin de Grado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 del Reglamento de
Evaluacién de la Universidad de Burgos. Modificado el 20 de mayo de 2014 para la adaptacion al Acuerdo del Consejo
de Gobierno celebrado el 28 de marzo de 2014 sobre la matricula y calificacién de trabajos fin de grado y trabajos fin
de master. Modificado el 14 de noviembre de 2014 para adaptarlo a las nuevas caracteristicas del TFG. Modificado
segun lo acordado en la Comision de Titulacion del 31 de mayo de 2016 sobre el formato de presentacién. Modificado
segun lo acordado en la Comision de Titulacion del 18 de mayo de 2017 sobre la participacion de los tutores en los
tribunales (Articulo 6). Modificado segun lo acordado en la Comision de Titulacion del 31 de mayo de 2018 (Articulos
7y8).

PREAMBULO

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias
oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, sefiala que todas las ensefianzas oficiales
conducentes a la obtencion del titulo de Graduado concluiran con la elaboracion y defensa de un Trabajo de Fin de
Grado.

Asimismo, este Real Decreto recoge que “el trabajo de fin de Grado tendra entre 6 y 30 créditos, debera realizarse
en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al titulo”.

Su caracter genérico obliga a que los aspectos relativos al proceso y evaluacion de dicho trabajo sean regulados por
cada Universidad en el ejercicio de su autonomia y que, por parte de los Centros, se atienda las peculiaridades de
cada titulacién.

1. Articulo 1. Objeto y &mbito de aplicacion

1.1. El presente Reglamento tiene por finalidad establecer las directrices generales que han de regir en la
planificacién, elaboracion y evaluacion de los Trabajos de Fin de Grado (en adelante TFG) en la titulacién
de Grado en Enfermeria impartida por la Facultad de Ciencias de la Salud de la Universidad de Burgos.

1.2. El contenido de esta normativa se debe completar con el resto de reglamentaciones y procedimientos de
la Universidad de Burgos que se encuentren en vigor y que se refieran al sistema de evaluacion, al
reconocimiento y transferencia de créditos, a la movilidad de los estudiantes, y a cualquier otra normativa
que pueda resultar aplicable.

2. Articulo 2. Naturaleza del Trabajo de Fin de Grado

2.1. EITFG forma parte del titulo oficial de Grado como una asignatura de caracter obligatorio.

2.2. El TFG es un trabajo original, autbnomo e individual que cada estudiante realizaré bajo la orientacién de
un tutor académico. Este trabajo permitird al estudiante mostrar de forma integrada los contenidos
formativos recibidos y las capacidades, competencias y habilidades adquiridas asociadas al titulo de
Grado.

Excepcionalmente, y siempre con el visto bueno del Tutor, la Comision valorara la posibilidad de hacer un
trabajo conjunto con otro alumno. En este caso, los alumnos presentaran a la Comisién un escrito en el
que manifiesten las circunstancias que motiven la realizacion conjunta. En cualquier caso este tipo de
trabajos, aunque partan de una informacién comln (p.e. base de datos comun), deben desarrollar
conceptos o variables diferentes, de forma que el resultado final sea un trabajo que difiera en todos los
apartados, excepto en el que se describa la muestra y/o material utilizados.
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2.3.
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El estudiante debera desarrollar y presentar para su defensa oral el TFG de tal manera que demuestre sus
habilidades de busqueda y gestién de la informacién, capacidad de andlisis e interpretacion critica de datos,
de acuerdo con los usos académicos, y una capacidad sobre el objeto de estudio amparado en la
adquisicion de las competencias generales recogidas en cada una de las memorias de verificacion del
titulo.

3. Articulo 3. Reconocimiento de créditos

3.1
3.2.

La carga de trabajo asociada al TFG, relativa al estudiante, se corresponde con 6 créditos ECTS.

En ningln caso la experiencia laboral y profesional acreditada y relacionada con las competencias
inherentes al titulo podra ser objeto de reconocimiento de los créditos correspondientes a los TFG.

4. Articulo 4. Matriculacion y convocatorias

41.

4.2.

43.

44.

45.

La Universidad de Burgos establece dos periodos de matricula en cada afio académico, el primero coincide
con el plazo oficial de matricula y el segundo (a determinar por el centro) queda establecido para los diez
primeros dias del segundo semestre, segun calendario académico anual.

Para matricularse en el TFG serd necesario estar matriculado en todas las asignaturas requeridas para
finalizar el plan de estudios. Es requisito imprescindible tener superados un minimo de 156 ECTS.

Una vez matriculado un estudiante en un Trabajo Fin de Grado, obtendra el derecho a ser calificado en
dicho Trabajo a todos los efectos.

La matricula dara derecho a dos convocatorias oficiales en cada curso académico de acuerdo a lo
establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad.

La evaluacion de los Trabajos Fin de Grado se llevara a cabo anualmente al finalizar el segundo semestre,
sin perjuicio de que puedan convocarse otros periodos en cualquier momento del calendario lectivo en
funcién de las necesidades y segun acuerde la Comision de Titulo.

5. Articulo 5. Comision de Trabajos Fin de Grado

5.1. La Comision de Trabajos Fin de Grado seré dependiente de la Comisién de Titulacion y su funcion sera

gestionar todo el proceso relativo a los TFG. Esta comision estard formada por cuatro miembros
designados por la Comision de Titulacion.

5.2. Entre las funciones principales se encuentran;

- La asignacion de tutores.

- Resolver las solicitudes de cambio de tutor presentadas.

- Fijar los criterios de evaluacion.

- Designacion de los Tribunales que evaluarén los TFG.

- Fijar los calendarios para la celebracion de las defensas de los TFG.

6. Articulo 6. Tutor académico.

6.1.

6.2.

El TFG debe ser realizado bajo la supervision de un tutor académico, que actuara como Director, y que sera
un docente de la titulacién del Grado en Enfermeria. Se contempla la posibilidad de que un TFG sea
tutorizado por mas de un tutor.

Este tutor académico sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del TFG, de asistir y
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orientarlo en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y de los aspectos éticos v,
finalmente, de emitir un informe del trabajo que ha tutelado.

Podra actuar como tutor del TFG cualquiera de los profesores que imparten docencia en la titulacién, tanto
a dedicacién completa como a dedicacidn parcial.

La tutorizacién de TFG lleva aparejada la participacion en los tribunales.

Si el TFG se realiza en colaboracion con una institucion, organismo o empresa diferente a la Universidad de
Burgos, se recomienda que se identifique un profesional que, en calidad de cotutor externo colabore, junto
con el académico, en la definicion del contenido del TFG y en su desarrollo.

Articulo 7. Eleccion del tema y asignacion del tutor

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.8.

La Comisién de Titulacién aprobaré y hara publico en la pagina web del titulo un listado con las lineas y
tipos de trabajo que los estudiantes pueden elegir para realizar el TFG.

Los trabajos tienen que englobarse en alguna de las siguientes tipologias:

- Revision bibliografica: revision (narrativa o sistematica) sobre un tema.

- Caso clinico: estudio de casos clinicos empleando la metodologia propia de enfermeria, derivados
de la practica clinica.

- Intervencion (disefio o implementacion): elaboracién/implementacion de un programa de
intervencién educativa en un contexto especifico (escolar, laboral, comunitario, etc.), un proyecto
de educacién para la salud/promocién de la salud...

- Proyecto de investigacion (propuesta o realizacion): se contempla tanto el disefio de un proyecto
de investigacién pero sin llevarlo a cabo como una investigacién de caracter explorativo,
descriptivo, explicativo, correlacional o evaluativo, a escala reducida, que requiera trabajo de
campo o de laboratorio.

- Otfras: cualquier otra tipologia que permita recoger las competencias desarrolladas en la titulacion,
como, por ejemplo, la elaboracién de un plan de gestién o administracién de enfermeria,
elaboracién de una Guia de Practica Clinica, trabajos coordinados con las practicas externas de
la titulacién, metodologias docentes en el campo de la enfermeria, evaluacién y actualizacion de
protocolos, procesos, guias clinicas, etc.

Los alumnos podran, asimismo, proponer un tema de trabajo que no se recoja en las lineas ofertadas. Esta
propuesta se tendra en cuenta siempre y cuando haya una tutora dispuesta a tutorizar el trabajo.

Con el catélogo de lineas TFG para el curso académico correspondiente, los estudiantes interesados
ordenaran las lineas ofertadas en funcién de sus preferencias. Si el nimero de alumnos que eligen una
linea en la que realizar el TFG excediera el maximo de plazas previsto, la asignacion la realizaré la Comisién
del TFG a partir del expediente académico de cada estudiante (ANEXO 1). Este anexo debe ser
cumplimentado por cada alumno en el plazo que se determine.

Segln cronograma establecido, la Secretaria de la Facultad de Ciencias de la Salud publicara listado
provisional de asignacion de tutores, en funcién del nimero de tutores y estudiantes matriculados. El
estudiante que desee realizar un cambio de tutor o el tutor que desee realizar un cambio de alumno, deberan
solicitarlo por escrito en la Secretaria del centro, de manera motivada, en el plazo establecido (5 dias
naturales) (ANEXO 2). Las solicitudes seran estudiadas y los listados definitivos publicados en la pagina
web del titulo de Grado

Esta resolucion se podra recurrir en un plazo de siete dias naturales ante la Comisién de Titulacion. La
Comisidn resolvera sobre la peticién de cambio en un plazo méximo de quince dias procediendo, en su
caso, a la asignacion de un nuevo tutor o alumno, tomando en consideracion las opiniones de los
interesados.
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7.7. Una vez realizada la asignacion, el Tutor se pondré en contacto con el estudiante asignado, para dar inicio
al trabajo.

7.8. Una vez asignados los tutores a los estudiantes, Una vez asignados los tutores a los estudiantes, el tutor y
el alumno deberan firmar un compromiso (ANEXO 3) y entregarlo en Secretaria.

7.9. La asignacion del tema de trabajo y del tutor tendran validez, como maximo hasta agotar las convocatorias
establecidas en el Reglamento de Evaluacion de la UBU (un total de 6 convocatorias).

Articulo 8. Depésito del trabajo

8.1. Los estudiantes deberan subir el trabajo en pdf a la antes de la fecha limite que determine la Coordinacion
del Grado y solicitar formalmente la lectura y defensa de su Trabajo de Fin de Grado, en un documento que
incluye ademas la autorizacidn del tutor (ANEXO 5).

8.2. Los trabajos en pdf estaran en la plataforma de la asignatura a disposicién de los miembros que constituyan
el tribunal de evaluacion, al menos una semana antes de la exposicidn oral.

Articulo 9. Defensa

9.1. Antes de la defensa, los trabajos deberan contar con el visto bueno del tutor o tutores académicos. A tal
efecto, los profesores tutores autorizaran la defensa del TFG, en el mismo documento por el que los
alumnos solicitan la lectura y defensa de su Trabajo de Fin de Grado (ANEXO 5) en la Secretaria del Centro.

9.2. Para la defensa del TFG sera preciso el informe favorable del tutor.

9.3. Se estableceran dos convocatorias para la defensa de los Trabajos de Fin de Grado de los estudiantes
matriculados en el TFG durante el curso académico.

9.4. Lafecha de convocatoria de la defensa del TFG se publicara en la pagina web de la titulacion con un minimo
de 7 dias antes de la fecha prevista para su celebracién.

9.5. Ladefensa del Trabajo Fin de Grado se realizaré de forma publica y presencial ante un Tribunal del que no
podra formar parte el tutor académico, y que consistira en una exposicion y un turno de preguntas. Para la
exposicion el estudiante contard con 10 minutos de tiempo. Le seguira un turno de valoraciones,
comentarios o preguntas por parte del Tribunal a las que el alumno podré contestar y que no superara los
10 minutos. El tiempo maximo asignado sera, por tanto, de 20 minutos.

Articulo 10. E/ Tribunal Evaluador

10.1. Todo el profesorado que imparte docencia en la titulacién podra formar parte de los Tribunales evaluadores
que han de juzgar los Trabajos Fin de Grado. El procedimiento de nombramiento de los tribunales
encargados de la evaluacion y la designacién de los miembros del Tribunal sera aprobado por la Comisién
de Trabajo de Fin de Grado y se publicara en la fecha establecida.

10.2.Cada Tribunal estara compuesto por tres miembros y un suplente. Al menos uno de los miembros del
Tribunal deberé ser titulado en Enfermeria. En ningin caso el tutor académico de un TFG podra formar
parte del Tribunal responsable de su evaluacion.

10.3.En cada Tribunal se nombrard un presidente y un secretario, que ejercerdn como tales en todas las
actuaciones. La designacion de estos nombramientos correspondera a la Comision de Trabajo de Fin de
Grado.
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11. Articulo 11. Evaluacion y calificacion

11.1. La evaluacion se regira por las normas especificas establecidas en la memoria de verificacion del Titulo, en
las normas de evaluacion recogidas en el Reglamento de evaluacion de la Universidad de Burgos y en el
Acuerdo del Consejo de Gobierno de la UBU de 28 de marzo 2014.

11.2. La calificacién global tendra en cuenta:

- La evaluacion continua realizada por el tutor durante la elaboracién del trabajo y que supondré un
40% de la nota final (ANEXO 6).

- Lacalidad cientifica y técnica de la memoria presentada con un peso de 30% de la nota final. Sera
evaluada por cada uno de los miembros del Tribunal evaluador (ANEXO 7).

- Laclaridad expositiva, capacidad de debate y defensa argumental, que supondré el 30% restante.
Sera evaluada por cada uno de los miembros del tribunal evaluador (ANEXO 8).

11.3. La calificacién final sera la resultante de sumar la calificacién obtenida mediante la evaluacién continua y la
media aritmética entre las notas emitidas por cada uno de los miembros del Tribunal de Evaluacién, no
existiendo minimos para la suma de cada una de las pruebas evaluativas.

11.4. La calificacién se llevara a cabo tras la defensa oral de la misma en acto publico o por el procedimiento
alternativo que establezca el Centro, siendo emitida por el Tribunal nombrado al efecto y compuesto, al
menos, por tres profesores con docencia en el Titulo. Se reflejara en el acta de evaluacion que rellenaré el
Presidente del Tribunal (ANEXO 9).

12. Articulo 12. Sistema de revision de calificaciones

12.1.El estudiante tiene derecho a revisar la calificacién obtenida y a que el Tribunal evaluador le explique la
forma en que se han aplicado los criterios de evaluacion.

12.2. El estudiante que quiera revisar su calificacion debera presentar un escrito dirigido al Presidente del Tribunal
evaluador solicitando la revision de la prueba de evaluacidn en un plazo maximo de 3 dias habiles desde la
fecha de publicacion de las calificaciones (ANEXO 10).

13. Articulo13. Procedimiento para la presentacion de reclamaciones

13.1. Aquel estudiante que habiendo revisado las pruebas no estuviera conforme con la calificacién obtenida
podra solicitar, por escrito, ante la Comision de Titulacién una nueva valoracién de la prueba realizada.

13.2. La solicitud, que debera estar motivada, debera presentarse en el plazo de 5 dias naturales contados a partir
del dia siguiente de la fecha de revision ante el Tribunal evaluador.

13.3. Recibida la solicitud, la Comisién de Titulacion decidira sobre la admisién a tramite de la reclamacién, para
lo que debera tener en cuenta la motivacién y los plazos establecidos. Una vez admitida a tramite, la
Comision debera resolver en el plazo de 10 dias naturales contados desde el dia siguiente al de la admision
de la reclamacion. Su calificacion sustituird a la del Tribunal evaluador, salvo que ratifique la calificacidn
inicial.

14. Articulo 14. Derechos de autor

14.1.El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la titularidad de los
derechos de propiedad intelectual correspondera a quien lo haya realizado garantizandose sus derechos
conforme a lo establecido en la legislacion vigente. Esta titularidad puede compartirse con los tutores y los
cotutores con las condiciones previstas en la legislacion vigente.

14.2.La Comisién de TFG, previa solicitud debidamente justificada, podra acordar la defensa de un trabajo en
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sesion no publica, celebrandose el acto a puerta cerrada con presencia de los miembros de la Comisién
Evaluadora, los alumnos que presenten el trabajo y elflos Tutor/es del mismo, ademas de cuantos habiendo
alegado un interés en su presencia, la Comisidn lo estime atendible. En particular procedera esta forma de
defensa cuando se aleguen motivos de proteccion de derechos de propiedad intelectual o de propiedad
industrial o de datos de caracter personal, con independencia de las circunstancias legales de su eventual
reconocimiento.

15. Articulo 15. Consideraciones Eticas

15.1. La realizacion del TFG conlleva el cumplimiento de las normas éticas y profesionales, en relacion a los
documentos utilizados en el trabajo y debera contar con las autorizaciones e informes pertinentes para
llevarse a cabo y cumplir con la normativa vigente en materia de investigacion biomédica y proteccién de
datos. Ademas, debera contarse con el consentimiento informado de los participantes. El estudiante se hara
responsable del uso adecuado de estos datos con el asesoramiento y bajo la responsabilidad de su tutor.

15.2.El TFG ha de ser original e inédito. En aquellos casos en los que el TFG resulte un plagio o vulnere el
derecho a la intimidad de las personas u otro tipo de irregularidad, el alumno no podra superar la asignatura
de TFG.

16. Articulo 16. TFG realizados dentro de un programa de movilidad
16.1.Los estudiantes que se encuentren en un programa de movilidad realizando el TFG, se regiran por la
normativa del centro receptor.
DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

Los aspectos no recogidos en la presente normativa que puedan surgir en el desarrollo de los TFG seran resueltos
por la Comisién de Titulacion y supondran una propuesta de modificacién de la presente normativa.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA

En coherencia con el principio de igualdad entre mujeres y hombres y la ausencia de discriminacion por razén de
sexo, todas las denominaciones que en este Reglamento hacen referencia a 6rganos unipersonales, de
representacion y de miembros de la comunidad universitaria y se efectian en género masculino, cuando no hayan
sido sustituidos por términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino, segun el sexo
del titular que los desempefie.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Comision de Titulacion y sera
publicado en la web del Grado.
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