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Recomendaciones Importantes

01 Comprobar Email UBU, Siempre Activo Principal Via comunicacion

02 Aceptar la plaza concedida en Secretaria Virtual hasta el 17 de febrero de 2025

03 Movilidades de un semestre: Completar FORMS enviado por email (solo puede completarse desde
email UBU)Plazo hasta el 21/02/25.

04 Sino seindica eleccidon en plazo: Segundo Semestre por defecto.

05 Plazas de un semestre NO se pueden ampliar.
OJO ciertos visados complicados Chile y EE.UU. (hacer cuando antes proceso de admision)

TEN EN CUENTA UNIVERSIDAD DE BURGOS

g Cumplimiento Con #

Tramites y Plazos
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REDUCCIONES DE ESTANCIA

% UNIVERSIDAD | )
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« Cumplimentar “FORMULARIO DE REDUCCION DE
ESTANCIA” y enviar a SRI.OUTGOING@UBU.ES

PRIMER APELLIDO:

ANTES DEL INICIO DE LA MOVILIDAD »

SEGUNDO APELLIDO:

NOMBRE;,

« CUMPLIMENTAR “FORMULARIO DE REDUCCION DE
DURANTE LA MOVILIDAD ESTANCIA” ENVIAR A SRI.OUTGOING@UBU.ES
» Informar a Coordinador UBU, Destino y Secretaria -
Académica -I:::JL\ZO{C;NI;ELAESTAMCIA 1 SEMESTRE
. MODIFICAR CONTRATO DE ESTUDIOS EN "o ——
SECRETARIA VIRTUAL e o] &

atxe R 1 REGIONAL
‘. T UN IVERSIDAD Vicerrectorado de Internacionalizacion, u UNIVERSITY

NETWORK

C i6 Ali Estratégi
: DE BURGOS ooperacion y Alianzas Estratégicas




RENUNCIAS

@ B?g&lﬁ’g)gfg | servict de Retactones tntcrmactonstes

COI\TL'I\'ICAC[(')N‘DE RENUNCIA/CANCELACION POR CAUSAS
ACADEMICAS AJENAS AL ESTUDIANTE
UBU GLOBAL 2024/2025

Enviar formulario de renuncia a sri.outgoing@ubu.es S

sri.outgoing@ubu.es

ADEMAS
ES OBLIGACION DEL ESTUDLANTE [NFORMAR DE SU DECISION DE RENUNCLA:

- 45U COORDINADOR ERASMUS DE LA UBT,
-4 LA SECRETARLA ACADEMICA DE SUCENTRO EN LA UBU
¥

- A LA TNIVERSIDAD DE DESTING.

Informar a tu coordinador internacional y la secretaria de tu facultad o psr05 pERSONALES:
escuela de la UBU por email =

NOMBRE:,
DNI; MOVIL

E-MAIL:
UNIVERSIDAD DE DESTING.
PAIS:

COORDINADGH UBU.
TITULACIGN:

EN CASO DE RENUNCIA:

Informar a la oficina de Internacionales de la Universidad de destino por

e I I I a I I DESEA ALEGAR CAUSA JUSTIFICADA DE RENUNCIA:
-8l O
-NOO

EN CASO AFIRMATIVO PUEDE INDICAR MOTIVO DE RENUNGIA Y DEBE ADJUNTAR
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DE LA RENUNCIA:

Renuncias hechas una vez aceptada la plaza tienen consecuencias para
futuras solicitudes de programas de movilidad

EN CASO DE CANCELACION de la movilidad por causas académicas ajenas al
estudiante:

INDECAR CAUSA DE LA CANCELACION, ‘

DOCUMENTAGION QUE SE ADJUNTA en su caso: ‘

Burgos, a .. de de
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EDONDE ENCONTRAR LA DOCUMENTACION?

Condcenos Futuros estudiantes Estudiantes ¥ EDly  PIGASY  Empresas Alumni

T UNIVERSIDAD R, Q

u N IVER! .
DE BURGOS m% W Engish @ Mapas |, +34947258700 W% info@ubues

ESTUDIOS ¥ ISION Y MATRICULA ¥ INVESTIGACION ¥ INTERNACIONAL LA UNIVERSIDAD ¥

MOVILIDAD INTERNACIONAL COOPERACION INTERMACIOMAL AL EMLACES DE INTERES

DESARROLLO
Servicio de Relaciones Tour arcund the University
ZQUE QUIERES ESTUDIAR? Internacionales Cooperacion y accion solidaria Aula Virtual de Espaiial
i Convocatorias i

TITULOSONLINE 1 JrrRenitis Alojamiento

Estudiantes UBU Becas, convocatorias y ayudas
GRADOS < Y Vida universitaria »

———— International students Proyecto UBU-Bangalore p

MASTERES Recruiting Erasmus

FDIPAS Acciones de Cooperacion

APl Programa UBU-Refugio -
3 Universitaria al Desarrollo para PAS -

DECIORAIGS Internacionalizacion en casa v FDI in
CURSO FORMACION

CURSOS INTERNACIONALES
TITULOS PROPIOS -

Cursos de espafiol
CURSOS DE VERANO Cursos UBU RUN-EU >
CURSOS DE IDIOMAS DELE
CURSOS DE ESPARIOL Bk ~

Cursos de idiomas
CURSOS UBUABIERTA

Acreditacidn de idiomas
CURSOS UBU RUN-EU

SERVICIOS CITA PREVIA USO REGISTRO ELECTRONICO TRABAJA EN LA UBU

Laﬁ_.l.n.ta ylaUuBU rat_iﬁgan que el Grado en ALY Taller prictico “Comunica tus ideas y Convocatoria bolsa de trabajo PR(_JFESOR
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Estudiantes UBU internacional

- Convocatoria movilidad internacional INFORMACION Y CONTACTO

Consulta todas las convocatorias para movilidad de estudiantes UBU y otras convocatorias destacadas

ESTUDIOS ¥ ADMISION Y MATRICULA ¥ INVESTIGACION ¥ INTERNACIONAI

EDONDE ENCONTRAR LA DOCUMENTACION?

b BURGOS SN o el Conteeros_ Fuures s Esusons Y gpiv
DE

Benglisn P mapas | 434947258700 ¥ info@ubues

oA

DEBURGOS YN :=xer

UNIVERSID:

& English @ pizpas

ESTUDIOS ¥ ) INVESTIGACION ¥

Gema Rulz Pérez slaza) » Estudiantes UBU-GLOBAL:- ...
Convocatoria plazas de movilidad Erasmus+, Erasmus estudios SMS para estudiantes de grado o Servicio de Relaciones
madaster. Curso 2025-2026 Internacionales. Técnico E
Convocatoria Erasmus+ Practicas en Empresas para estudiantes de la UBU (Erasmus SMP) 2023: Edificio Servicios Centrales. C/ Don
Disponibles 30 ayudas Juan de Austria 1, 2° planta . . L,
Convaocatoria de becas del Consorcio Campus Iberus para la realizacién de practicas por 09001 Burgos (Burgos) Estudiantes UBU-GLOBAL: informacién y documentos
estudiantes en el marco del proyecto “Spanish Universities for EU Projects” - Erasmus+ Practicas Espafia
2024-2025 - _ - B _ (34947111428 - ¢Qué debo hacer?
Convocatoria para la regulacion de las movilidades fisicas de corta duracién de estudiantes en @ s ougoingBubues
Programas [ntensivos Combinados (BIP) dentro del programa Proyecto 2023 o - Documentos UBU GLOBAL
Anexo oferta plazas n® 1.- BIP Science, Art and Sports as a Common European Language
Convocatoria plazas de Movilidad Internacional UBUGIlobal para estudiantes de Grado - Curso - Informacion Universidades Socias UBU - GLOBAL
2025/2026 -
Convocatoria Erasmus + Movilidad de estudios para estudiantes de Doctorado. Afios 2024 y 2025 - Instrucciones para realizar ACUERDO/CONTRATO DE ESTUDIOS UBU GLOBAL A TRAVES DE

Convocatoria plazas Erasmus movilidad combinada de corta duracién para estudiantes del Master SECRETARIA VIRTUAL
Internacional en Terapia de la Mano 2024/2025

Pr : - Ayudas financieras UBU-GLOBAL
rograma Vulcanus en Japon

Programa de Libre Movilidad Internacional para Estudiantes de la UBU - Ayudas de viaje del Vicerrectorado de Internacionalizacién y Cooperacién para estudiantes UBU-

GLOBAL de la UBU 2023-2024
- Estudiantes UBU (Me quiero ir)

Programas de movilidad - Renuncias plazas UBU GLOBAL

Como pedir plaza . . ..

Aportaciones movilidad - Normativas de Reconocimiento Académico UBU

Experiencias participantes en programas de movilidad - Normativa de Reconocimiento Académico para Estudiantes de Intercambio en el marco del

Preguntas frecuentes Erasmus+ Outgoing Programa de Movilidad Internacional (ERASMUS, y otros Programas)

Est

Buscador de alojamiento en Europa - Normativas del Vicerrectorado relativas al contrato de estudios

- Tabla de equivalencia de calificaciones para asignaturas cursadas en programas de movilidad
- Normativa Especifica de Reconocimiento de Créditos ECTS en Programas de Movilidad
Internacional (Erasmus y no Erasmus) Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales

udiantes UBU (Ya tengo plaza)

Erasmus+ estudios: informacién y documentos
Estudiantes UBU-GLOBAL: informacién y documentos
Erasmus+ Pra(tl(as
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Inicio » La Universidad » Organizacidn » Servicios universitarios » Servicio de Relaciones Internacionales > Estudiantes UBU internacional » Estudiantes UBU (Ya tengo

INFORMACION Y CONTACTO

Gema Ruiz Pérez
Servicio de Relaciones
Internacionales. Técnico

Edificio Servicios Centrales. C/ Don
Juan de Austria 1, 2% planta

02001 Burgus (Burgus)

Espaiia

(34047117428

2 sri.outgoing@ubu.es

INFORMACION RELACIONADA

-Preguntas frecuentes UBU-

GLOBAL



EDONDE ENCONTRAR LA DOCUMENTACION?

| UNIVERSIDAD R ... c
DEBURGOS YN:war

W english @ Mapas  \ +34947258700 ¥ infoQubue

ESTUDIOS ¥ ADMISION Y MATRICULA ¥ INVESTIGACION ¥ INTERNACIONAL ¥ LA UNIVERSIDAD ¥

Inicic » La Universidad » Organizacion » Servicios universitarios » Servicio de Relaciones Internacionales » Estudiantes UBU internacional » Estudiantes UBU (Ya tengo

plaza) > Estudiantes UBU-GLOBAL: informacidn y documentos @ Documentos UBU GLOBAL

‘E‘ o) Escuchar ‘ | 2 |

Documentos UBU GLOBAL

Ficheros adjuntos:

COMUNICACION DE RENUNCIA O CANCELACION [184.68 KB) “//Er—_““""i

GUIA INFORMATIVA PARA ESTUDIANTES UBU-GLOBAL (INSTRUCCIONES GEMERALES) (445,95 KB)
E CHECKLIST: ;LO TENGO TODO? (131.24 KB)

E INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR CONTRATO DE ESTUDIOS UBU GLOBAL EN SECRETARIAVIRTUAL (667.42 KB)
[l soLICITUD DE REDUCCION DE ESTANCIA (239,95 K8) <=

POSIBLE MODELO PARA BANK STATEMENT PARA ESTUDIANTE UBU GLOBAL (122.85 KB)
POSIBLE MODELC PARA SPONSOR ESTUDIANTE UBU GLOBAL (159.71 KB)

INFORMACION SOBRE GESTION DE VISADOS (101.3 KB)

NOTIFICACION DE LLEGADA (176.66 KB}

CERTIFICACION DE ESTANCIA (133.99 KE)

Listado Coordinadores ECTS UBU 17-06-2024 (90.87 KB)

Uttima actuslizacidn: 25 de Noviembre de 2024
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¢QUE IMPLICA SER BENEFICIARIO DE UNA PLAZA
UBUGLOBAL?

Exencidon de pago matricula en destino, solo pago matricula en la UBU

Reconocimiento académico de lo estudiado en destino

Posibles ayudas econdmicas
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POSIBLES AYUDAS ECONOMICAS

e Convocatoria de ayudas de viaje del Vicerrectorado de Internacionalizacion, Cooperacion y
Alianzas estratégicas para estudiantes UBUGLOBAL

e Convocatoria Ayudas Banco Santander.- 15 ayudas

Estas convocatorias se publicaran entre el mes de MARZO Y MAYO se os informara de su
publicacion a través del email Institucional. (xxx@alu.ubu.es)

Las solicitudes deberdan de presentarse a través de la Sede Electronica (no secretaria
virtual) mediante Certificado Electronico 6 Doble Factor.

Los alumnos que NO realicen las solicitudes en plazo NO RECIBIRAN ninguna ayuda
econdmica.
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NOMINACION Y ADMISION

ENVIA PLAZOS Y
DOCUMENTACION
PARA ADMISION

=

COMPLETA PROCESO
DE ADMISION
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TRAMITES DE ADMISION

Documentacién mas COMUN que el estudiante debera de enviar a la Universidad destino en
PLAZO para ser admitido

e Solicitud /Application Form

e Formulario Seleccidn Asignaturas a cursar en destino

e Copia Pasaporte +6M

» Certificado académico en Inglés /Transcript of Records

e (Solicitar con un plazo minimo de una semana sri.outgoing@ubu.es)

e Certificado médico

e Certificado nivel requerido de idioma (TOEFL, IELTS, Duolingo)

e BANK STATEMENT, SPONSOR FORM (Certificado de tener medios
suficientes econdmicos)

¢ Alojamiento/ Accommodation Form
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TRAMITES CONSULARES
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TRAMITES OBLIGATORIOS ANTES DE MARCHAR

—— oy R

EN LA UNIVERSIDAD DE BURGOS
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TRAMITES OBLIGATORIOS CON LA UBU ANTES DE MARCHAR

EIAHIA VIHIUA

Curso académico de salida i Universidad de desting Meses de estancia

2024 UBUGlobal UNIVERSIDAD DE BERNARDD DHIGGING Chile Anuzl r 1796-Sank e Renundar/Areptar

DOCUMENTACIGN DE LOS ALUMNOS DE LA MCVILIDAD OUT PLAZA:

MNombre del Archiva 5 B  Obligaorioc B
EEX Seguro asistendia sanitari, sccidentes y RE UBUGLobal Oncampus_311%.07631000461 paf Validado positivamente v 1001053 26/07/2024 s
FF X Contrato de estudios/leaming agreemant: acuerdo de estudios practicum modificadopdf Validado positivamente w 1001053 0B/10/2024 5

DOCUMENTACIGN DELDS ALUMNOS DE LA MOVILIDAD DUT_INL
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CONTRATO DE ESTUDIOS /LEARNING AGREEMENT

e Las estancias de 1 semestre deben incluir un programa de estudios que implique como
minimo 12 ECTS y como maximo 30 ECTS (Excepto dobles grados)

e Las estancias de curso completo como minimo 24 ECTS y maximo 60 ECTS (Excepto
dobles grados)

e TFG/TFM y PRACTICAS requieren confirmacion de la universidad de destino y del
coordinador UBU.

e PASOS a seguir para realizar tu contrato de estudios:

1. Acuerda con tu coordinador de movilidad internacional tus asignaturas

2

Acceder al acuerdo de estudios de tu plaza asignada en la universidad UMIVERS ITA DEGLI STUDI DI PALERMO E

3. Tu Coordinador lo aprueba, lo firmais ambos y lo subes a secretaria virtual para que te
lo validemos.

UNIVERSI DAD Vicerrectorado de Internacionalizacién,
DE B URG O S Cooperacion y Alianzas Estratégicas




MODIFICACION DEL CONTRATO DE ESTUDIOS
CHANGES TO THE LEARNING AGREEMENT

A través de secretaria virtual como el proceso del contrato de estudios.

El plazo para modificar es:

e 5semanas desde llegada a destino (curso completo y primer semestre)
e 5 semanas desde inicio de las clases (segundo semestre) Sélo para asignaturas del

segundo semestre.

TEN EN CUENTA el plazo de la universidad de destino.




TRAMITES EN DESTINO

SECRETARIA VIRTUAL

SECRETARIA VIRTUAL
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TRAMITES AL REGRESAR
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TEN EN CUENTA

Las normativas académicas de la Universidad de destino.

Recomendamos inscribirte en el registro de viajero del MAEC.

Busca el contacto de la embajada o consulado espaiol mas cercano a tu destino.
Informate sobre centros de salud y hospitales a los que acudir en caso de necesidad.
Recuerda que estas en otro pais con otras LEYES, NORMAS Y COSTUMBRES.

Los estudiantes UBUGLOBAL que cometan infracciones, incumplimientos o
conductas que den lugar a expedientes disciplinarios en la universidad o pais de
destino o que pongan en riesgo el convenio de colaboraciéon de la UBU con la
institucion de destino, podrian verse excluidos de participar en otras convocatorias
UBU sin perjuicio de otro tipo de expedientes sanciones o actuaciones que pudieran
proceder.
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LO PRIMERO QUE TENGO
QUE HACER

Aceptar la plaza Ubuglobal en Secretaria Virtual

Plazas de un semestre: Comunicar si vas en el 12 o0 22 semestre a través del
Form que te enviaremos a través del email de la UBU.

Revisa Plan de estudios en Universidad de destino y contacta con tu
Coordinador para elaborar el contrato de estudios

Comprueba si tienes pasaporte y si esta en vigor

Revisa regularmente tu correo para comenzar el proceso de admision en
cuanto la Universidad de destino o la UBU te informe que debes de
comenzar.
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GUARDA NUESTRO CONTACTO

Servicio de Relaciones Internacionales
Gema Ruiz Pérez

947111428/ 697751376
sri.outgoing@ubu.es

Alejandra Romero Calvo
947259008/ 634249736
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