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e El Reglamento de Evaluacidn de la Universidad de Burgos establece los elementos minimos
que debe incluir la guia docente en la UBU:

a.- Denominacidn de la asignatura, el médulo y/o la materia a la que pertenece.

b.- Departamento o departamentosresponsables.

c.- Coordinador/a de la asignatura, el profesorado que la imparte.

d.- Cursoysemestre de imparticion.

e.- Tipo de asignatura. Basica, obligatoria u optativa.

f.- Numero de créditos ECTS.

g.- Competencias que debe adquirir cada estudiante.

h.- El programa de contenidos: objetivos docentes, bloques de contenido vy
bibliografia.

i.- Metodologiade ensefianza y aprendizaje en relacién a las competencias que debe
adquirir.

j- Criterios de evaluacion.

k.- Recursos de aprendizaje y apoyo tutorial.

|.- Calendario, horario e idioma en que se imparte.

e Los sistemas de evaluacion: puntuacion asignada a las distintas pruebas de evaluaciéon
indicando la ponderacion respecto a la calificacién global con el fin de analizar el proceso
de evaluacién continua, seifalando qué pruebas son susceptibles de evaluaciéon en los
periodos de tiempo que se determinen y cudles pertenecerdn a un proceso de evaluacion en
convocatoria ordinaria y/o excepcional, con el fin de que el alumnado conozca su proceso de
evaluacién. Se debe tener en cuenta la memoria de verificacidn del correspondiente titulo en
el supuesto de que en dicha memoria se establezcan porcentajes para las diferentes pruebas.
Se sefialara igualmente que el sistema de evaluacidn para estudiantes de intercambio debera
ser modificado en el supuesto de que los calendarios académicos de las universidades de
origen y de destino no sean coincidentes.

e Laresponsabilidad de:

- Los Departamentos en la elaboracién, revisidn y actualizacién de las guias docentes.
- LalJunta de Centro en la aprobacién de las guias (podra delegarse en la Comisién de

Titulacién).

- Los Departamentos yla Comision de Titulacidn en la comprobacién de:

o Que las guias docentes incluyan los elementos minimos establecidos en el
reglamento.

o Que los calendarios previstos referentes a las pruebas de evaluaciéon sean
compatibles con la programacién docente de la titulacién, con los medios
disponibles en el Centro y con el calendario oficial aprobado por Consejo de
Gobierno para cada curso académico.
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e Laplanificacion docente de una asignatura, en cualquiera de sus modalidades, tendrd que ser
la misma paratodos los grupos de estudiantes que la cursen.

e El/la coordinador/a de la asignatura debera introducir las guias docentes en UBUVirtual (en
su defecto, debera hacerlo el/la director/a del departamento). En el supuesto de que la persona
que coordine la asignatura no imparta docencia en la misma, para poder realizar la guia deberd
tener asignados al menos 0 créditos en el grupo 1 de la asignatura correspondiente.

e Los cambios en las guias docentes fuera de los plazos establecidos tendran caracter
excepcional y seran solicitados por el/la coordinador/a de la titulacion a la Secretaria del
Vicerrectorado de Docencia y Ensefianza Digital, quien procederd a su tramitacién.

e La elaboracién de las adendas a las guias docentes se regira por el procedimiento de
adaptacion de la planificacion docente en el marco del Plan Docente para el curso 2020/2021
en la Universidad de Burgos (Acuerdo de Consejo de Gobierno de 12 de junio) teniendo en
cuenta el documento Criterios Generales para la adaptacion de la Docencia durante el Curso
Académico 2020-21 a las exigencias sanitarias (ACSUCYL 22 de junio de 2020)
(https://www.ubu.es/sites/default/files/portal/files/procedimiento de adaptacion de guias

docentes 2020-21 v2.pdf). El calendario para su elaboraciéon se corresponde con los plazos
establecidos en el presente documento.

e El formato para la realizacidn de las adendas podra regirse por el modelo propuesto en el
mencionado procedimiento de adaptacién, o por el que los diferentes centros establecieron
para la adaptacidn de las guias docentes del presente curso académico.

e Se ha creado una nueva comunidad en UBUVIRTUAL: ADENDAS A LAS GUIAS DOCENTES, en
la cual los/las coordinadores/as de asignatura entregaran las adendas correspondientes. Los
archivos seran de tipo PDF y su nombre debera comenzar por los 4 digitos de la asignatura,
tal y como queda reflejado en dicha comunidad.

e UBUCEV realizara la fusién de guias y adendas para que este documento Unico pueda seguir
el procedimiento / calendario de aprobacion que se incluye a continuacion.

e Atendiendo a ello, este Vicerrectorado establece el procedimiento siguiente para la
elaboracién y aprobacion de las guias docentes y de las adendas:


https://www.ubu.es/sites/default/files/portal/files/procedimiento_de_adaptacion_de_guias_docentes_2020-21_v2.pdf
https://www.ubu.es/sites/default/files/portal/files/procedimiento_de_adaptacion_de_guias_docentes_2020-21_v2.pdf
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ACTIVIDADES

RESPONSABLES

CALENDARIO 2021

Publicacion del calendario oficial del

curso académico

Vicerrectora de
Ensefianza Digital

Docencia vy

Marzo

Actualizacién y/o elaboracién de la guia
docente (a través del procedimiento
habitual en UBUVIRTUAL) y de su adenda
(depositando el pdf en la comunidad
Adendas a las guias docentes)

Coordinador/a de la asignatura*®

Del 12 al 22 de abril

Revision de las guias docentes y de las
adendas

Director/a de Departamento
Coordinador/ade Titulacion**

Del 26 de abril al 4 de
mayo

Correccion, en su caso, de la guia y/o de
la adenda siguiendo las indicaciones de la
revisionrealizada

Coordinador/a de la asignatura*

Del 5 al 13 de mayo

Cierre de UBUVirtual para la modificacion
de la guia docente y de la adenda

Vicerrectora de
Ensefianza Digital

Docencia vy

14 de mayo

Revision final de las correcciones

efectuadas

Director/a de Departamento
Coordinador/ade Titulacion**

Del 17 al 21 de mayo

Aprobacién de las guias docentes y de las
adendas por el Departamento

Director/ade Departamento

Del 24 al 28 de mayo

Aprobacién de las guias docentes y de las
adendas por la Junta de
Facultad/Escuela/Comision de Titulacidon

Decano/a, director/a de Centro o
Coordinador/a de Titulacidn

Del 31 de mayo al 4 de
junio

Modificacién de aquellas guias y adendas

que deban cambiarse como | Coordinador/a de Titulacion.

consecuencia de la revision y/o|Director/a de Departamento.|Del 7 al 14 de junio
aprobacion en los 6rganos [ UBUCEV

correspondientes

Publicacién definitiva de las guias y de las | Coordinador/a de Titulacidn.

adendasen la pagina web de la Titulacion

UBUCEV

15 de junio

* En su defecto, debera responsabilizarse el/la director/a de Area /director/a de departamento.
** Podran delegar en el/la coordinador/a de curso.

Burgos, 19 de marzo de 2021



