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1. FORMATO

La extension de la memoria sera de entre 15 y 40 péginas, sin incluir portada, indice,

resumen y anexos, y se ajustara al siguiente formato:

Tipo de letra: Times new Roman, 12 ptos. (Verdana, Calibri o
similar) Espaciado: 1,5

Margenes: 2,5 cm en cada lado

La memoria tendra los siguientes elementos:

* Portada (segun anexo I)

« Indice (con apartados y subapartados paginados)
* Resumen

* Descripcion general del centro

* Observacion e intervencion en el aula

* Reflexiones/Conclusiones finales

» Referencias bibliograficas

* Anexos

La PORTADA se disefiara segun el documento “Plantilla de la portada para la memoria de
practicas del Master Universitario en Profesor de Educacion Secundaria Obligatoria y

Bachillerato, Formacion Profesional y Enserianza de Idiomas” (Anexo ).

En la memoria no deben ponerse nombres propios de alumnos/as ni de profesores/as,
para preservar su derecho a la intimidad. En su lugar se pondra: el alumno o alumna X oY o

bien la tutora o el tutor. Tampoco puede ponerse el nombre del centro en la memoria.
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2. ESTRUCTURA DE LA MEMORIA DE PRACTICAS

La memoria constara de los siguientes apartados:

RESUMEN (Maximo 200 palabras)

L. DESCRIPCION GENERAL DEL CENTRO

En este apartado el alumnado deberé reflejar:

I.1 Descripcion del Centro

Su situacién dentro de la ciudad, contexto demografico, cultural y socioecondmico del
barrio. El medio en el que se encuentra y los recursos que le rodean que pueden ser usados
en tareas académicas (parques, zonas naturales, bibliotecas, museos, centros deportivos, etc.).
También debera conocer la infraestructura del centro: aulas, laboratorios, biblioteca, espacios
para el deporte, gimnasios, patios, comedor, etc. Asimismo, debera conocer los recursos del
centro: recursos materiales y recursos electronicos (plataforma de trabajo, wifi, etc.) y
recursos humanos como el equipo de orientacion, profesorado de apoyo, logopedas, personal

sanitario, ayudantes de conversacion, personal no docente, etc.

1.2 Funcionamiento del Centro

El alumnado demostrard que conoce el funcionamiento del centro describiendo el
proyecto educativo del centro, sus lineas estratégicas, asi como su organigrama, su gestion,
los 6rganos colegiados y sus funciones, la relacion vertical y horizontal entre los distintos
equipos y organos, etc.

Deberéd reflejar en la memoria la oferta educativa del centro, accion tutorial,
caracteristicas del profesorado, horario, normas de funcionamiento, reglamento de régimen
interno, la programacion general anual, etc. asi como actuaciones especificas como atencion

a la diversidad, promocion de la lectura, etc.
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1.3 Caracteristicas del alumnado

Se debera reflejar las caracteristicas del alumnado del centro asignado de practicas:
alumnos/as con necesidades especificas, alumnos/as extranjeros, su procedencia, nivel

cultural de las familias, implicacion de las familias en las tareas y actividades del centro, etc.

1.4 Caracteristicas del Departamento

Se debera reflejar las caracteristicas del departamento en el que se realizan las practicas:

como se organiza, si dispone de algun espacio especifico de reunidn, reuniones de

departamento que se hacen a lo largo del curso, temas que se tratan, etc.

Recursos con los que cuenta el Departamento: laboratorios, aulas o espacios especificos,

biblioteca, etc.

Profesorado: su formacion, antigiiedad del profesorado, categoria profesional, estabilidad

de trabajo, condiciones laborales.

Docencia: materias, planificacion de la ensefianza, adaptaciones curriculares, actividades

complementarias y actividades extraacadémicas, editoriales que usan, etc.

1. OBSERVACION E INTERVENCION EN EL AULA

El alumnado debera reflejar:

1.5 Actividades de su Tutor/a

En relacién con las actividades de su tutor/a de centro deberia conocer el horario, las
materias que imparte, la metodologia que utiliza, los procedimientos de evaluacion,
espacios en los que imparte las clases. Ademas, debe conocer qué hace para motivar a
sus estudiantes, como les hace participar en las actividades de aula, qué estrategias utiliza

para adaptarse a la diversidad, como resuelve los conflictos con o entre estudiantes, etc.
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[.6 Actividades propias del alumno/a en practicas

Dias y horas en las que asiste al centro, interaccién con su tutor/a y con el resto de
docentes. Caracteristicas del alumnado con el que desarrollara la intervencion. Las

actividades extracurriculares en las que participe, etc.

1.7 Interaccidn con el alumnado

En este apartado cada estudiante del Master deberda reflejar aquellas
intervenciones/interacciones en el aula tanto de su tutor/a, como propias que le hayan
resultado interesantes, actividades innovadoras, conflictos y su resolucidon, motivacion
del alumnado, participacion del alumnado en su proceso de ensefianza/aprendizaje, etc.,

y una reflexion personal sobre las mismas.

I.8 Situacion de aprendizaje completa; unidad de trabajo; plan de accion orientadora u
otra propuesta de intervencion, si procede.

Describira, también, su intervencion en el aula.

La propuesta de intervencion para alumnado que realiza sus practicas en ESO y
Bachillerato se llevara a cabo mediante una situacion de aprendizaje, fundamentada y
con referencias a la normativa y los elementos curriculares en vigor, que constara, al

menos, de los siguientes puntos:

e Datos técnicos de la situacién de aprendizaje: titulo y contextualizacion,
identificacion de la situacion y descripcion de esta, producto final, etc.

e Fundamentacion curricular: objetivos de la etapa a los que se pretende
contribuir, descriptores operativos que desarrolla, competencias especificas,
criterios de evaluacion, contenidos de la materia y contenidos transversales.

e Fundamentaciéon metodoldgica: métodos, organizacion del alumnado y
agrupamientos, cronograma y organizacion del tiempo, organizacion de
espacios, materiales y recursos.

e Secuencia de actividades: planificacion de actividades y tareas.
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e Atencidn a las diferencias individuales.

e Procesos de evaluacion.

La propuesta de intervencion para alumnado que realiza sus practicas en Formacién

Profesional se llevard a cabo mediante una Unidad de Trabajo (UT), fundamentada y con

referencias detalladas a la normativa y curriculo en vigor, que constara, al menos, de los

siguientes puntos:

Titulo.

Contextualizacion y justificacion: Nivel, familia profesional, ciclo formativo,
modulo, cualificaciones profesionales, resultados de aprendizaje y sus criterios de
evaluacion, justificacion de su interés y utilidad, etc.

Dependencia con otros modulos y otras UT.
Contribucion de la UT a las competencias profesionales, personales y sociales.

Enunciado de objetivos, contenidos, lineas de actuacion en relaciéon con los
resultados de aprendizaje.

Consideraciones pedagdgicas y metodologia.

Consideraciones sobre disefio universal y atencion a la diversidad.
Espacios, recursos y materiales necesarios.

Descripcidn y temporalizacion de las sesiones/actividades.

Evaluacion y recuperacion. Evaluacion docente.

El plan de accion orientadora, para alumnado de la especialidad de orientacion que opte por
esta via, constard de los siguientes elementos:

Justificacion.

Objetivos.

Metodologia.

Temporalizacion.

Recursos necesarios.

Descripcidn de las sesiones.

Adaptaciones curriculares, actividades complementarias.

Evaluacion.

Cuando el alumnado realice sus practicas en centros o asignaturas diferentes a los planteados
en este procedimiento, los tutores/as realizaran una adaptacion de la propuesta de
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intervencion al contexto normativo y curricular, asi como a los elementos y nomenclatura
propia. Teniendo en cuenta que la propuesta de intervencion deberd contar siempre con
justificacion 'y  contextualizacién, fundamentacion curricular y metodologica,
actividades/sesiones y evaluacion.

I1. 5 Evaluacion de la propuesta y de la intervencion

El alumnado debera también evaluar su actuacion durante la implementacion de la
propuesta o de la intervencion mediante algin procedimiento, reflejando en su memoria una
valoracion critica de su actuacion, de los materiales que ha disefiado y del resultado obtenido

en el aula.

III. REFLEXIONES/CONCLUSIONES FINALES

Al final de la memoria, se describiran las conclusiones extraidas en relacion con todo

el proceso de las practicas.

Se debera realizar una aportacion personal sobre la experiencia vivida, las capacidades
y competencias profesionales que se han adquirido, los aspectos que han de ser mejorados o
modificados, la propuesta de intervencion realizada, etc.

IV.  REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Las referencias se ajustaran a las normas APA 7% edicion.
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ANEXO I: Plantilla de la portada para la memoria de practicas del Master en Profesor
de ESO y BACH, FP y Ensefianza de Idiomas.

UNIVERSIDAD
DE BURGOS

Facultad de Educacion

MEMORIA DE PRACTICAS

MASTER UNIVERSITARIO EN PROFESOR DE EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO, FORMACION
PROFESIONAL Y ENSENANZA DE IDIOMAS

TITULO COMPLETO DE LA MEMORIA DE
PRACTICAS

Autor/a: (nombre y 2 apellidos)
Especialidad:

Tutor/a de la UBU: (nombre y dos apellidos):
Curso académico:202X-202X

10
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Solicitud de movilidad interna (dentro de CyL) y externa (otras CCAA)

1.- Datos del estudiante.

Apellidos: Nombre:

DNI/NIF/NIE: Teléfono: Movil:

Domicilio
habitual:

CP: Localidad: Provincia:

Domicilio
durante el curso:

CP: Localidad: Provincia:

e-mail
oficial:

2.- Matriculado en el Master en Profesor de ESO y BACH, FP y Ensefianza de Idiomas en la:

ESPECIALIDAD DEL MASTER:

3.-Localidad donde desea realizar las practicas (citar comunidad, provincia y ciudad, a excepcion de Burgos
capital). En las comunidades con convenio, la Consejeria de Educacidn correspondiente asignara una plaza que
puede no estar en la poblacidn solicitada; aun asi, el alumno obligatoriamente tiene que realizar las practicas

en el centro concedido:

4.- Causa de la solicitud de movilidad interna o externa de las practicas:

1. Porresidencia habitual

2. Otras causas que justifiquen la solicitud (OBLIGATORIAMENTE explicar las causas):

Pagina 1
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5.-Documentacién acreditativa que acompafia:

En BUrgos, a....ccceee. d€ wevvveiciiiiiciieeiee e de 20.....

El solicitante,

ENTREGAR O ENVIAR A: (asunto: Movilidad de practicas del Master en Profesor):

LA SECRETARIA DE ESTUDIANTES DE LA FACULTAD DE EDUCACION
(secretariaedu@ubu.es)
AL/LA COORDINADOR/A DEL TITULO (coordinacion.mastersecundaria@ubu.es)

Pagina 2
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Compromiso de dedicacion y confidencialidad.
Curso 20XX /20XX
Master Universitario en Profesor de

Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas

PRACTICUM: COMPROMISO DE
DEDICACION Y CONFIDENCIALIDAD*

* Compromiso a rellenar por el estudiante. Entregar debidamente firmado al profesor tutor de la facultad antes
del inicio de las practicas.

L oo s B8 B AN V40 B PRSP RPRTRRRRRTRRTRTS

®  2asignado €N PractiCas al CEMIIO  .....iivviiiuiiiiieiiieiiii ittt bbb bbb sbe e be e sbe e sbe e sreesnee e

e SE COMPROMETE A:

1. Cumplir fielmente con las reglas del secreto profesional, guardando convenientemente
la informacion obtenida durante su periodo de practicas en este centro.

2. Aceptar las normas de funcionamiento del centro.

3. Velar por el buen nombre de la Facultad de Educacion y de la Universidad de Burgos.
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Evaluacion Practicum tutores/as de la UBU

Curso 202X/202X ......

Master Universitario en Profesor de
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas

EVALUACION GENERAL DEL PRACTICUM

ALUMNO/A: Nombre y Apellidos

CENTRO: Tipo + Denominacién Oficial y localidad

PROFESOR/ATUTOR U.B.U.: Nombre y Apellidos

Puntuacion ELEMENTOS DE EVALUACION NOTA
maxima
1,0 puntos Evaluacion de participacion en seminario informativo 0,00
4,5 puntos Evaluacion del tutor del centro educativo 0,00
4,5 puntos Evaluacion del tutor de la UBU 0,00
PUNTUACION TOTAL 0,00
OBSERVACIONES:

Valoracién global del Practicum y de la memoria presentada.

Burgos, XX de XXXXX de 202X ..........

Firmado: Nombre y Apellidos ...
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Evaluacion Practicum tutores/as de centro

Curso 202X/202X .......

Master Universitario en Profesor de
Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacion Profesional y Ensefianza de Idiomas

EVALUACION DEL TUTOR DE PRACTICAS

ALUMNO/A: Nombre y ApellidOsS ...
CENTRO: Tipo + Denominacién Oficial y localidad ...
PROFESOR/A TUTOR: Nombre y ApellidOsS ...

Este documento pretende ser una guia para que los tutores de los centros de educacion secundaria,
bachillerato, formacion profesional o escuelas oficiales de idiomas emitan la valoracidon que constituye
el 45 % de la nota final en el Practicum de los alumnos que tutoran. La nota final del alumno es la suma
de la nota del tutor de practicas (45 %), de la nota del tutor de la UBU (45 %) y de la nota de un seminario
obligatorio (10 %). Para poder aprobar las practicas, el alumno debe obtener un minimo de 2,25 tanto
en la calificacion del tutor de practicas como en la del tutor de la UBU.

Puntuacion ELEMENTOS DE EVALUACION NOTA
maxima
1,0 puntos Asistencia, puntualidad y participacion en otras actividades del centro. 0,00
1,5 puntos Programacion de la unidad, actividad o situacion de aprendizaje: 0,00

adecuacion de los objetivos, seleccion de contenidos, variedad de
actividades, temporalizacion, técnicas de evaluacion y preocupacion
por la calidad.

2,0 puntos Intervencion directa en el aula: metodologia, estrategias y habilidades. 0,00
Recursos y materiales, control del grupo, aceptacion de criticas. ..

PUNTUACION FINAL (MAXIMO 4,5) 0,00

OBSERVACIONES:

Valoracién global de las practicas y de la relacién con el entorno.

Burgos, XX de XXXX de 202X ......cceen.
El tutor del centro educativo
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Instrumento de evaluacion de incidencias en el practicum

Anexo VI. Instrumento de evaluacion de incidencias en el practicum

1. Sefialar tipo de incidencia que se ha producido en el centro (Poner una X donde
corresponda)

Incorporacion tardia al centro no justificada

Incumplimiento de horario del centro

Problema de comportamiento en el centro

Falta de encaje y adaptacion a la cultura del centro

No lleva a cabo parcial o totalmente los trabajos encomendados

Otros.Especificar

2. Sefalar si ha habido alguna reunién con el estudiante y acuerdos adoptados

[ s [Cno

Acuerdos adoptados:

3. Senalar si ha habido reunion con el tutor académico:

O s Cno

Puntos tratados en la reunién
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5. Sefalar si se ha informado de la incidencia a:
- El/La Coordinador /a de précticas del Centro:
O s Cno

- El/La Coordinador /a de practicas de la UBU o en su defecto al coordinador de
la titulacion:

[ s [Cno



