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PROCEDIMIENTO GENERAL

Normativa aplicable

Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos en las ensefianzas universitarias
oficiales de grado y master de la Universidad de Burgos (BOCYL 22/12/2022).

Plazos de solicitud y resolucion

La presentacion de la solicitud de reconocimiento de créditos deberd hacerse hasta el 7 de
septiembre de 2023 para los estudios de grado y master en los que se haya formalizado la
matricula del curso académico 2023/2024. Las solicitudes de reconocimiento, presentadas en
este plazo, deberdn resolverse antes del 31 de octubre de 2023. Excepcionalmente, esta fecha
podra ser ampliada por el Vicerrectorado de Docencia y Ensefanza Digital, si concurren
situaciones extraordinarias.

El alumnado que se matricule con posterioridad al 7 de septiembre y antes del 31 de octubre
dispondra de 10 dias para solicitar el reconocimiento de créditos y su solicitud serd resuelta
en el plazo maximo de 3 meses.

Las solicitudes del alumnado que pida reconocimiento de créditos por actividades
universitarias acreditadas o por asignaturas que figuren en tablas previamente aprobadas por
las distintas comisiones de reconocimiento y transferencia de créditos, seran resueltas a
medida que se presenten las citadas solicitudes.

Se admitiran y resolveran las solicitudes presentadas fuera de plazo, si con ello se posibilita
obtener el titulo en una convocatoria anterior o cumplir requisitos para becas.

Presentacion de solicitud

La solicitud se presentara en el registro electrénico a través de la sede electrénica de la
Universidad de Burgos (procedimiento: “Solicitud de reconocimiento de créditos. Grado y
master”). Instrucciones para el uso del registro electrdnico.

En cualquier momento del proceso se puede contactar con la secretaria de su centro para
resolver cualquier incidencia de este tramite.

Documentacion a presentar

Las solicitudes, en modelo normalizado, irdn acompafiadas de la documentacion justificativa
de los créditos obtenidos y de su contenido académico, en su caso, indicando las asignaturas



https://www.ubu.es/secretaria-general/como-usar-el-registro-electronico
https://www.ubu.es/la-universidad/organizacion/centros-y-departamentos/centros-oficiales-facultades-y-escuelas-universitarias/secretarias-de-centro
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gue se someten a consideracién. Es obligatorio acompafiar la totalidad de la documentacién
solicitada. La documentacion aportada debe cumplir los requisitos de legalizacion, traduccién
y garantia de veracidad que correspondan en cada caso. Los documentos deben presentarse
en espafiol.

1.Por estudios universitarios oficiales espanoles o extranjeros

e Certificacién académica donde consten las asignaturas superadas.
e Programas/guias docentes de las asignaturas superadas.

No es necesario presentar estos documentos si los estudios se han cursado en la Universidad de
Burgos.

2.Por actividades universitarias

No es necesario presentar documentacion justificativa. Se puede consultar la informacién sobre las
actividades universitarias autorizadas para el reconocimiento de créditos en la pagina web de la
universidad.

http://wwww.ubu.es/acceso-admision-y-matricula/tramites-academicos/reconocimiento-de-
creditos/actividades-universitarias-culturales-deportivas-de-representacion-estudiantil-solidarias-y-
de-0

3.Por ensefanzas superiores no universitarias (Formacion profesional)

e Certificacion académica del Ciclo Formativo de Grado Superior (CFGS) cursado o su curso de
especializacion, donde figuren los modulos superados. Los CFGS deben estar finalizados para
obtener el reconocimiento. Estaran exentos de presentar la certificacién quienes ya hubiesen
presentado esta documentacién para el acceso a la titulacion.

e Certificacion académica de otras ensefianzas superiores no universitarias: estudios de Técnico
Deportivo Superior, Técnico Superior de Artes Plasticas y Disefio y de Ensefanzas Artisticas
Superiores.

4.Por experiencia profesional y laboral

e Certificacién de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad a la que
estuvieran afiliados. En dicho documento debera constar la empresa, la categoria laboral (grupo
de cotizacién) y el periodo de contratacion.

e Contrato de trabajo y certificacion de la empresa en la que conste una descripcion detallada de
las actividades realizadas.

e Se podra exigir la realizacidn de una evaluacién adicional.

Para la acreditacion de la experiencia laboral y profesional del alumnado que trabaja o ha trabajado en
el extranjero, se deberd aportar algun tipo de justificante equivalente expedido por el organismo o
institucion competente en el pais de procedencia.

5.Por estudios universitarios no oficiales (propios o de formacidon permanente)



http://wwww.ubu.es/acceso-admision-y-matricula/tramites-academicos/reconocimiento-de-creditos/actividades-universitarias-culturales-deportivas-de-representacion-estudiantil-solidarias-y-de-0
http://wwww.ubu.es/acceso-admision-y-matricula/tramites-academicos/reconocimiento-de-creditos/actividades-universitarias-culturales-deportivas-de-representacion-estudiantil-solidarias-y-de-0
http://wwww.ubu.es/acceso-admision-y-matricula/tramites-academicos/reconocimiento-de-creditos/actividades-universitarias-culturales-deportivas-de-representacion-estudiantil-solidarias-y-de-0
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e Certificacion académica donde consten las asignaturas superadas.
Subsanacién de solicitud

Si para resolver la solicitud fuese necesaria mas informacidn, se requerira al/a la solicitante para que,
en el plazo de 10 dias, subsane la falta 0o acompafie los documentos preceptivos. Se tendra por desistida
la peticidn, si el/la solicitante no subsana la falta.

Resolucion y recurso
La resolucién de la solicitud se notificara a través de la sede electrénica de la universidad.

La motivacién de la resolucién debe fundamentarse Unicamente en los requisitos establecidos en la
Normativa de reconocimiento y transferencia de créditos en las ensefianzas universitarias oficiales de
grado y master de la Universidad de Burgos (BOCYL 22/12/2022) y en este procedimiento.

Se podrd interponer recurso de alzada al rector en el plazo de un mes a través de la sede electrdnica
de la Universidad de Burgos, mediante la solicitud general. Con caracter general, la accidn revisora solo
abarcarad las asignaturas incluidas en la solicitud inicial. Para la resolucion de los recursos el rectorado
o vicerrectorado podra solicitar informe a la direccién o decanato correspondiente.

El/la alumno/a puede renunciar al reconocimiento de créditos que se le haya concedido, solicitandolo
dentro del plazo del recurso de alzada.

Modificacion de matricula

Se establece un periodo de modificacion de matricula de 10 dias habiles a partir del dia siguiente al de
la notificacion de la resolucién de la solicitud y del recurso. Se debe comunicar la solicitud de
modificacion a la secretaria del centro por correo electrénico. Los centros podran establecer
limitaciones a la modificacién de matricula para las asignaturas correspondientes al primer semestre.

Beca

Si se ha solicitado la beca del Ministerio de Educacién o del Gobierno Vasco, el reconocimiento de
créditos puede afectar a la concesion y cuantia que se obtenga. Es conveniente consultar la situacion
al Negociado de Becas, teléfono: 947258091, email: becas@ubu.es .

Precio publico

Se debe abonar el precio que se establece en el decreto de precios publicos de la Junta de Castilla y
Ledn para el reconocimiento de créditos: el 25 % del precio del crédito.

Calificaciones del expediente

Los reconocimientos por ensefianzas superiores no universitarias, experiencia profesional, actividades
universitarias y titulos propios se incorporan en el expediente con la calificacién “reconocida” y sin
calificacién numérica.

Recogida de evidencias

Los centros universitarios deben dejar constancia o evidencia del cumplimiento de los criterios
aplicados y de los procedimientos que establece la norma, mediante la incorporacion de los informes


mailto:becas@ubu.es
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emitidos por los drganos o los especialistas que intervengan, la evidencia de las comunicaciones o
notificaciones a las personas interesadas y la documentacidn acreditativa, entre otros.

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION DE LAS ACTIVIDADES CON RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

El procedimiento para solicitar autorizacidn de las actividades con reconocimiento de créditos es el
siguiente:

1.- Requisitos

Estas actividades se ajustaran a lo establecido en el articulo 6 de la normativa de reconocimiento y su
anexo.

2.- Solicitud de autorizacidn de la actividad

La propuesta de las actividades universitarias para ser objeto de reconocimiento de créditos se
solicitara al Vicerrectorado de Docencia y Ensefianza Digital en el modelo especifico de solicitud, donde
se cumplimentaran los datos de la actividad que permitan la comprobacion de que esta cumple los
requisitos exigidos en la normativa. La solicitud se firmard por la persona responsable de la actividad
con el visto bueno del vicerrectorado al que corresponde la acreditacidon segun cada tipo de actividad
conforme a lo sefialado en la normativa.

Con caracter general, la solicitud de autorizacidén de actividades para el reconocimiento de créditos
deberd presentarse antes del inicio del semestre en el que se vaya a realizar la misma. En todo caso,
deberd presentarse con la antelacion suficiente para permitir su valoracion por la Comisién de
Docencia.

3.- Autorizacion

El Vicerrectorado de Docencia y Ensefanza Digital, tras considerar el informe de la Comisién de
Docencia, autorizara las actividades universitarias a efectos de reconocimiento de créditos y seran
publicadas en la pagina web de la universidad indicando la denominacién de la actividad, el nUmero de
créditos concedido, el periodo de realizacidn, la persona responsable, etc. El Servicio de Gestion
Académica informard de dicha publicacién a los/las solicitantes de la actividad. En el caso de que la
actividad no se ajuste a los requisitos establecidos en la normativa para el reconocimiento de créditos,
el vicerrectorado comunicara al/a la solicitante que no procede la autorizacién.

4.- Modificaciones

Las actividades autorizadas pueden realizarse en afios sucesivos, no siendo necesario volver a solicitar
su autorizacién. No obstante, al objeto de actualizar la informacién en la pagina web, la persona
responsable de la actividad debera comunicar al Servicio de Gestidn Académica los cambios anuales
relativos a las fechas de realizacidn, las direcciones de contacto, asi como la realizacién o no de la
actividad ese afio. Si una actividad ya autorizada, cambiase de forma sustancial (denominacion,
numero de créditos concedidos, nimero de horas de trabajo, contenido, etc.), deberd ser presentada
nuevamente para su autorizacién.
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5.- Acreditacion

Con independencia de los titulos, diplomas o certificados que se le expidan para justificar la realizaciéon
de la actividad, a efectos de reconocimiento de créditos deberd acreditarse que el alumno o la alumna
cumple los requisitos exigidos mediante los documentos que se sefialan para cada tipo de actividad en
la normativa de reconocimiento.

Al finalizar la actividad, la persona responsable de la misma expedira una acreditacion con el visto
bueno del érgano competente que firmé la solicitud de autorizacion en el plazo de 10 dias. Se utilizara
el modelo especifico de acreditacién de actividades para el reconocimiento de créditos, en el que
figuraran los datos de la actividad y se adjuntara el listado del alumnado matriculado en estudios de
grado con el niUmero de créditos susceptibles de reconocimiento. La acreditacidn se enviara por correo
electrdnico al Servicio de Gestion Académica para ser publicada en la intranet y ser accesible desde las
secretarias de los centros.

LIMITACIONES ESPECIFICAS DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES Y COMUNICACION AL
RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

Aprobado en Comisiéon de Transferencia y Reconocimiento de Créditos el 26/04/2023

e Las solicitudes tendrdn un plazo maximo de resolucién de 3 meses.

¢ En la modificacidon de matricula tras la comunicacion de la propuesta de resolucidn, el alumno no se
podra matricular de asignaturas del 12 semestre.

e En los planes de nueva implantacién solo se podra solicitar el reconocimiento de créditos de
asignaturas que se estén impartiendo en el curso presente, no de aquellas pertenecientes a los cursos
gue aun no estén implantados.

LIMITACIONES ESPECIFICAS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD AL RECONOCIMIENTO DE
CREDITOS

Aprobado en Comisidn de Transferencia y Reconocimiento de Créditos el 24/05/2023 y en Junta de
Facultad de 07/06/2023

e Las solicitudes podran resolverse en un plazo maximo de 3 meses.

¢ En la modificacién de matricula tras la resolucién, no se podra matricular de asignaturas de grado del 12
semestre.

¢ En los grados de nueva implantacion solo se puede solicitar el reconocimiento de créditos de aquellas
asignaturas que se estén impartiendo en el curso actual, no de los cursos que no estén implantados




