UNIVERSIDAD DE BURGOS

PROTOCOLO PARA LA REUTIL’IZACI(')N DEL
MOBILIARIO RETIRADO EN ALMACEN DE PATRIMONIO

El mobiliario que deja de ser utilizado en las diferentes unidades organizativas de
la Universidad, por razones de deterioro, obsolescencia o no adecuarse a las
necesidades del momento, se retira al Almacén General, sito en el sotano de la
Facultad de Ciencias Econdémicas y Econdmicas, para ser reutilizado si procede, o
para ordenar su retirada controlada al vertedero o punto limpio.

Esta retirada de mobiliario, dado que se trata de bienes muebles inventariados, se
tramita a través de la Seccién de Patrimonio, mediante el envio, por la unidad
organizativa a la que se encuentran adscritos los bienes, de la correspondiente
ficha de baja o ficha de modificacion en Inventario. La retirada de su ubicacion
original se efectia por la Oficina Técnica, a solicitud de la Seccidon de Patrimonio.

Las peticiones para la reutilizacion del mobiliario retirado se deberan enviar a la
Seccion de Patrimonio, que es quien, en coordinacion con la Oficina Técnica,
conoce el mobiliario del que se dispone en cada momento en el Almacén General
para fines de su reutilizacion.

Cuando sea retirado algtin tipo de mobiliario que se encuentre en buen estado de
uso, la Seccién de Patrimonio se encargara de comunicar el hecho a las distintas
unidades organizativas, por si les interesara su reutilizacion. De presentarse varias
peticiones al respecto, se repartird el mobiliario existente entre ellas. De no ser
posible, se adjudicara por sorteo.
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