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1. ORGANIZACION

El Master Universitario en Patrimonio y Comunicacién contempla en su Memoria la realizacion
de practicas externas de caracter optativo, bien en el sector del Patrimonio o bien en el sector de la
Comunicacién. No existe ningin requisito obligatorio previo para la matriculacion en esta asignatura
de 3 ECTS, cuya distribucién en horas es la siguiente:

- 2,8 ECTS (70 horas): el estudiante desarrolla su actividad presencial en la instituciéon o
empresa elegida
- 0,2 ECTS (5 horas): el estudiante elabora una memoria sobre la realizaciéon de las

practicas

En consecuencia, la Comision del Titulo se compromete a ofertar un numero suficiente de
plazas para que la mayoria de los alumnos pueda incorporarlas a su curriculo académico como una
importante experiencia formativa. No obstante, el nimero de plazas de practicas externas ofertadas
puede variar en funcién de los convenios de practicas vigentes en cada cursoacadémico.

Cada practica externa tiene asignada un tutor interno o académico y un tutor externo o
empresarial. En sus ambitos respectivos, ambos son garantes del cumplimiento de lo estipulado en el
convenio de pricticas y elaboran, en mutua colaboracion, el perfil de la practica y el perfil del
estudiante aspirante a realizatla.

Corresponde al tutor externo:
- Fijar el plan de trabajo del alumno
- Orientarle y ayudatle en la realizacién delmismo
- Realizar el seguimiento de las tareas encomendadas

- Evaluar, mediante informe, su actividad en la empresa o institucion

Corresponde al tutor académico:
- Orientar y ayudar al alumno en sus dudas ydificultades

- Evaluar su estancia de practicas fuera de la Universidad

Corresponde al alumno en practicas:
- Cumplir los horatios y las normas fijadas por la empresa o institucion
- Desarrollar las tareas que se le encomienden
- Mantener contacto con sus tutores en la forma en que éstos establezcan

- Elaborar una memoria que recoja las actividades realizadas y su valoracién en
relacién con las competencias adquiridas

La Memoria de practicas debe alcanzar una extension de entre 1.500 y 2.000 palabras (sin incluir
anexos) y respetar la siguiente estructura de la memoria de practicas es la siguiente:

- Datos personales del estudiante

- Nombre de la entidad y lugar deubicacién
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- Breve descripcion de la entidad en cuanto a su tamafio, actividad, etc.
- Departamento/s a los que ha estadoasignado
- Descripcion detallada de las tareas y trabajos desarrollados

- Grado de relacion de las tareas desarrolladas con los conocimientos adquiridos en los
estudios universitarios,

- Descripcién detallada de los problemas detectados y del procedimiento seguido para su
resoluciéon

- Identificacién de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto las
practicas

- Evaluacién de las practicas y sugerencias demejora

2. COMPETENCIAS
Generales:

CBO07 - Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de
resolucién de problemas en entornos nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios
(o multidisciplinares) relacionados con su area deestudio.

CB09 - Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones —y los conocimientos
y razones ultimas que las sustentan— a publicos especializados y no especializados de un modo claro y
sin ambigtiedades.

CB10 - Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan
continuar estudiando de un modo que habra de ser en gran medida autodirigido o auténomo.

CGO04 - Tener capacidad para interactuar y comunicarse con la sociedad, abordando los
problemas desde una perspectiva interdisciplinar.

Especificas:

Se determinan en cada caso en funcién del tipo de practica a realizar.

3. GESTION Y ADJUDICACION DE LASPRACTICAS

1.- La Comisiéon del Master en Patrimonio y Comunicacién encomienda la gestion de las

practicas externas a la Secretarfa de la Facultad de Humanidades y Comunicacion, si bien reserva a la
inacié ftulo la supervisié ic ceso.
Coordinaciéon del Titulo la supervision de dicho proceso

2.- Ademas de la matricula correspondiente, el alumnado que quiera cursar practicas externas
debera seguir las indicaciones de la Coordinacion del Master, cumplimentar la solicitud inicial y
remititla al correo practicashyc@ubu.es

3.- Especialmente al inicio de cada curso, pero también durante el desarrollo del mismo, desde
la Coordinaciéon del Master y la Secretarfa de la Facultad de Humanidades y Comunicacion se
informard a los estudiantes sobre las entidades interesadas en acoger sus practicas.

4.- En la asignacion de practicas externas, se priorizara:

- A los/las estudiantes matriculados en la totalidad de los créditos necesatios para
la obtencién del titulo, sobre los que no estan matriculados en dicha totalidad.

- Alos/las estudiantes que todavia no han realizado ninguna practica, sobre los que han
hecho alguna practica no curricular aunque susceptible de reconocimiento.

5.- Para seleccionar a los estudiantes, se tendrin en cuenta los siguientes critetios:


mailto:practicashyc@ubu.es

UNIVERSIDAD DE BURGOS
Facultad de Humanidades y Comunicacion
Master Universitario en Patrimonio y Comunicacién

- Expediente académico.
- Haber cursado asignaturas relacionadas con la practicaconcreta.

- Si una entidad solicita un proceso de seleccidn, se le enviard a los estudiantes y la
entidad seleccionara a quien considere oportuno.

6.- Los/las estudiantes pueden realizar pricticas externas en entidades con las que no existe
acuerdo previo, solo si la Coordinacion del Master da su aprobacién y se lo notifica a la Secretaria de
la Facultad de Humanidades y Comunicacion para la gestion de dichas practicas.

7.- El/la estudiante que rechaza la prictica externa asignada o no se incorpora a la misma, pasa a
ocupar la tltima posicién en la lista de espera.

4. EVALUACION

Al finalizar las practicas, el tutor académico enviard al tutor externo el Anexo 1. Informe del tutor
externo de Practicas Externas. Una vez cumplimentado, el tutor externo se lo remitira al tutor académico
que lo conservara como cualquier otra prueba de evaluacion.

El alumno remitira la Memoria de Pricticas a su tutor académico, que también debera conservarla.
Asimismo y de forma obligatoria, subira una copia digital de dicha Memoria a UBUvirtual, en el enlace
“Comunidad de Pricticas Externas del Master en Patrimonio y Comunicacién”. Es obligatorio, y
requisito para solicitar el titulo, haber subido este archivo a UBUvirtual.

El/La tutor/a académico/a realizard su informe, Anexo 2. Informe del tutor académico de Pricticas
Externas, lo conservard y enviard una copia a la Coordinaciéon del Master. Asimismo, evaluara la
Memoria de Practicas del estudiante, segun los criterios recogidos en la Normativa de Practicas
Externas y teniendo en cuenta el informe del tutor externo, asi como los pesos establecidos en la guia
docente, remitiendo dicha evaluacion a la Coordinacion del Master, que sera el encargado de introducir
las calificaciones en el acta de laasignatura.

El/La tutor/a académico/a evalia la memoria de practicas del estudiante segun los siguientes

criterios:

1. Competencias adquiridas, cumplimiento de las tareas encomendadas y conocimientos
mostrados, tomando la calificacion del tutor externo: 60% de la calificacion final.

2. Evaluacién de la memoria de practicas: 40% de la calificacion final.

5. CALIFICACION FINAL

El/La tutor/a académico/a establece la calificacién final en funcién de los criterios de
evaluacién antedichos, sobre un maximo de diez puntos, con expresion de un tnico decimal, y se la
comunica a la Coordinacion del Master para que la introduzca en el acta oficial de la asignatura.
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