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Articulo 1. Objeto y dmbito de aplicacion

1. El presente reglamento tiene por finalidad establecer las directrices generales que han de
regir la planificacion, elaboracién y evaluacion de los Trabajos Final de Master (en adelante,
TFM), del Master Universitario en Informacién de Sostenibilidad y Aseguramiento de la
Universidad de Burgos (en adelante, el Master).

2. El contenido de esta normativa se debe completar con el resto de reglamentos y
procedimientos de la Universidad de Burgos que se encuentren en vigor y que se refieran al
sistema de evaluacién, al reconocimiento y transferencia de créditos, a la movilidad de los
estudiantes, y a cualquier otra normativa que pueda resultar aplicable.

Articulo 2. Naturaleza y modalidades del Trabajo Fin de Mdster

1. EI TFM es una materia obligatoria que consiste en la elaboracién y defensa publica por parte
del estudiante de un trabajo original en el que deberd demostrar su capacidad de aplicacién de
los diferentes conceptos estudiados a lo largo del titulo para evaluar las competencias
adquiridas.

2. El Trabajo de fin de master podra ser de dos tipos:

a) Trabajos de cardacter profesional en el que se apliquen de forma practica el conocimiento
adquirido en las diferentes asignaturas.

b) Trabajos de caracter académico en el que se realice una investigacion sobre alguna de las

tematicas estudiadas.

3. La carga de trabajo asociada al TFM vy el nivel de exigencia en su elaboracién y evaluacion
deben estar en consonancia con los 9 créditos ECTs que tiene asignado en el Plan de Estudios y
con los requisitos contemplados en la Memoria de Verificacidon del Master.

Articulo 3. Reconocimiento de créditos

En ningln caso la experiencia laboral o profesional acreditada podrd ser objeto de
reconocimiento a efectos de los créditos correspondientes al TFM.

Articulo 4. Matriculacion y convocatorias

1. Dentro de cada afio académico se establecerdn dos periodos de matricula: el primero de ellos
coincidird con el plazo oficial de matricula para todos los estudiantes y el segundo sera
establecido por el Centro al principio del segundo semestre.

2. La matricula por parte del estudiante en el TFM exige que éste se matricule en el mismo curso
académico de los créditos que le resten para completar su plan de estudios.

3. La matricula dard derecho al estudiante a presentarse a dos convocatorias de defensa del TFM
en el semestre en el que haya realizado dicha matricula.
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Articulo 5. Autoria

1. EI TFM serd elaborado y defendido de manera individual.

2. La autoria del TFM estard sujeta a lo establecido en el Reglamento de Evaluaciéon de la
Universidad de Burgos.

3. La titularidad de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial de los TFM
se regird de acuerdo con la Normativa sobre Propiedad Industrial e Intelectual de la Universidad
de Burgos.

4. EI TFM debe ser un trabajo original, por lo que es responsabilidad de los estudiantes evitar el
plagio y asumir las consecuencias que, en su caso, pudieran derivarse de este delito. Cada dato,
referencia, informacién u opinién ajena que se utilice en el TFM debe citarse en el texto e
incluirse en la lista de referencias, ajustandose a las normas de estilo establecidas por la
Comisidn del Master y disponibles en la web del titulo y en la plataforma UBU Virtual. Por otro
lado, el conjunto de la redaccidn del TFM se ajustara a estas normas de estilo.

Articulo 6. Eleccion y asignacion del TFM

1. Antes de la aprobacién del plan docente anual de la Facultad y, en funcién de una estimacion
del nimero de estudiantes que podrian matricularse en la asignatura de TFM, el decanato
remitird a los departamentos con docencia en el Master una prevision del nimero de
estudiantes a tutorizar. Debido al caracter contable de la titulacién, los TFM deben ser,
preferiblemente, tutorizados por profesorado vinculado al drea de Economia Financiera y
Contabilidad.

2. La Coordinacion del Master establecera un calendario para la eleccion y asignaciéon de TFM
para cada curso académico.

3. En funcién del calendario establecido en el punto 2 de este articulo, los docentes con
asignacion de tutorizacion de TFM del Master dentro de su carga lectiva remitiran propuestas
de TFM que cubran el 115% de la prevision establecida en el punto anterior.

3. En funcién del calendario establecido en el punto 2 de este articulo, la Coordinacién del
Master hard publico un listado con la propuesta de TFMs ofertados, y el plazo para que los
estudiantes formalicen su eleccidon de TFM por orden de preferencia, utilizando para ello un
formulario disefiado para ello.

4. El estudiante que asi lo desee podrd proponer una propuesta propia de TFM, para la cual
debera contar con el compromiso de tutorizaciéon de uno o varios docentes del Mdster, cuyo
visto bueno debera figurar en la solicitud.

5. Una vez concluido el plazo de eleccidon de TFM por el estudiante, la Coordinacion del Master
publicara un listado con la asignacion provisional de TFM. La asignacion de TFM se realizara
atendiendo a: (1) las preferencias del estudiantado, (2) su perfil y afinidad con las tematicas
ofertadas y (3) su historial académico.
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6. El estudiante podra reclamar de forma motivada ante la Coordinacidn del Master la asignacion
provisional en el plazo establecido a tal efecto. Transcurrido este plazo y resueltas todas las
incidencias recibidas, la Coordinacion del Master publicard la asignacién definitiva de TFM.

Articulo 7. Tutorizacion académica

1. EI TFM se realizara bajo la tutela de uno o varios tutores académicos que perteneceran a las
areas docentes que imparten docencia en la titulacién, asi como profesorado externo de otras
universidades que imparten docencia en el Master.

2. La misidn del tutores o de los tutores serd orientar al estudiante durante la realizacion del
TFMYy, finalmente, evaluar su trabajo de acuerdo con la primera fase de evaluacion que se indica
en la memoria de verificacién del Master. Su valoracidn representara el 50% de la calificacion
final.

3. En el proceso de elaboracién del TFM, y para garantizar un correcto feedback, el estudiantado
deberan presentar el avance de sus trabajos a sus tutores respetando escrupulosamente los
plazos que éstos les indiquen. El no cumplimiento de estos plazos podria motivar que los tutores
no autoricen la presentacion y defensa del TFM.

Articulo 8. Depdsito del Trabajo Fin de Mdster

El estudiante debera cumplimentar el documento de “Solicitud de defensa del TFM” (disponible
en UBUVirtual) y subir dicha solicitud, junto con su TFM en la plataforma UBU Virtual. Los
archivos se nombraran de la siguiente forma:

- Solicitud: Apellido_Nombre; TFM.pdf
- TFM: Apellido_Nombre; TFM.pdf

Articulo 9. Evaluacion del Trabajo Fin de Mdster

1. La evaluacion se estructura en dos fases diferenciadas:

a) En la primera fase, el tutor académico evaluarad el contenido del TFM y otorgara una
valoracion que representara el 50% de la calificacion final.

b) La segunda fase consistira en la defensa publica del Trabajo Fin de Master ante la comision
evaluadora, en las fechas establecidas por el Centro. En la defensa publica, el estudiantado
resumird los principales aspectos de su trabajo. Posteriormente, la comisidon evaluadora
procedera a realizar una ronda de comentarios y preguntas que deberan ser respondidas por la
estudiante. La comisién evaluard el contenido del TFM, asi como la exposicion y defensa del
mismo, otorgando una valoracién que representara el 50% de la calificacién final.

2. En la primera fase de evaluacidn, el tutor académico realizara un informe final sobre el TFM
tutorizado utilizando el modelo de valoracién establecido en la rubrica que elabore la Comision
Académica del Master. En su informe el tutor académico evaluard el TFM con una calificacion
comprendida entre 0 y 5 puntos. Se considerara que dicho informe es “favorable” cuando la
calificacion otorgada por el tutor sea igual o superior a 2,5 (50% de la calificacién del tutor). Solo
podran realizar la segunda fase de evaluacion, defensa publica del TFM, el estudiantado que
haya obtenido un informe “favorable” por parte del tutor. En el caso de aquellos TFM cuyo
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informe final del tutor académico recoja una calificacion inferior a 2,5 (“desfavorable”), la
comision evaluadora refrendard la calificacién de “suspenso”, no habiendo lugar a la defensa
publica del TFM. La falta del informe del tutor supondra la imposibilidad de continuar con la
evaluacién y la consideracidon en el acta de calificacidn del estudiante correspondiente a esta
materia como “no presentado”.

3. En las segunda fase de evaluacién, la comisién de evaluacion, utilizando la rdbrica elaborada
a tal efecto por la Comisién Académica del Master, realizard una valoracion de entre Oy 5
puntos. Se considera una evaluacién “favorable” cuando la calificacién sea igual o superior a 2,5.
Esta calificacidon se sumara a la asignada por el tutor para obtener la calificacion final.

4. Para superar la asignatura es necesario obtener una calificacion “favorable” de la comision de
evaluacion. Si la calificacion de la comisién es inferior a 2,5 (“desfavorable”), la calificacion global
de la asignatura sera la suma de las dos calificaciones obtenidas, salvo que esta sea superior a
4,9, en cuyo caso la calificacidn global sera 4,9.

5. La incomparecencia del estudiante a la correspondiente convocatoria de defensa publica
conllevara la calificacién del TFM como “suspenso”.

6. La comision evaluadora podra proponer la mencién de "Matricula de Honor" al estudiante
gue haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual o superior a 9. El nimero de estas
menciones no podra exceder del cinco por ciento de las memorias defendidas, salvo que sea
inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una "Matricula de Honor".

7. Los TFM evaluados positivamente con una calificacion numérica de 9 o superior podran
incorporar una copia en formato digital al repositorio institucional con acceso abierto. Para ello
se contara con la autorizacion expresa de los titulares de la propiedad intelectual o industrial de
dicho TFM y se salvaguardardn siempre los derechos de propiedad intelectual.

8. La defensa publica del TFM por parte del estudiante ante la comisidn de evaluacién sigue las
siguientes reglas:

a) Con una antelacion de 10 dias el/la coordinador del master publicara la convocatoria de la
defensa publica de TFM, con indicacién de dia, hora, lugar y orden de presentacion.

b) La presentacién oral tendrda una duracidn maxima de 15 minutos para los TFM. A
continuacién, los estudiantes contestaran a las preguntas y aclaraciones que planteen los
miembros de la comisién evaluadora (no superando esta segunda parte de la defensa los 15
minutos).

c) El estudiante podra solicitar, por razones de confidencialidad de la informacién que pueda
emanar del TFM, su defensa en sesién publica restringida, celebrandose el acto a puerta cerrada
con presencia de los miembros de la comisidn evaluadora, el estudiante que presente el trabajo
Y, en su caso, el tutor del mismo, asi como quien, habiendo informado formalmente al Decano
de su interés por estar presente, reciba la autorizacion a tal efecto por parte de éste. En
particular, procedera esta forma de defensa cuando se aleguen motivos de proteccidon de
derechos de propiedad intelectual, de propiedad industrial o de datos de caracter personal, con
independencia de las circunstancias legales de su eventual reconocimiento. Dicha solicitud sera
estimada, en su caso, por el decano.

d) El decano podra autorizar la realizacidn de la defensa publica del TFM por videoconferencia,
o similar, en situaciones excepcionales. Para ello, el estudiante debera indicar su intencién de
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realizar la defensa por videoconferencia, o similar, en el momento de formalizar la solicitud de
defensa del TFM.

Articulo 10. Composicion y funcion de las comisiones de evaluacion de TFM

1. Para la evaluaciéon de los TFMs, la Comision Académica del Master nombrara la
correspondiente comisién evaluadora entre todos el profesorado del Master.

2. Cada comisién evaluadora estard formada por tres docentes. El Presidente de dicha comisién
serd la persona que ostente la Coordinacion del Master o persona de la comision del master en
quien delegue. Al menos uno de los dos miembros restantes, que seran elegidos por sorteo
entre los profesores que impartan en el master, sera un profesor doctor a tiempo completo.
Realizaran funciones de Secretario y Vocal. También se designaran por sorteo, un suplente. Esta
comisién evaluadora tendrd vigencia durante un afio académico.

3. En caso de crearse mas de una comisién evaluadora el/la coordinador del master asignara los
TFM a dichas comisiones.

4. El tutor de un TFM no podra formar parte de la comisidn evaluadora de dicho TFM. En esa
actuacion sera sustituido por el suplente.

Articulo 11. Revision de calificaciones y reclamaciones

1. El estudiantado tiene derecho a solicitar a la comisién evaluadora la revision de la calificacidon
obtenida, asi como una justificacion de la forma en que se han aplicado los criterios de
evaluacién, en fecha y forma indicadas por la comisidn.

2. Tras la revision por parte de la comision evaluadora, si el estudiantado no estuviera conforme
con la calificacién, podra solicitar su revisién al decano. Esta solicitud deberd estar motivada y
se realizard en el plazo de cinco dias naturales contados a partir del dia siguiente de la fecha de
revision por parte de la comision evaluadora.

3. Recibida la solicitud de revisiéon de calificacion, el decanato decidird sobre la admision a
tramite de la reclamacion, para lo que debera tener en cuenta la motivacién. Si fuera admitida
a tramite, una comision de reclamaciones constituida al efecto deberd resolver en un plazo
maximo de 10 dias naturales contados a partir del dia siguiente al de admisién de la reclamacién.
Su calificacidn sustituira, en su caso, a la otorgada por la comision evaluadora.

Articulo 12. Cumplimentacion de actas

1. La comisidn evaluadora levantard acta de la sesién con la calificacion de los estudiantes que
hayan presentado el TFM, utilizando el formato facilitado por la Comisién Académica del Master.
El acta se entregara en la Secretaria de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales,
acompafiada de los informes del tutor.

2. Las actas administrativas de calificacion de los TFM seran emitidas por la secretaria de la
Facultad a nombre del presidente de la comision de evaluacidon y firmadas por éste.
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3. En el caso de que se hubiesen constituido mas de una comision evaluadora, los presidentes
se reuniran para adjudicar las calificaciones de “Matricula de Honor” a que hubiese lugar.

Disposicion Adicional
En coherencia con el principio de igualdad entre mujeres y hombres y la ausencia de

discriminacién por razén de sexo, las referencias al género contenidas en este reglamento son
de naturaleza genérica y se refieren indistintamente a mujeres u hombres.

Disposicion Final

El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por Junta de Facultad.



