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NO TE OLVIDES: 
1. Comprobar Email UBU, Siempre activo será nuestra vía de 

comunicación
2. Aceptar plaza concedida en Secretaría Virtual el plazo será hasta el 

28 de marzo de 2025.
3. Movilidades de un semestre: Completar FORMS enviado por email 

(sólo podéis completarlo desde el email UBU)
4. Si no se indica el semestre se os nominará en el Primer Semestre
5. Plazas de un semestre NO  se pueden ampliar
6. Tener certificado digital actualizado.
7. Debes matricularte en la UBU 2025-2026



¿Dónde encontrar la toda la documentación?



Dónde encontrar documentación



REDUCCIONES DE ESTANCIA

• Antes de comenzar la movilidad: 
• Cumplimentar Formulario
• Enviarlo a sri.outgoing@ubu.es

• Durante la movilidad: 
• Cumplimentar Formulario
• Enviarlo a sri.outgoing@ubu.es
• Modificar Contrato de estudios

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/estudiantes-ubu-ya-tengo-plaza/erasmus-estudios-informacion-y-documentos/documentos-erasmus
mailto:sri.outgoing@ubu.es
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/estudiantes-ubu-ya-tengo-plaza/erasmus-estudios-informacion-y-documentos/documentos-erasmus
mailto:sri.Outgoing@ubu.es


RENUNCIAS

• Cumplimentar Formulario y enviarlo a sri.outgoing@ubu.es

• Informar (por e-mail) a: 
• Coordinador de tu plaza Erasmus
• Secretaría de la Facultad/Escuela
• Oficina de Relaciones Internacionales de la Universidad de destino

• Las renuncias realizadas una vez aceptada la plaza tienen
consecuencias para futuras movilidades internacionales

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/estudiantes-ubu-ya-tengo-plaza/erasmus-estudios-informacion-y-documentos/documentos-erasmus
mailto:sri.outgoing@ubu.es


Ahora que he sido seleccionado para una 
plaza Erasmus ¿qué tengo que hacer?

Oficina Relaciones 
Internacionales 
UBU

Universidad de 
Destino

NOMINACIÓN

ESTUDIANTE 
ERASMUS 
ESTUDIOS 
2025/2026

ADMISIÓN
-PLAZOS
-DOCUMENTACIÓN

ESTUDIANTE 
ERASMUS 
ESTUDIOS 
2025/2026

Universidad de 
Destino

ESTUDIANTE 
ERASMUS 
ESTUDIOS 
2025/2026

Envía 
documentación CARTA ADMISIÓN



PASOS QUE TENGO QUE SEGUIR ANTES DE 
REALIZAR LA ADMISIÓN

1. Revisar Fact Sheet de la Universidad destino, revisar las fechas de 
admisión.

2. Buscar las asignaturas que quiero cursar en destino 
3. Elaborar un borrador para el acuerdo de estudios
4. Concertar cita con el Coordinador de tu plaza Erasmus para revisar 

tu propuesta

https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/estudiantes-ubu-con-plaza-adjudicada/erasmus-estudios-informacion-y-documentos/informacion-universidades
https://www.ubu.es/servicio-de-relaciones-internacionales/estudiantes-ubu-internacional/estudiantes-ubu-con-plaza-adjudicada/erasmus-estudios-informacion-y-documentos/documentos-erasmus


ALOJAMIENTO/ SOLICITUD ALOJAMIENTO
• Varía mucho de un destino a otro, hay ciertos destinos con problemas 

de alojamiento 
• Si tienes interés en residencia universitaria, algunas universidades te 

pueden enviar información sobre sus residencias en la propia 
admisión 

• Trámite por cuenta del estudiante, tramítalo cuanto antes 
• Puedes encontrar información en diferentes portales y agencias, 

ejemplo: Erasmus Play 

https://erasmusplay.com/es/?srsltid=AfmBOore0psPq-gHa8-0Lln-C4lCLTrotrlkbUN1GMEyWHX7IzP9DDtP


DOCUMENTACIÓN PARA LA ADMISIÓN
Application Form (Formulario solicitud) 

Expediente Académico

Learning Agreement (Acuerdo de Estudios)

Certificado de Idiomas

Pasaporte o DNI

Seguro de accidentes

Otros …..



ACUERDO DE ESTUDIOS
LEARNING AGREEMENT

• Los acuerdos deben incluir un programa de estudios que tenga como 
mínimo 12 ECTS y máximo 30 ECTS  por semestre

(en el caso de doble grados el máximo de ECTS será el equivalente a la 
carga lectiva anual /semestral)

• TFG/TFM y PRÁCTICAS es muy complicado cursarlo en destino.
• Consulta con el coordinador de tu plaza Erasmus UBU
• Consulta la posibilidad con la Universidad de destino



EQUIVALENCIA ACUERDO DE ESTUDIOS
LEARNING AGREEMENT

EJEMPLO DE POSIBLES EQUIVALENCIAS EN EL ACUERDO DE ESTUDIOS (learning agreement)

Tipo de equivalencia de Asignatura por Asignatura
Asignatura Destino ECTS ECTS Asignatura UBU
Asignatura A 6 6 Asignatura X

Tipo de equivalencia de Asignaturas por varias asignaturas
Asignatura Destino ECTS ECTS Asignatura UBU
Asignatura A 12 6 Asignatura X

3 Asignatura Y
3 Asignatura Z

Asignatura A 6 12 Asignatura X
Asignatura B 3
Asignatura C 3



TRANSCRIPT OF RECORDS  (Certificación académica)
1º Secretaría Virtual             2º Autosolicitud de certificados    3º Seleccionar CAP- EADMIN-Certificado académico personal del tus estudios

4º Verificar datos personales y pasa a previsualizar expediente (primero en español y luego en inglés) Puedes descargar el pdf para enviar 
junto con la admisión



TRÁMITES CON LA UBU

• Seguro de Accidentes debe comprender como mínimo
• Fall Semestre: 01/09/2025 al 28/02/2026
• Spring  Semestre: 01/01/2026 al 30/07/2026

• Tarjeta Sanitaria Europea 
• Acuerdo de Estudios
• Convenio de Subvención
• Justificante titularidad número de cuenta corriente (válida captura 

de pantalla con número y nombre del titular)



CONVENIO DE SUBVENCIÓN

• Más adelante se os enviará mediante correo electrónico (UBU mail) el 
convenio de subvención, con las instrucciones necesarias para 
cumplimentarlo.

• Documento que estipula los derechos y obligaciones que tenéis como 
estudiantes Erasmus:

• Cuantía ayuda económica
• Obligaciones del estudiante y de la Universidad 
• Fechas de duración de la movilidad
• Etc.



DOCUMENTACIÓN CON LA UBU
ANTES DE IR A DESTINO

• Subir a Secretaría Virtual:

• PLAZO SUBIR DOCUMENTACIÓN:
• 18 DE JULIO DE 2025 PARA LA ENTREGA Y REALIZACIÓN DE ESTOS TRÁMITES
• 9 DE ENERO DE 2026 PARA LOS QUE REALICEN SU ESTANCIA EN 2º SEMESTRE 



POSIBLES AYUDAS ECONÓMICAS

• Ayudas Unión Europea
• Ayudas complementarias Erasmus Junta de Castilla y León
• Ayudas Banco Santander

Toda la información de cada posible ayuda os será enviada al correo de 
la UBU. 



TRÁMITES A REALIZAR UNA VEZ QUE ESTÁS 
EN DESTINO

NOTIFICACIÓN DE LLEGADA
10 días desde la fecha llegada

MODIFICACIÓN DEL ACUERDO DE ESTUDIOS
Plazo:

• 5 semanas desde llegada
• 5 semanas desde inicio clases 2º semestre



TRÁMITES AL REGRESAR

• Certificado de estancia 10 días desde fin estancia

• NOTAS Enviarán desde la Universidad de 
destino a la Oficina de Relaciones 
Internacionales

• Cuestionario Online
informe final                               Plataforma UE recibirás un email (UBU)



Cosas a tener en cuenta en destino

• Normativas académicas de la Universidad de destino
• Recomendamos inscribirte en el registro de viajero DEL MAEC
• Busca el contacto de la Embajada o consulado español más cercano
• Infórmate sobre centros de salud y hospitales a los que acudir en caso 

de necesidad
• Recuerda que estas en otro país con otras LEYES, COSTUMBRES, 

NORMAS
• Idioma de destino, forma de dirigirse a los profesores y personal de 

administración. Identifícate correctamente siempre que necesites 
pedir o consultar algo (Nombre, Apellido y Universidad de origen)



LO PRIMERO QUE TENGO QUE HACER 

• ACEPTAR PLAZA ERASMUS EN SECRETARIA VIRTUAL
• PLAZAS DE UN SEMESTRE: Comunicar si vas en el 1º o 2º semestre
• PREPARAR BORRADOR ACUERDO DE ESTUDIOS Y CONCERTAR CITA 

CON EL COORDINADOR DE TU PLAZA ERASMUS
• REVISAR CORREO ELECTRÓNICO UBU: TAN PRONTO COMO RECIBAS 

EL CORREO CON INSTRUCCIONES DE LA UNIVERSIDAD DESTINO 
COMIENZA A PREPARAR LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA

• ALOJAMIENTO 



GUARDA NUESTRO CONTACTO

• Gemma Ruíz Perez
• 947111428/ 697751376 
• sri.outgoing@ubu.es
• Alejandra Romero Calvo 
• 947259008/ 634249736

📢📢 Aviso importante 📢📢
Recibimos un alto número de correos y llamadas, por lo que no siempre 
podemos responder en el mismo día o semana. Apreciamos vuestra 
paciencia.
🔹🔹 Para agilizar la atención, por favor tened en cuenta lo siguiente:

✅ Identificaos correctamente (código universidad y nombre y apellidos)
✅ Sed lo más claros y específicos posible.
✅ Usad exclusivamente vuestra cuenta de correo de la UBU; no 
responderemos a emails desde cuentas externas.

❌ No enviéis más de un email con la misma consulta ni reenviéis el que ya 
habéis enviado. Esto no acelera la respuesta y solo retrasa la gestión de todas 
las solicitudes.

Gracias por vuestra colaboración. 😊😊

mailto:sri.outgoing@ubu.es
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