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UNIVERSIDAD DE BURGOS

Sección de Contabilidad

SOLICITUD DE ALTA DE CLAVE ORGÁNICA

	SOLICITANTE/PUESTO DE TRABAJO:
	……………………………………………………………………………………………

	FECHA
	……………………………………………………………………………………………

	RESPONSABLE DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA DEL GASTO:
	……………………………………………………………………………………………

	CARGO CON COMPETENCIA PARA CONFORMAR  LOS GASTOS:
	……………………………………………………………………………………………


DATOS DE LA CLAVE ORGÁNICA

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD/PROYECTO: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
PREVISIÓN DE LA DURACIÓN DE LA ACTIVIDAD:

 FORMCHECKBOX 
 EJERCICIO ECONÓMICO ACTUAL (Del 1 de enero al 31 de diciembre)

 FORMCHECKBOX 
 CURSO ACADÉMICO ACTUAL (Del 1 de septiembre al 31 de agosto)

 FORMCHECKBOX 
 OTROS. INDICAR: …………………………………………….

INGRESOS

 FORMCHECKBOX 
   NO SE PREVÉN INGRESOS AFECTADOS

 FORMCHECKBOX 
 SI TIENE INGRESOS AFECTADOS. EXPLICAR CUANTÍAS Y PERIODOS EN QUE SE ESPERAN ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


IMPORTE ESTIMADO:  ………………………………….€.

GASTOS
APLICACIÓN PRESUPUESTARIA DE GASTOS

· CLASIFICACIÓN FUNCIONAL: SUBPROGRAMA……………………………………………………………………………………
· CLASIFICACIÓN ECONÓMICA, EN SU CASO:

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 1. GTOS DE PERSONAL
 FORMCHECKBOX 
 CAP. 2. GTOS CORRIENTES EN BS. Y SOS.

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 3. GASTOS FINANCIEROS.

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 4. TRANSFERENCIAS CORRIENTES


 FORMCHECKBOX 
 CAP. 6. INVERSIONES REALES.

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 7. TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 8. ACTIVOS FINANCIEROS

 FORMCHECKBOX 
 CAP. 9. PASIVOS FINANCIEROS

DOCUMENTACIÓN ADJUNTA 
Tipo de documento (convenio, concesión, subvención, …) ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
DATOS A RELLENAR POR LA SECCIÓN DE CONTABILIDAD:

	NOMBRE DE LA CLAVE: ………………………………………………………………………………………………………………………………

	FECHA DE ALTA: ……………………………………………………………………………………………………………………………………....

	PERSONA QUE HA DADO DE ALTA LA CLAVE Y FIRMA: …………………………………………………………………………………
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NOTAS:


Las claves orgánicas son unidades de gasto diferenciadas que pueden tener o no ingresos afectados.


La conveniencia de diferenciar gastos o ingresos en una clave orgánica nueva depende del responsable del gasto, es decir, de quien tenga competencia para conformar gastos o bien puede ser algo que resulte conveniente a la hora de justificar.


La grabación de claves orgánicas en el sistema es competencia de la Sección de Contabilidad y para ello es conveniente conocer los datos que se solicitan.


No se tramitará el alta de ninguna clave orgánica sin que se adjunte a esta solicitud la documentación correspondiente en caso de que esta exista.


Este formulario puede remitirse por correo electrónico a la siguiente dirección: contabilidad@ubu.es. 








Sección de Contabilidad  -   C/ Don Juan de Austria, 1   -   09001 Burgos

contabilidad@ubu.es    Teléfonos: 947 25 93 15  -  947 25 87 17  

