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PREAMBULO

El Master de Terapia de la Mano aprobado las agencias de calidad para la Ensefianza
Universitaria portuguesas (A3ES) y espafiola (ANECA) debe desarrollarse, en todas sus
asignaturas, también en el Trabajo Fin de Master (TFM) de acuerdo a los criterios de calidad
y de evaluacion que establecen ambas instituciones.

Como normal general la evaluacion del TFM debera verificar la adquisicion de las
competencias esenciales que otorga el titulo, dicha evaluacién se regira por las normas
especificas establecidas en la memoria de verificacion del titulo o, en su defecto, por las
aprobadas por la Comision de Seguimiento del Convenio establecido entre el Instituto
Politécnico de Leiria (IPL) y la Universidad de Burgos (UBU) para el desarrollo del Master,
oidas las comisiones de ambas instituciones. La normativa reguladora de la evaluacion del
TFM, debera ser publica, informara de los procedimientos de evaluacion, indicando al
menos el régimen y calendario de convocatorias, los criterios de evaluacién, el tipo de
pruebas de evaluacion, la composicidon y procedimiento de nombramiento de los tribunales
encargados de la evaluacion, el sistema de revisién de calificaciones y el procedimiento
para la presentacion de reclamaciones, que debera ser el mismo o analogo al establecido
para el resto de materias.

Articulo 1. Objetivo y ambito de aplicaciéon

Este reglamento tiene como objetivo establecer las directrices que han de regir la
planificacion, elaboracion y evaluacion del TFM, del Master Universitario en Terapia de la
Mano, impartido por la Escola Superior de Saude del IPL y la Facultad de Ciencias de la
Salud de la UBU.

El contenido de este reglamento se debe complementar con el resto de las normativas
vigentes y procedimientos de las universidades participantes que se encuentren en vigor y
se refieran al sistema de evaluacién, al reconocimiento y transferencia de créditos, a la
movilidad de los estudiantes, y a cualquier otra normativa que pueda resultar aplicable. En
caso de divergencias entre normativas se llegara a un consenso sobre el modelo a seguir.

Articulo 2. Naturaleza y tipologia del TFM

El TFM es una materia obligatoria de 30 créditos ECTS que permite al estudiante mostrar de
forma integrada los contenidos formativos recibidos y las capacidades, competencias y
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habilidades adquiridas asociadas al titulo del Master.
Sera elaborado por el estudiante bajo la tutorizacion de uno o mas profesores del Master y
se correspondera con una revision o investigacion que versara sobre los contenidos de
alguna de las materias que se imparten en el Master.

El TFM puede elaborarse segun distintas modalidades:
e Revision sistematica.
¢ Investigacion.
e Proyecto de Investigacion
e Otra previa aceptacion de la Comisiéon de Seguimiento del Master.

Las distintas modalidades requieren el uso de una adecuada gestién referencial bibliografica
y cumplir los aspectos formales, procedimentales, legales y éticos necesarios para la
elaboracion y defensa del TFM.

Articulo 3. Matriculacion y convocatorias

En cuanto a matriculacion y convocatorias se tendra en cuenta lo establecido en el acuerdo
para la gestion realizado entre las dos instituciones.

Como normal general se debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Una vez que un estudiante se matricule en el TFM, obtendra el derecho a ser
calificado en dicho trabajo a todos los efectos.

2. La matricula del TFM es necesario queda sujeta al cumplimiento de las normas de
cada institucion.

3. Los periodos anuales de evaluacién de los TFM seran fijados por la Comision de
Seguimiento del Master.

4. La calificacion del TFM se realizara tras su defensa en acto publico o por el
procedimiento alternativo que establezca los centros. En cualquier caso, la
calificaciéon debera emitirla un Tribunal nombrado al efecto y compuesto, al
menos, por tres profesores con docencia en el Titulo correspondiente.

Articulo 4. Reconocimiento de créditos

Segun establecen el Regulamento n.° 168/2016 - Regulamento de Creditacdo da Formacdo
e Experiéncia Profissional no Instituto Politécnico de Leiria 'y el Real Decreto 861/2010, de 2
de julio, por el que se modifica el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se
establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales ar. 6, en ningun caso
podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a los TFM.

Articulo 5. Autoria




UNIVERSIDAD DE BURGOS O IPL

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD St polkeEnic Yelenis

El TFM se realizara individualmente y el autor debe cumplir estrictamente las normas de
caracter cientifico y ético aplicables a estos trabajos, La titularidad de los derechos de
propiedad intelectual se regira de acuerdo con la normativa vigente.

Articulo 6. Tutorizacion académica

El TFM se realizara bajo la supervision de un tutor académico (o 2 co-tutores), que actuara
como director, y que pertenecera al colectivo de profesorado que imparte docencia en el
Master. Su tarea consistira en acompanar, orientar y guiar al estudiante durante el proceso
de realizacion del TFM, desde la eleccion de la linea sobre la que versara el trabajo hasta la
presentacion y defensa publica del mismo.

Si el TFM se realiza en colaboracion con una institucion, organismo o empresa, se podra
contar con un profesional que en calidad de tutor externo colaborara, como cotutor con el
académico, en la definicién del contenido del TFM y en su desarrollo. Dicho profesional
recibira un certificado que acredite la cotutorizacion.

Articulo 7. Eleccion y solicitud del TFM

Los tutores de TFM haran llegar a la coordinacion del Master, las lineas de investigacion y la
carga docente que asumen lo que sera publicado en la plataforma docente. A partir de esa
publicacion, se habilitara un periodo para que el estudiante cumplimente el formulario de
solicitud del TFM, dirigido a la coordinacion del master en el que se prioricen las lineas
propuestas por los tutores. La Comisién de Seguimiento del Master, o en su caso la
comision del TFM si se constituye en delegacion de la comision del Master, asignara los
tutores, de manera directa cuando la demanda de los alumnos, coincida con la oferta de los
profesores, y a través de sorteo cuando la demanda sea mayor que la oferta. En caso de
que el alumno no estuviera de acuerdo, debera solicitar un cambio de tutor en el plazo de 5
dias naturales contados a partir del dia siguiente de la fecha de publicacién del listado
provisional, siendo la Comisién de Seguimiento del Master la encargada de resolver dichas
solicitudes.

Articulo 8. Depésito del TFM

Los estudiantes deberan hacer entrega del TFM en las fechas indicadas al efecto, en un
fichero digital habilitado para este fin, a través de la plataforma docente.

Articulo 9. Presentacion y defensa publica del TFM

La Comision de Seguimiento del Master establecera el plazo de presentacion de los TFM.
La coordinacion del Master publicara, con antelacién, la convocatoria de la defensa publica
de los TFM, con indicacién de dia, hora, lugar y orden de presentacion.

Sera obligatoria la presentacion y defensa publica del TFM por parte del estudiante ante un
tribunal evaluador. La no presentacién del trabajo en los plazos establecidos, asi como la
incomparecencia del estudiante a la correspondiente convocatoria de defensa publica
llevara consigo la calificacion del TFM como “No Presentado”.




UNIVERSIDAD DE BURGOS O IPL

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD St polkeEnic Yelenis

La defensa del TFM sera realizada por los estudiantes en sesion publica, bien de forma
presencial o a través de videoconferencia, ante el tribunal, mediante la exposicién oral en un
maximo de 15 minutos de su contenido o de las lineas principales del mismo. A
continuacion, los estudiantes contestaran a las preguntas y aclaraciones que planteen los
miembros del tribunal.

Articulo 10. Composicion y funcién de los tribunales de evaluacion de los TFM

Para la evaluacion de los TFM, la Comision de Seguimiento del Master nombrara el/los
tribunales/es evaluador/es entre el profesorado del master.

Cada tribunal evaluador estara formado por tres docentes titulares (presidente, secretario y
vocal) y un suplente, que imparten docencia en la titulacion y posean titulo de Doctor o un
titulo de Master Oficial. Al menos uno sera profesor el IPL y al menos otro sera profesor de
la UBU. El tutor académico de un TFM no formara parte del Tribunal responsable de su
evaluacién. Para designar al presidente y al secretario se utilizaran los criterios de categoria
docente y antigliedad.

El TFM sera evaluado individualmente por cada uno de los miembros del tribunal a partir de
la rubrica o indicadores reflejados en la ficha de evaluacion elaborada por la Comisién del
Master teniendo en cuenta 3 sistemas de evaluacién:

- El informe del tutor, con un peso del 40%.

- La calidad cientifica del trabajo, es decir el rigor cientifico y metodoldgico del trabajo
realizado con un peso del 35%.

- Exposicion y defensa del TFM ante un tribunal con un peso del 25%.

A través de estos sistemas se evaluaran las competencias, tanto basicas y generales como
especificas, contempladas en la memoria de verificacion del master.

La calificacion final sera la resultante de sumar la calificacién obtenida mediante el informe
del tutor y la media aritmética entre las notas emitidas por cada uno de los miembros del
Tribunal de Evaluacion, siguiendo los criterios establecidos en la guia docente.

La calificacion global del TFM se otorgara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a
10 o 0 a 20, con expresiéon de un decimal, a la que podra afiadirse su correspondiente
calificacion cualitativa:

Suspenso De0a4,9 De0a¥9
Aprobado De5ab6,9 De9a 14
Notable De7a8,9 De 15a18
Sobresaliente De9al0 De 19 a 20

Articulo 11. Revisidn de calificaciones y reclamaciones
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El estudiante tiene derecho a solicitar al tribunal evaluador la revision de la calificacion
obtenida, asi como una justificacion de la forma en que se han aplicado los criterios de
evaluacion, en fecha y forma indicadas por el tribunal evaluador, presentando un escrito
dirigido al presidente del tribunal evaluador en un plazo maximo de 3 dias habiles desde la
fecha de publicacion de las calificaciones.

Tras la revisién por parte del tribunal evaluador, si el alumno no estuviera conforme con la
calificacion, podra solicitar su revision conforme normativa de la Institucion en la que se
defendio el TFM. Esta solicitud debera estar motivada y se realizara en el plazo de 5 dias
naturales contados a partir del dia siguiente de la fecha de revision por parte del tribunal.

Recibida la solicitud de revision de calificacion, la Comision de Seguimiento del Master
decidira sobre la admisién a tramite de la reclamacion, para lo que debera tener en cuenta la
motivacién expuesta por el alumno y el informe del tribunal. Si fuera admitida a tramite la
Comision del Master debera resolver en un plazo maximo de 10 dias naturales contados a
partir del dia siguiente al de admision de la reclamacion (Anexo 9).

En caso de que algun aspecto no quede cubierto con las pautas anteriores se actuara de
acuerdo con las normativas de evaluacion del IPL (https://www.ipleiria.pt/esslei/wp-
content/uploads/sites/28/2015/03/877-2016 avalia%C3%A7%C3%A30-de-conhecimentos-
do-2%C2%BA-ciclo-de-estudos-da-ESSLei.pdf) y de la UBU (cf. https://www.ubu.es/servicio-
de-gestion-academica-0/normativa-en-gestion-academica/normativa-con-caracter-
general/reglamento-de-evaluacion-de-la-universidad-de-burgos).

Articulo 12. Cumplimentacion de Actas

El tribunal evaluador levantara acta de la sesidn con la calificacion de los estudiantes que
hayan presentado el TFM y se remitiran a la coordinacién del Master para la gestion
administrativa.

Nota: En coherencia con el principio de igualdad entre mujeres y hombres y la ausencia de
discriminacién por razén de sexo, las referencias al género contenidas en este reglamento
son de naturaleza genérica y se refieren indistintamente a mujeres u hombres.
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